ZARZADZENIE NR 92/2018
STAROSTY CHODZIESKIEGO

Z dnia 20 grudnia 2018 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie § 2 Instrukcji inwentaryzacyjnej stanowiacej zalacznik do Zarzadzenia
Nr 49/2009 Starosty Chodzieskiego z 8 grudnia 2009 r. w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej,
zmienionego Zarzadzeniem Nr62/2011 Starosty Chodzieskiego z 30 grudnia 2011 r. oraz
Zarzadzeniem 75/2014 Starosty Chodzieskiego zdnia 6 listopada 2014 r. w zwigzku
z art. 26 127 ustawy z 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r., poz. 395 z pézn.
zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Ustalam, Ze inwentaryzacja w 2018 roku odbywac¢ si¢ bedzie od dnia 21 grudnia 2018 r.
do dnia 31 grudnia 2018 1.

§ 2. W skiad Komisji inwentaryzacyjnej powotuje nastepujace osoby:
1. Janusz Rogala - Przewodniczacy

2. Alina Prominska - Z-ca przewodniczacego

3. Jarostaw Pietrysiak - Sekretarz

4. Katarzyna Meres - Czlonek

§ 3. Do zespohu spisowego powolyje nastepujace osoby:

1. Lucyna Ewert - Przewodniczaca

2. Marlena Cieslik- Bedotek - Czlonek

3. Zdzistawa Hajt - Czlonek

§ 4. Zobowiazuje Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do zapoznania wszystkich
0s6b bioracych udzial w inwentaryzacji ze sposobami przeprowadzenia czynnosci
inwentaryzacyjnych zgodnie z Instrukcja inwentaryzacyjna. ‘

§ 5. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje do odpowiedniego uporzadkowama
mienia i ewidencji:
- oznaczenia wywieszkami, ulozenia wedlug asortymentéw,

- przeprowadzenia protokolarnej likwidacji srodkéw trwatych, narzedzi iinnych sktadnikow
majatkowych oraz opracowania wymaganej dokumentacji ksiegowej (LT itp.) do dnia spisow,

- uporzadkowania ewidencji 1losciowo-wartosciowej srodkow trwalych iuzgodnienia jej
z danymi wykazanymi w ewidencji ksiegowej,

- uporzgdkowania ewidencji 1losciowej.

§ 6. Zawiesza sie nieobecnoscl ztytulu urlopow wszystkich pracownikéw materialnie
odpowiedzialnych, czonkéw Komisji inwentaryzacyjnej izespoldw spisowych w okresie,
w ktérym przypadaja czynnosci inwentaryzacyjne.

§ 7.Po  zakonczeniu  czynno$ci  inwentaryzacyjnych  Przewodniczacy  komisji
inwentaryzacyjnej zlozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.
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§ 8. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez Kierownika jednostki) winny by¢ uwete wksiegach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

§ 9. Dokumenty rozpatrzenia roznic inwentaryzacyjnych spisow rocznych powinny byé
dostarczone Kierownikowi Wydzialu Finanséw w terminie najpéznie] do 15 stycznia roku
nastepnego po okresie sprawozdawczym.

§ 10. Odpowiedzialnym za sprawny, terminowy iprawidlowy przebieg czynnosci
inwentaryzacyjnych  oraz  kompletno$¢  dokumentacji  inwentaryzacyjne]  dotyczace]
dokonywanych spisow z natury jest Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;j.

§ 11. Odpowiedzialny za prawidtowa, kompletna iterminowa inwentaryzacje aktywow
i pasywow nie objetych spisem z natury jest Kierownik Wydziatu Finansow.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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