Zarzadzenie Nr 5/ 2012
Starosty Chodzieskiego
z dnia 29 lutego 2012
w sprawie udzielania zaméwien publicznych
o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych
rownowartosci 14 000 euro

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z
2001r., Nr 142, poz. 1592 z pozn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Zaméwienia, ktorych warto$é szacunkowa nie przekracza réwnowartosci kwoty 14 000 euro,
dokonywane sa z pominigeiem trybéw postgpowania, okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zamdwien publicznych, zwanej dalej ustawa,

2. Wydatki dokonywane w ramach zaméwien, o ktdrych mowa w ust, 1, powinny by¢ dokonywane
w sposob celowy i oszezedny, z zachowaniem nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych
efektow z danych nakladéw. W sposéb umozliwiajacy terminowa realizacje zaméwienia.

3. Wartos¢ szacunkowa zamowienia ustala pracownik merytorycznie odpowiedzialny za dokonanie
zamowienia.

4. Przed uvstaleniem wartosci szacunkowej zamowienia pracownik ma obowiazek ustali¢, czy takie
samo zamowienie nie jest realizowane w drodze postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego w trybie ustawy.

5. Cafa dokumentacja z postgpowania o zmdwienie przechowywana jest przez pracownika
merytorycznego, ktory jest odpowiedzialny za jego realizacje oraz archiwizacje, z zastrzezeniem
obowiazku poinformowania o danym zamdwieniu pracownika prowadzacego rejestr zaméwien do
14 000 euro.

6. Rejestr wymieniony w ust. 5 prowadzony jest w Wydziale Architektury,Budownictwa, Inwestycji
i Zamowien publicznych

7. Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowigcy podstawe przeliczenia wartosci zaméwienia,
okresla sig¢ zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 35 ust. 3

ustawy.
§2

1. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towaréw i usfug, ustalone z nalezyta starannoscia przez pracownika dokonujacego
wyceny.

2. Wartosc szacunkows zamdwienia ustala sie zgodnie z postanowieniamj art. 32 - 34 ustawy.

3. W przypadku dokonywania wydatkéw na ushugi lub dostawy powtarzajace sig okresowo wartosé
zamowienia nalezy ustalié zgodnie z art. 34 ust. 1 ustawy.

4. Przy ustalaniu wartosci szacunkowe] danego zamdwienia nalezy w sposéb szczegolny
przestrzegaé przepisow ustawy dotyczacych zakazu dzielenia zamdéwien na czesci oraz zanizania
ich wartosci w celu uniknigcia stosowania przepisdw ustawy.

5. Wzér druku na ustalenie wartosci szacunkowej stanowi zalycznik nr 1A do niniejszego
zarzadzenia.



§3

1. Udzielenie zamowienia, ktérego wartos¢ jest réwna lub przekracza kwote stanowigca
rownowartos¢ 870 euro, dokonuje si¢ w formie pisemnej umowy, zatwierdzone] przez
Kierownika Zamawiajacego.
Zaméwienia nie przekraczajace kwoty stanowigee] rownowartos¢ 870 euro moga byé
realizowane sa na podstawie pisemnego zlecenia, zatwierdzonego przez Kierownika
Zamawiajacego.

§4

1. Przy dokonywaniu zamowieri 0 wartosci stanowiacej roéwnowarto$é od 870 euro do 14 000 euro
nalezy dokonaé w sposdb bezstronny , obiektywny, staranny analizy rynku poprzez sprawdzenie
cen u co najmniej 2 wykonawcow.

2. Po przeprowadzeniu analizy pracownik merytorycznie odpowiedzialny za dokonanie zaméwienia
wybiera wykonawce, ktory zaoferowal najnizszg cene.

3. Zaproszenie do skiadania ofert odbywa sig w drodze zapytania ofertowego, kierowanego do
wykonawcow w formie pisemnej, lub elektronicznej, z podaniem terminu sktadania ofert.

4. 'Wzér zaproszenia stanowi zalacznik nr 1B do niniejszego zarzadzenia.

5. Obowigzek dokonania analizy rynku, o ktdrej mowa w ust. 1, nie dotyczy przypadkow, gdy
dostawy, ushugi lub roboty budowlane moga byé swiadczone tylke przez jednego wykonawce z
przyczyn o obiektywnym charakterze oraz ushig szkoleniowych.

6. Obowiazek dokonania analizy rynku, o ktorej mowa w ust. 1, nie dotyczy zakupdéw artykuldw
spozywczych i érodkow czystosci oraz komputerowych programdw uzytkowych.

3

7. W razie awarii wymagajacej natychmiastowego dokonania naprawy, jesli wartodé ushugi nie
przekracza kwoty stanowiacej rownowarto$¢ 14 000 euro, dopuszeza sie odstapienie od
obowigzku dokonania analizy rynku, oraz od zawarcia umowy w formie pisemnej. W takim
przypadku usunigcie awarii nastgpuje na podstawie pisemnego zlecenia.

§5
Postepowanie zatwierdza do realizacji Starosta Chodzieski.

§6
Nadzdr nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sig Kierownikom Wydzialéw i pracownikom
zatrudnionym na stanowiskach jednoosobowych.

. o7

Zarzadzenie wchodzi w zycie od dnia 29 Iutego 2012r.

§8

Traci moc Zarzadzenie Nr 14 /2010 Starosty Chodzieskiego z dnia 15 marca 2010 w sprawie udzielania
zamowien publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej w ziotych rownowartosci
14 000 euro.

Julian Hermaszczuk

Bzabpla, N
REJCA AWNY
" Pz-1381/94



Zalaeznik nr 1A

do Zarzadzenia
Nr5/2012

Starosty Chodzieskiego
z dnia 29 lutego 2012 r.

INUMEY SPrAWY .oevvnininiinrnriiaernsnss

USTALENIE WARTOSCI SZACUNKOWEJ

Nazwa zadania.
Opis przedmiotu zaméwienia.

Przedmiot zaméwienia okre$la — specyfikacja techniczna przedmiotu
zamdwienia.

Cechy techniczne i jakosciowe przedmiotu zaméwienia z zachowaniem Polskich Norm przenoszacych
normy europejskie lub normy innych panstw cztonkowskich Europejskiego Obszaru gospodarczego
przenoszacych te normy, szczegélne wymagania techniczne i jakosciowe odnoszgce sig do przedmiotu
zamOwienia.

Cechy techniczne okresla - specyfikacja techniczna przedmiotu zaméwienia.
Tioéé i rodzaj.
Okreéla - specyfikacja techniczna przedmiotu zamowienia.

Inne dane.

........................................................................................................................

........................................................................
........................................................................

........................................................................

Warunki, jakie winien spelnié wykonawca w postepowaniu o ndzielenie zaméwienia:

* spelniaja warunki zawarte w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo
zaméwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) - druk ofwiadczenia o
spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu o zaméwienie publiczne - zalaeznilk nr 2
zarzadzenia, .

 nie podlegaja wylduczenin z art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zaméwiei publicznych - druk
ofwiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowanin o zaméwienie publiczne -
zalaeznik nr 2 zarzadzenia. -

‘Wskazania w zakresie preferencji (opakowan, dopuszczen, atestéw, zezwolen itp.).

........................................................................................................................

Zakres przedmiotu zamdwienia z uwzglg¢dnieniem prawa opcji.



10. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia ustalona na dzief .............. .
WYROSI! eeceevviirrennn Z1
w przeliczeniu na EURO wynosi: .o..........
11. Podstawa ustalenia wartod¢ przedmiotu zaméwienia,
na podstawie kwoty zaplanowanej W budzecie c...uuveeeeeerusessessseeeensrsnnas

12. Inne.

Imig 1 nazwisko.....coeeeermrenen



Zalgeznik nr 1B

do Zarzgdzenia
Nr5/2012

Starosty Chodzieskiego
z dnia 29 lutego 2012 r.

Chodziez, data ....cvvenvveiraririniisens
NUMmer SPrawy = .ooveoresesermesnssiasins

Nazwa i adres WYKONAWCY! ..ocvevierriissiiisessrresss st nessssanaes

...................................................................................................

...................................................................................................

ZAPROSZENIE DO ZEOZENIA OFERTY W POSTEPOWANIU

o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej progu stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zaméwien publicznych (. j. Dz. Uz 2010 r. Nr 113 poz. 759, z pézn. zm.) okreslonego w art. 4 pkt 8.

1. Nazwa zadania.

przedmiot zamo6wienia okreéla — speeyfikacja techniczna przedmiotu zamdéwienia.
2.  Wspdlny Stownik Zamdwien.

........................................................................
....................

........................................................................

...............................................................................................................................

Prosze o podanie w ofercie (na wlasnym formularzu cenowym) ceny netto i brutto za zrealizowanie
niniejszego zamowienia. ‘

Kryteria oceny ofert i ich znaczenie - CENA 100 %

Miejsce i termin zfozenia oferty:
Starostwo Powiatowe w Chodziezy

Oferte nalezy zloZzyd:
do dnia: ....creeeeens do godzZ. eereurren
w siedzibie zamawiajacego w Kancelarii

Nazwa zamawiajacego:
Powiat Chodzieski

Ul. Wiosny Ludéw nr 1
64 ~ 800 Chodziez
Kancelaria (parter)

Osobami do kontaktéw w sprawie niniejszego zapytania jest/sa:
............................................................. zajmowane stanowisko,



fax. ............ T e e .
W godz. pomigdzy 8.00 - 14.00

Zalacznikami do niniejszego zaproszenia sa:
* specyfikacja techniczna przedmiotu zaméwienia - zalgeznik nr 1,

* druk o§wiadezenia o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu o zamdwienie publiczne -
zalgcznik nr 2 zarzadzenia.

Kierownik Zamawiajacego



Zalaeznik or 2

do Zarzadzenia
Nr5/2012

Starosty Chodziesliego
Z dnia 29 lutego 2012 r,

Zalgcznik do formularza ofertowego

OSWIADCZENIE O SPEENIENIU WARUNKOW
UDZIAEU W POSTEPOWANIU

Nazwa wykonawcy

.................................................................................................

.................................................................................................

Oswiadczamy, Ze spelniamy warunki udzialu w postgpowaniu okreflone szczegflowo w specyfikacji
technicznej przedmiotu zaméwienia i nie podlegamy wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia
na mocy art. 24 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwied publicznych (t. j. Dz. U z
2010 1. Nr 113 poz. 759, z pdZn. zm.).

.................................................................................

(data i czytelny podpis wykonawcy)



