Zarzadzenie Nr 8 /2012
Starosty Chodzieskiego

z dnia 8 marca 2012r.,

w sprawie wprowadzenia Instrukcji w sprawie szczegélowych zasad
przeprowadzania kontroli w ramach nadzoru Starosty nad dzialalnoscia

domu pomocy spolecznej w Powiecie Chodzieskim

Na podstawie art.112 ust. 8 ustawy z dnia 12 marca 2004r. o pomocy spolecznej

(Dz.U. z2009r., nr 175 poz.1362 z pdzniejszymi zmianami) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Instrukcje w sprawie szczegotowych zasad przeprowadzania kontroli
w tamach nadzoru Starosty nad dzialalnoscia domu pomocy spolecznej w Powiecie

Chodzieskim w brzmieniu zalgeznika do Zarzadzenia,

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Powiatowego Centrum Pomocy

Rodzinie w Chodziezy.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie nr 45/09 Starosty Chodzieskiego z dnia 10 listopada 2009r. w
sprawie wprowadzenia Instrukcji w sprawie szczegotowych zasad przeprowadzania kontroli
w ramach nadzoru Starosty nad dzialalnodcig placowek opiekuniczo-wychowawczych oraz

domu pomocy spoteczne] w Powiecie Chodzieskim.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

ST[HROSTA




Zalgeznik

do Zarzgdzenia Nr 8/2012
Starosty Chodzieskiego
z dnia 8 marca 2012r,

Instrukeja

w sprawie szczegolowych zasad przeprowadzania

kontroli w ramach nadzoru Starosty nad dzialalno$cig domu pomocy spolecznej

w Powiecie Chodzieskim

§ 1.

Instrukcja okresla szczegdtowe zasady przeprowadzania kontroli w ramach nadzoru
Starosty nad dziatalnoscia domu pomocy spolecznej w Powiecie Chodzieskim przez,
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Chodziezy.

Powyzsze kontrole przeprowadza zespdt powolany przez Kierownika Powiatowego

Centrum Pomocy Rodzinie w Chodziezy na podstawie upowaznienia Starosty.
Kontrola, o ktérej mowa w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu jest kontrola zewnetrzna

Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Chodziezy.

§2.

Uzyte w instrukeji okreslenia oznaczaja:

1)

2)
3)

4)
5)
6)

kontrola w ramach nadzoru Starosty- przeprowadzanie kontroli merytorycznej przez
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Chedziezy w jednostce kontrolowanej w
zakresie dzialalnoéci jednostki zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawnymi na
podstawie upowaznienia.

jednostka kontrolowana- Dom Pomocy Spolecznej w Chodziezy.

kontrolujgcy- imiennie upowaznieni przez Starostg Kierownik i pracownicy
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Chodziezy

starosta- Starosta Chodzieski

zarzad- Zarzad Powiatu Chodzieskiego

Kierownik Centrum- Kierownik Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w
Chodziezy



§ 3.
1. Ze wzgledu na zakres kontroli moze by¢ ona prowadzona jako:
1) kompleksowa, ktora obejmuje swym zakresem calo$é¢ zadan jednostki
kontrolowane;j,
2) problemowa, kidra obejmuje wybrane zagadnienia z dziatalnosci jednostki
kontrolowane;.
2. Ze wzglgdu na kryterium trybu przeprowadzenia kontroli wystepuje kontrola:
1) planowa, przeprowadzana zgodnie z zatwierdzonym planem kontroli,
2) dorazna, ktéra ma charakter interwencyjny, wynikajacy z potrzeby pilnego
~ zbadania naghych zdarze.
3. Plan kontroli podlega zatwierdzeniu przez Staroste, przy czym kontrole dorazne moga

odbywac sig na pisemne polecenie Starosty.

§ 4.
Nadzér nad dziatalnoscig domu pomocy spotecznej obejmuje kontrolg i ocene
dzialalnosci jednostki kontrolowane;j i pracg jej dyrektora, w szczegdnodci w zakresie

realizacji zadan statutowych oraz dostepnosci i poziomu udzielanych $wiadezen.

§ 5.
1. Plan kontroli powinien w szczegolnoscei okreslaé:
1) nazwe jednostki kontrolowanej,
2} rodzaj kontroli, o ktérym mowa w § 3 ust. 1,
3} zakres kontroli z uwzglednieniem okresu kontrolowanego
4) termin kontroli (okreslenie miesiaca, w ktdrym kontrola zostanie
przeprowadzona).

2. Szczegolowy termin kontroli ustala Kierownik Centrum.

3. Zawiadomienie o szczegblowym terminie kontroli Kierownik Centrum przekazuje
Dyrektorowi jednostki kontrolowanej na pi§mie nie poZniej niz 7 przed planowana
kontrolg.

4. W przypadku kontroli doraznej Dyrektor jednostki kontrolowanej zawiadamiany jest
telefonicznie przez Kierownika Centrum nie péZniej niz 1 dzieri przed planowana

kontrols.



§ 6.
Kontrolg przeprowadza sig w jednostce kontrolowanej w czasie pracy okreslonym
regulaminem pracy, a w wyjatkowych sytuacjach réwniez w dniach wolnych od pracy i

poza godzinami pracy.

§7.
Do obowiazkow kontrolujacego nalezy:
1) ustalenie stanu faktycznego,
2) badanie zgodnosci podejmowanych rozstrzygnie¢ z aktami normatywnymi,
3) informowanie Dyrektora jednostki kontrolowanej o ujawnionych

nieprawidtowosciach.

§ 8.
1. Obowigzkiem Dyrektora jednostki kontrolowane;j jest:

1) zapewnienie warunkéw i srodkéw niezbednych do sprawnego
przeprowadzenia kontroli, w tym udostepnienia odrebnego pomieszczenia do
prowadzenia postepowania w trakcie kontroli,

2) przedstawienie na zadanie kontrolujacego dokumentéw i materiatéw
dotyczacych przedmiotu kontroli, w tym sporzadzenie ich kserokopii
potwierdzonych za zgodnosé z oryginalem,

3) udzielanie kontrolujacemn ustnych wyjasniert w zakresie objetym kontrola, a
takZe w razie potrzeby wyjasnieri pisemnych,

4) zapewnienie nienaruszalnosci zabezpieczonych przez kontrolujacego
materialow pozostawionych na przechowanie w jednostce kontrolowane;.

2. W przypadkach przewidzianych prawem kontrolowany moze odméwié udzielenia
wyjasnien oraz udostgpnienia materialéw kontrolujacemu.
3. W sytuacji nieuzasadnionej odmowy zlozenia wyjasnien oraz nie udostepnienia

materialéw, kontrolujacy odnotowuje ten fakt w protokole kontroli.

§9.

Ustalenia kontroli przedstawia sie¢ w protokole kontroli.



§ 10.

1. Protokét kontroli zawiera w szczegélnosci:

1) oznaczenie jednostki kontrolowanéj, 1mie i nazwisko Dyrektora jednostki
kontrolowanej, imiona i nazwiska osob uczestniczacych w kontroli,

2) imig i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolujacych,

3) date rozpoczegcia i zakoriczenia czynnosci kontrolnych w jednostce
kontrolowanej z wyszezegolnieniem dni ewentualnej przerwy w kontroli,

4) okre$lenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego konirola,

5} opis stwierdzonych faktow i zebranych dowodéw, ocene realizacji zadan i
zgodnosci dzialania kontrolowanej jednostki z przepisami prawa oraz uwagi i
wnioski wynikajace z ustalen kontroli.

6) informacjg o prawie, sposobie i terminie zgtoszenia uwag do protokohn,

7) datg podpisania protokohu,

8} podpisy kontrolujacych i Dyrektora jednostki kontrolowane;.

2. Protokot kontroli sporzadza si¢ w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym
dla jednostki kontrolowanej i kontrolujacego.

§ 11.
1.Kontrolujacy ustala stan faktyczny na podstawie materiatéw zebranych w toku
kontroli, stanowigcych dowody w postepowaniu kontrolnym.
2.Dowodami w postgpowaniu kontrolnym sa;
1) dolkumenty dotyczace jednostki,
2) pisemne wyjasnienia i o$wiadezenia Dyrektora lub oséb upowaznionych przez
Dyrektora jednostki kontrolowanej,
3) przygotowane na potrzeby kontroli zestawienia i analizy,
4) ustne informacje sktadane przez mieszkadcéw jednostki podczas kontroli.
§ 12.
L. W celu dokumentacji przebiegu 1 wynikéw czynnoéci kontrolnych dowody, o letérych
mowa w § 11 ust. 2 moga stanowi¢ zataczniki do protokotu kontroli.
2. Zalaczniki dotacza sig do protokotu kontroli odpowiednio w kolejnosci dokonywania
czynnosci, numerujac kolejno strony kart.
3. Protokot wraz z zalacznikami stuza wylacznie do uzytku shuzbowego, z

zastrzezeniem przepiséw o ochronie informacji niejawnych.



4. Zataczniki sa wykonywane w jednym egzemplarzu do  protokohu przeznaczonego
dla kontrolujacego, z prawem wgladu dla Dyrektora jednostki kontrolowane;.

§ 13.

1. Po zakoriczeniu kontroli, kontrolujacy sporzadza projekt protokotu kontroli w
terminie 30 dni od daty zakoriczenia kontroli.

2. Projekt ten jest przekazywany Dyrektorowi Jednostki kontrolowanej za
potwierdzeniem odbioru.

3. Dyrektorowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo zgloszenia zastrzezen do
projektu protokotu w terminie 7 dni od Jjego otrzymania. Kierownik Centrum
podejmuje decyzje o uznaniu zgtoszonych zastrzezen za zasadne lub bezzasadne,

4. Odczytanie protokotu nastepuje po zgtoszeniu ewentualnych zastrzezen lub braku
zastrzezen przez Dyrektora jednostki kontrolowane;. Kierownik Centrum zawiadamia
pisemnie Starostg i Dyrektora jednostki kontrolowanej o terminie i miejscu
odczytania protokohu.

W dniu odezytania protokotu nastepuje jego podpisanie. Protokét jest podpisywany
przez osoby kontrolujace oraz Dyrektora jednostki kontrolowane;.

5. Dyrektorowi przyshugnje prawo wniesienia umotywowanych uwag dotyczacych
ustaleri zawartych w protokole w ciagu 3 dni od Jego podpisania, w formie pisemnej

do Starosty Chodzieskiego.

§ 14.
1. W przypadku zgloszenia uwag, o ktérych mowa w § 13 ust.5 bierze sig je pod uwage
sporzadzajac zalecenia pokontrolne.
2 .Projekt zalecerl pokontrolnych Kierownik Centrum przedkiada Starocie, ktéry po

ich zatwierdzeniu podpisuje i przekazuje Dyrektorowi jednostki kontrolowane;j.

§ 15.
1.Dyrektor jednostki kontrolowanej informuje Kierownika Centrum o podjeciu dziatan
dotyczacych wykonania zalecert pokontrolnych w terminie 30 dni od ich otrzymania.
2. W wyjatkowych sytuacjach 30-dniowy termin moze zostad przediuzony przez

Kierownika Centrum na pisemny wniosek Dyrektora jednostki kontrolowane;.




