Zarzadzenie nr 51/2012
Starosty Chodzieskiego
z dnia 12 listopada 2012r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie § 2 Instrukcji inwentaryzacyjnej z dnia 08 grudnia 2009 r. stanowigcej
zalacznik do  Zarzadzenia Nr49/2009 Starosty Chodzieskiego z dnia 08 grudnia
2009 r. w sprawie Instrukcji inwentaryzacyjnej, zmienionego Zarzadzemiem Nr 62/2011
Starosty Chodzieskiego z dnia 30 grudnia 2011 r. w zwiazku z art, 26 i 27 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009, Nr 152, poz. 1223 ze znl.) zarzgdzam co
nastepuje:

§1
Ustalam , ze inwentaryzacja w 2012 roku odbywaé sie bedzie od dnia 20 grudnia 2012 r.
do dnia 31 grudnia 2012 r.
§2

W skdad Komisji inwentaryzacyjnej powoluje nastgpujace osoby:

L. Jadwiga Skrzypacz-Kopaszewska - Przewodniczaca
2. Janusz Rogala - Z-caprzewodniczacego
3. Jaroslaw Pietrysiak - Sekretarz
4. Karina Nowalk - Czlonek
§3

Do zespolu spisowego powoluje nastepujace osoby:

1. Anna Maciejewska - Przewodniczaca
2. Edyta Pasch - Czlonek
3. Marlena Cieslik-Bedolek - Czlonelk

§ 4

Zobowigzuje Przewodniczacego komisji inwentaryzacyinej do zapoznania wszystkich osob
bioracych udzial w inwentaryzacji ze sposobami przeprowadzenia czynnosci
inwentaryzacyjnych zgodnie z Instrukcja inwentaryzacyjna,

§5

Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje do odpowiedniego uporzadkowania mienia
1 ewidencji:

- oznaczenia wywieszkami, ulozenia wedtug asortymentow,

- przeprowadzenia protokolarnej likwidacji srodkéw trwalych, narzedzi i innych
skladnikéw majatkowych oraz opracowania wymaganej dokumentacji
ksiggowej (I.T itp.) do dnia spiséw,

- uporzadkowania  ewidencji  ilodciowo-wartosciowej  érodkéw  trwalych
i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji ksiegowe;j,

- uporzadkowania ewidencji ilosciowej.



§6
Zawiesza sie nieobecnodci z tytulu urlopéw wszystkich pracownikdéw materialnie
odpowiedzialnych, czlonkéw Komisji inwentaryzacyjnej i zespoldw spisowych
w okresie, w ktérym przypadaja czynnosci inwentaryzacyjne.

§7

Po  zakonczeniu  czynnosci inwentaryzacyjnych  Przewodniczacy — komisji
inwentaryzacyjnej zlozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

§8

Wyniki inwentaryzacji (tozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez Kierownika jednostki) winny byé ujete w ksiggach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

o
O

Dokumenty rozpatrzenia rdznic inwentaryzacyjnych spisow rocznych powinny byc
dostarczone Kierownikowl Wydziatu Finansow w terminie najpozniej do 15 stycznia roku
nastgpnego po okresie sprawozdawczym a

§ 10

Odpowiedzialny za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynnosci
inwentaryzacyjnych oraz kompletno$¢ dokumentacji inwentaryzacyjnej dotyczacej
dokonywanych spisow z natury jest Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;.

§11

Odpowiedzialny za prawidlows, kompletng i terminowsg inwentaryzacje aktywow
i pasywow nie objetych spisem z natury jest Kierownik Wydzialu Finansow.

§12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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