UCHWALA NR 365/2014
ZARZADU POWIATU CHODZIESKIEGO

z dnia 7 stycznia 2014 1.

w sprawie procedury dokonywania zmian w budzecie powiatu
i Wieloletniej Prognozie Finansowej

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 11 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz.U.z2013r., poz. 595, ze zm.), Zarzad Powiatu Chodzieskiego
uchwala, co nastegpuje:

§ 1. 1. Wnioski o dokonanie zmian planu finansowego dochodoéw 1 wydatkow
oraz przedsigwzig¢ sktadaja:

1) kierownicy jednostek organizacyjnych powiatu, kierownicy powiatowych inspekcji
istrazy oraz kierownicy wydziatobw 1iosoby zatrudnione na samodzielnych
stanowiskach w Starostwie Powiatowym, z zastrzezeniem pkt 21 3 — do Wydziatu
Finanséw Starostwa Powiatowego,

2) kierownicy jednostek oswiatowych - do Wydziatu Oswiaty Starostwa Powiatowego,

3) kierownicy jednostek organizacyjnych Powiatu prowadzacy Centrum Obstugi
Placéwek Opiekunczo - Wychowawczych w Szamocinie oraz domy pomocy
spotecznej — do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie.

2. Wydziat Oswiaty Starostwa Powiatowego, Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
dokonuje szczegdtowej analizy i opiniuje wnioski (ztozone przez nadzorowane jednostki)
wraz z kontrola poprawnosci pod wzgledem merytorycznym, formalnym, rachunkowym
oraz zastosowania prawidtowej klasyfikacji budzetowej, zgodnie z obowiazujacymi
zasadami.

3. Wydziat Finanséw dokonuje szczegétowej analizy wnioskéw skladanych
przez kierownikow jednostek (z wylaczeniem jednostek nadzorowanych przez Wydziat
Oswiaty Starostwa Powiatowego iPowiatowe Centrum Pomocy Rodzinie),
wraz z kontrola poprawnos$ci pod wzgledem merytorycznym, formalnym, rachunkowym
oraz zastosowania prawidtowej klasyfikacji budzetowej, zgodnie z obowiazujacymi
zasadami.

4. Wnioski opracowane przez kierownikow wydzialow iosoby zatrudnione
na samodzielnych stanowiskach w Starostwie Powiatowym podlegaja weryfikacji przez:

1) Sekretarza Powiatu — polegajacej na ustaleniu rzetelnosci, celowosci, gospodarnosci,
legalnosci 1zgodnosci z przypisanymi prawem zadaniami powiatu, zgodnie
z obowiazujacymi zasadami,

2) Wydzial Finanséw - polegajacej na sprawdzeniu pod wzglgdem formalnym,
rachunkowym, kompletnos$ci zlozonych dokumentéw, zaangazowania $rodkéw
oraz zastosowania prawidtowej klasytikacji budzetowe;.

5. Wnioski dotyczace wydatkow na programy/projekty finansowane z udzialem
srodkow, o ktorych mowa w art. Sust. 1 pkt 21 3 ustawy o finansach publicznych
podlegaja weryfikacji przez Wydzial Oswiaty/ Zesp6t Funduszy Pomocowych i Rozwoju
Starostwa Powiatowego, polegajacej na kontroli zgodnosci ztozonego wniosku z zawarta
umowa o finansowanie/wspotfinansowanie  programu/projektu  pod  wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym.
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6. W przypadku ujawnienia nieprawidlowosci nalezy dokona¢ zwrotu dokumentu
celem doprowadzenia do zgodnosci lub wyniki weryfikacji umiesci¢ na przedtozonym
whniosku.

7. Wnioski o dokonanie zmian nalezy sktada¢ w terminach do:

1) 25 lutego, gdy wymagana jest zmiana uchwaly przez Rad¢ Powiatu w miesiacu
marcu,

2) 25 maja, gdy wymagana jest zmiana uchwaly przez Rad¢ Powiatu w miesiacu
czerwcu,

3) 25 sierpnia, gdy wymagana jest zmiana uchwaly przez Rad¢ Powiatu w miesiacu
wrzesniu,

4) 25 wrzesnia, gdy wymagana jest zmiana uchwaly przez Rad¢ Powiatu w miesiacu
pazdzierniku,

5)10 dnia kazdego miesigca, gdy wymagana jest zmiana uchwaly przez Zarzad
Powiatu w danym miesiacu, z wylaczeniem miesiaca lipca 1 grudnia.

8. Terminy skladania wnioskow, gdy wymagana jest zmiana uchwaty w miesiacu
grudniu zostang corocznie ustalone w drodze odrgbnych pism.

§ 2. 1. Zweryfikowane wnioski nadzorowanych jednostek:
1) w formie papierowej Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie,

2) w formie papierowej i w programie ,,Planowanie i1 Realizacja Budzetu JST" Wydziat
Oswiaty Starostwa Powiatowego,

sktada do Wydzialu Finans6w Starostwa Powiatowego w ciagu 4 dni roboczych
od termindéw okreslonych w §1 ust. 7.

2. Wnioski wynikajace ze zmian subwencji dotacji, wtym programow/projektow
finansowanych zudziatem $rodkéw, o ktorych mowa wart. Sust. 1 pkt 21 3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.z2013 r., poz. 885, ze zm.),
nalezy ztozy¢ niezwtocznie — w ciagu 2 dni roboczych od dnia otrzymania informacji.

§ 3. Wnioski zlozone po terminach, okre§lonych w§ lust. 71 8, §2ust. 1
12 podlegaja rozpatrzeniu w nastgpnym terminie.

§ 4. 1. Zmiany planu finansowego bgdace w kompetencji Rady Powiatu oraz bedace
w kompetencji Zarzadu Powiatu nalezy ujac¢ na oddzielnym wniosku.

2. Kwoty dotyczace programow/projektoéw finansowanych zudzialem $rodkow,
o ktorych mowa w art. 5 ust.1 pkt 2 1 3 ustawy o finansach publicznych nalezy planowac
w groszach, natomiast kwoty dotyczace pozostatych wielko$ci - w zaokragleniu
do petnych ztotych.

3. Wnioski okre$lone w ust. 1 nalezy przesta¢ droga elektroniczna w programie
,Planowanie 1 Realizacja Budzetu JST” oraz zlozy¢ w formie papierowej - wydruk
w groszach, z zastosowaniem formatki:

a) dla jednostek: ,,Zarzqd Powiatu Jednostka”,
b) dla wydzialow: ,,Zarzqd Powiatu Wydziat”,

4. Nie jest dopuszczalne sktadanie wnioskOw naruszajacych przepisy normujace
zasady gospodarki finansowe;.

5. Wnioski o dokonanie zmian wydatkéw w danym § nie moga obejmowaé
zmniejszen, na ktore zostaly juz zaangazowane S$rodki oraz ktore prowadzityby do
niewykonania zadan lub powodowatyby zwigkszenie w tym samym miesiacu.
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6. Uzasadnienie powinno zawieraé w szczegdlnosci: kalkulacje oraz informacjg
opisowa wskazujaca potrzebe dokonania zmiany. W przypadku zmiany poziomu
dochodoéw badz zwigkszenia planu wydatkow nalezy poda¢ skutki finansowe tych zmian
oraz zrodta ich sfinansowania.

7. W uzasadnieniu wniosku dotyczacego udzielenia dotacji nalezy okresli¢: nazwg
zadania, rodzaj dotacji (celowa/podmiotowa), nazwe oraz rodzaj podmiotu, ktéoremu
zostaje udzielana dotacja (jednostka sektora finansow publicznych/ spoza sektora
finanséw publicznych).

8. Z wnioskiem okreslonym w ust. 7 nalezy ztozy¢ projekt stosownej uchwaty Rady
(zaopiniowany przez radcge prawnego, zaakceptowany przez Skarbnika Powiatu)
wraz z uzasadnieniem (podpisanym przez Starostg).

9. Wnioski nie spetniajace wymogdéw okreslonych w ust. 1 - 8 nie beda przedktadane
na posiedzeniach Zarzadu.

§ 5. 1. Wnioski o dokonanie zmian przedsigwzig¢ w Wieloletniej Prognozie
Finansowej nalezy ztozy¢ w formie papierowe;.

2. Przedsigwzigcia okreslone zostaty w art. 226 ust. 4 ustawy o finansach publicznych.

3. W ramach przedsigwzig¢ ujmuje si¢ wszystkie umowy wieloletnie (zawarte
oraz projektowane do podjgcia), oile mozliwe jest wskazanie elementéw okreslonych
w art. 226 ust. 3 ww ustawy.

4. Dla kazdego przedsigwzigcia nalezy okresli¢ w szczegdlnosci: nazwg i cel, rodzaj
wydatku (biezacy/majatkowy), koordynatora zadania, rozdzial (zgodnie z klasyfikacja
budzetowa), okres realizacji, taczne naklady finansowe, limity wydatkow w roku
budzetowym oraz w latach nastgpnych, limit zobowigzan.

5. W przypadku przedsigwzie¢ w zakresie programéw, projektow lub zadan
zwigzanych z programami finansowanymi zudzialem $rodkéw, o ktorych mowa
w art. Sust. 1 pkt 21 3 nalezy takze poda¢ dane wymienione w ust. 4 dotyczace grupy
wynagrodzen i sktadek od nich naliczanych.

6. Wniosek powinien zawiera¢ szczegotowe uzasadnienie dokonywanej zmiany,
w szczegblnosci informacje opisowa wskazujaca potrzebg dokonania zmiany oraz zakres
rzeczowy planowany do wykonania.

§ 6. Kierownicy jednostek organizacyjnych powiatu, kierownicy powiatowych
inspekcji 1strazy oraz kierownicy wydzialow 1osoby zatrudnione na samodzielnych
stanowiskach w Starostwie Powiatowym zapewniaja zgodno$¢ wnioskdw o dokonanie
zmian planu finansowego z wnioskami o dokonanie zmian przedsigwzigc.

§ 7. 1. Zweryfikowane wnioski Skarbnik Powiatu przedklada do aprobaty Staro$cie
celem podjgcia stosownej decyzji.

2. Zaparafowane przez Skarbnika Powiatu projekty uchwal przygotowane
przez Wydziat Finanséw oraz projekty uchwatl przygotowane przez pozostate wydziaty/
osoby zatrudnione na samodzielnych stanowiskach w Starostwie Powiatowym (okreslone
w § 4 ust. 8), kierowane sa na posiedzenie Zarzadu celem przyjecia proponowanych
zmian.

3. Po podjeciu uchwat kierownicy jednostek organizacyjnych powiatu, kierownicy
powiatowych inspekcji 1 strazy informowani sa przez Wydziat Finansow o dokonanych
zmianach:

1) w zakresie planu finansowego - droga elektronicznag w programie ,,Planowanie
i Realizacja Budzetu JST,
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2) w zakresie przedsigwzie¢ - droga mailowa.

4. Po podjeciu uchwat kierownicy wydziatow 1 osoby zatrudnione na samodzielnych
stanowiskach w Starostwie Powiatowym informowani sa przez Wydzial Finanséw
o dokonanych zmianach:

1) w zakresie planu finansowego - droga elektroniczng w programie ,,Planowanie
1 Realizacja Budzetu JST oraz w formie papierowej (po zatwierdzeniu przez Staroste),

2) w zakresie przedsigwzig¢ — w formie papierowej (po zatwierdzeniu przez Starostg).

5.Po podjeciu uchwal, o ktorych mowa w §4ust. 8, kierownicy jednostek
organizacyjnych powiatu, kierownicy powiatowych inspekcji i strazy oraz kierownicy
wydziatobw 1o0soby =zatrudnione na samodzielnych stanowiskach w Starostwie
Powiatowym, informowani sg przez Biuro Zarzadu.

§ 8. Wykonanie uchwatly powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu.

§ 9. Traci moc Uchwata Nr 224/2012 Zarzadu Powiatu Chodzieskiego z dnia
28 grudnia 2012 roku w sprawie procedury dokonywania zmian w budzecie powiatu
1 Wieloletniej Prognozie Finansowe;.

§ 10. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2014 .

Starosta Julian Hermaszczuk .........ooveeeiiiiiiiiiiinnn.,
Wicestarosta Mirostaw Juraszek .......... ...

Czlonkowie Zarzadu:
1. Rafal Gimzicki ................ccooiiiiin.

2. Piotr JankowsKi .......ooooiiiiiiiii i,

3. Antoni Kolasa ..o,
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Uzasadnienie do
Uchwaly Nr /2014

Zarzadu Powiatu Chodzieskiego
z dnia 7 stycznia 2014 roku

w sprawie procedury dokonywania zmian w budzecie powiatu
1 Wieloletniej Prognozie Finansowe;j.

Zgodnie z art. 32 ust. 2 pkt 11 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2013 r., poz. 595, ze zm.) oraz na podstawie § 9 pkt 2 Uchwaty
Nr XXXI/248/2013 Rady Powiatu Chodzieskiego zdnia 11 grudnia 2013 roku
w sprawie budzetu powiatu na 2013 rok, Zarzad Powiatu Chodzieskiego zostat
upowazniony przez Radg Powiatu Chodzieskiego do dokonywania zmian w budzecie
powiatu. Uchwata ma zastosowanie o opracowywania projektow uchwal w sprawie
zmian budzetu w zakresie planu finansowego dochodéw 1 wydatkow oraz Wieloletniej
Prognozy Finansowejw zakresie przedsigwzigc.
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