ZARZADZENIE NR 54/2016
STAROSTY CHODZIESKIEGO

z dnia 30 grudnia 2016 .

w sprawie ustalenia zasad prowadzenia rachunkowosci

Na podstawie art. 101 13 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.].
Dz.U. 220161, poz. 1047 ze zm.), art. 40 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach  publicznych (tj. Dz. U. 22016 r, poz. 1870ze zm.) 1§
15 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finansow zdnia Slipca 2010r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U.
z 2013 r, poz. 289 ze zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢, ze rokiem obrotowym jest rok budzetowy, a okresami
sprawozdawczymiw roku obrotowym sg poszczegolne miesigce.

§ 2. Ustala si¢ metody wyceny aktywow i pasywow w ciggu roku i na dzien bilansowy
oraz ustalenia wyniku finansowego w zakresie, w jakim ustawa pozostawia jednostce
prawo wyboru, stanowigce zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 3. Ustala si¢ zasady i sposéb prowadzenia ksigg rachunkowych zawierajace:

1) Zaktadowy plan kont dla budzetu Powiatu Chodzieskiego, stanowigcy zatacznik nr 2
do zarzadzenia,

2) Zakladowy plan kont dla Starostwa Powiatowego - jednostki budzetowej, stanowiacy
zalacznik nr 3 do zarzadzenia,

3) Wykaz zbiorow tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych no$nikach
danych, stanowiacy zatgcznik nr 4 do zarzadzenia,

4) Opis systemu informatycznego, stanowiacy zalacznik nr 5 do zarzadzenia.

§ 4. Ustala si¢ system stuzacy ochronie danych i ich zbioréw, stanowiagcy zatacznik nr
6 do zarzadzenia.

§ 5. Ustala si¢ wykaz wzoréow stosowanych pieczeci w zakresie przeprowadzonych
kontroli oraz wykonanych czynnosci, stanowiacy zatacznik nr 7 do zarzadzenia.

§ 6. W sprawach nieuregulowanych przepisami oraz w niniejszym zarzgdzeniu
przyjmuje si¢ krajowe standardy rachunkowos$ci, aw przypadku ich braku
migdzynarodowe standardy rachunkowosci.

§ 7. Za realizacj¢ zapisOw wynikajacych zniniejszego zarzadzenia w zakresie
prowadzenia ksigg pomocniczych odpowiedzialni sg: Kierownik Wydziatu
Organizacyjnego oraz Kierownik Wydzialu Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomosciami.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Wydziatu Finansow.

§ 9. Traci moc Zarzadzenie Nr 38/2016 Starosty Chodzieskiego z 29 wrze$nia 2016 .
w sprawie zasad ustalenia prowadzenia rachunkowo$ci w Starostwie Powiatowym
w Chodziezy.
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§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 .
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 54/2016
Starosty Chodzieskiego
z dnia 30 grudnia 2016 r.

Metody wyceny aktywow i pasywoOw oraz ustalenie wyku finansowego
I. Ogolne zasady rachunkow§ci

1. Jednostka prowadzi rachunka&agodnie z przepisami:
- ustawy z dnia 29 wrzaia 1994 r. o rachunkowoi,
- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansacHipmtych,
- rozporzdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.prasvie szczegolnych zasad
rachunkowéci oraz planow kont dla buadtu pastwa, budetow jednostek samaydu
terytorialnego, jednostek bzetowych, samorglowych zakladéw budctowych,
panstwowych funduszy celowych oraz fqgwowych jednostek budtowych majcych
siedzily poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;.

I. Szczegodlne zasady rachunkowsai dotyczace metod wyceny aktywdw i pasywow

1. W Starostwie Powiatowym w Chodzie prowadzona jest oe¢lbna rachunkows
budzetu Powiatu oraz Starostwa Powiatowego - jedndmstitetowe].

2. W celu ustalenia nadwki lub deficytu budetu operacje dotygze dochoddéw
I wydatkow ujmowane gsw ksiegach rachunkowych na admych kontach kggowych
w zakresie faktycznie (kasowo) zrealizowanych wgywi wydatkow dokonanych
na bankowych rachunkach baadu oraz rachunkach kigcych dochodow i wydatkéw
budzetowych jednostek budtowych, z wyjtkiem operacji szczegolnych okrenych
w odrebnych przepisach.

3. W toku wykonywania planu finansowego obamija zasady gospodarki finansowej
okreslone ustaw o finansach publicznych.

4. Zdarzenia w tym operacje gospodarcze ujmujensksicgach rachunkowych i wykazuje
w sprawozdaniach finansowych zgodnie z ichdigeekonomiczg.

5. Stosuje si nastpujace zasady ewidenciji i rozliczania kosztéw:
- ponoszone koszty ujmujeestylko na kontach zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajow
ich rozliczenie";
- do ewidencji kosztéw ponoszonych z géry nie stosijekonta 640 ,Rozliczenia
miedzyokresowe kosztow”, gdynie wywiera to istotnie ujemnego wptywu na sytegacj
majtkows i finansowg oraz wynik finansowy jednostKjednostka nie jest podatnikiem
podatku dochodowego od os6b prawnych);
- w koszty danego miegia ujmowane g faktury, rachunki lub inne dokumenty
stanowjce dowodd ksigowy, ktore wptyrglty w danym miesjcu do kancelarii Starostwa
Powiatowego bez wzgllu na to jakiego okresu dotycZwydziaty merytoryczne as
zobowhzane przedioy¢ je do Wydziatlu Finansdéw najpdiej do 3-go dnia nagbnego
miespca),
za wyptkiem kaca roku obrotowego, gdzie w koszty danego roku jprawane §
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faktury, rachunki lub inne dokumenty stangee dowod ksigowy, ktére zostaty
dostarczone do Woydzialu Finans6w w terminie ulmoajacym sporzdzenie
sprawozda,

- koszty dotycace wynagrodze lub ich korekt ujmuje si w ksiegach rachunkowych
wytacznie na podstawie list ptac,

- listy ptac dotyczce dodatkowego wynagrodzenia rocznego powinny dostarczone
do Wydziatu Finansow najgdiej do dnia 27 stycznia.

6. Dochody kstguje s¢ w terminie wptywu, a wydatki w terminie zaptatyiemaleznie
od rocznego budktu, ktérego dotycg

7. Przewiduje si stosowanie uproszaazeolegajcych na zbiorczym kggowaniu operacii
gospodarczych jednorodnych przeprowadzonych w jadngniu, na podstawie
zestawienia zbiorczego.

8. Ujmuje sk wszystkie etapy rozlicdepoprzedzajcych ptatné¢ dochodow i wydatkow,
a w zakresie wydatkow i kosztéw takzaangzowaniesrodkow.

9. Zaangaowanie wydatkow ksguje s¢ na koniec kadego miesjca odpowiednio
na kontach pozabilansowych na podstawie dowodggé&siego Zaangaowanie
srodkow”, sporadzonego przez pracownikow, ktorym powierzono plaarisowy.

10.W zaangaowaniu srodkéw ujmuje sj wartas¢ wydatkédw nie umownych oraz wagto
wydatkéw wynikagca z podpisanych umow, zamoéuiezlece, porozumid@, decyzji
oraz ich korekty (z wyjtkiem tych dokumentow, na ktérych brak okomej kwoty).
Wydatki wynikagce z umoéw zawartych na czas niedloay (umowy o prag) lub
umow, z ktorych nie wynika jednoznacznie wys@kaszystkich wydatkow (np. umowy
na dostaw mediow), angauje st z dniem 1 stycznia danego roku lub z dniem
podpisania umowy w trakcie roku - w wysdkd okreslonych w umowie statych
wydatkow/optat dotycgeych danego roku (np. optat abonamentowych).

11.Na koncie 240 bugktu powiatu oprécz ewidencji dainych zapisow, ujmuje Si
naleznosci od instytucji péredniczcej z tytutu poniesionych wydatkéw sfinansowanych
z whasnychsrodkéw, podlegajce refundacji zérodkdéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1
pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o fseeh publicznych, zwanej dalej ,ustaw
o finansach publicznych”.

12.Plan finansowy wydatkow badtowych i wydatkéw niewygasgjych oraz jego korekty
ewidencjonuje s na kontach pozabilansowych odpowiednio 980 oraz. 98
Réwnowarté¢ zrealizowanych wydatkow badtowych ewidencjonuje giw okresach
mieskcznych
na podstawie spogdzanych zestawfeobrotéw i sald kont analitycznych (130).

13.Zwroty wydatkow dokonane przez pracownikéw lub irseoby fizyczne lub prawne
w tym samym roku wynikage z wystawionych not ksgowych, faktur VAT (refaktur)
lub refundacji stanowidochody budetu Starostwa — jednostki bietowe].

14.Zwroty wydatkéw w tym samym roku baetowym, co dokonany wydatek np. z tytutu
wynagrodze, refundacji z tytulu prac spotecznaytecznych, kosztow gslowych,
rozliczen udzielonych zaliczek, udzielonych dotacji, rozéeairuchomionychsrodkow
na poczet finansowania zad@westycyjnych itp. zmniejszajwykonanie wydatkow
roku budetowego.

15.Zwroty dokonanych wydatkow budtowych z poprzednich lat przyjmowane s
na rachunek dochodéw Starostwa i podlggafiprowadzeniu na dochody buetu
Powiatu.
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16.Zakupione materiatyasbezpadrednio po zakupie zaliczone wegzar wiaciwego konta
kosztow. Na koniec roku przeprowadzg snwentaryzagj niezuwytych materiatow
i wprowadza na stan zapasow korygukoszty o warté tego stanu pod dabstatniego
dnia danego roku, z zasteamiem pkt 17.

17.Zasady dotycxe gospodarki materiatowej prowadzonej przez Wydzizrdg
Powiatowych zostaly okéone odebnym Zaradzeniem Starosty Chodzieskiego.

18.Jednostka wycenia materiaty w cenach zakupu.

19.Jeli na dzien bilansowy wycenia gizapas materiatdw faktycznie niggtych spadrod
tych, ktdre w momencie zakupu zostaty w éalmdpisane w eizar kosztoéw, to warks
ich, przy wycenie arkusza spisu z natury, ustajeodpowiednio wedtug cen zakupu z
ostatnich faktur.

20.Pozostatesrodki trwate to srodki trwate o wartéci nieprzekraczape] wielkasci
ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od @salwvnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne $ uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% iahtaei w
miesicu oddania dozywania.

21.Srodki trwate stanowice wiasnéé jednostki otrzymane nieodptatnie, na podstawie
decyzji wigciwego organu, magby¢ wycenione w wartei okreslonej w tej decyzji.

22.Srodki trwate oraz warkxi niematerialne i prawne umarzacsi amortyzuje
przy zastosowaniu stawek oki@nych w przepisach o podatku dochodowym od osdb
prawnych jednorazowo za okres catego roku w grydnetod liniowa wedtug stawek:

- Srodki trwate — stawki okidone w zapczniku Nr 1 ,wykaz rocznych stawek
amortyzacyjnych” do ustawy o podatku dochodowynosdb prawnych,

- Wartdsci niematerialne i prawne; od licencji (sublicehaja programy komputerowe
oraz praw autorskich — stawkminimalrg 24 miesice okrdlong w art. 16m ustawy
0 podatku dochodowym od oso6b prawnych.

23.W przypadku przekazanigrodkéw trwatych w cigu roku innym jednostkom
lub wycofaniasrodkéw trwatych z eksploatacji z tytutu postawiemiastan likwidaciji
na skutek ziycia lub zdarzenia losowego, amortyzacja naliczggst w miesicu
przekazania lub likwidacji i obejmuje okres od pgikm roku do kdéca tego miegca,
w ktérym przekazano lub zlikwidowarscodek trwaty.

24.Nowo przygte srodki trwate oraz warkei niematerialne i prawne umarzag Si
I amortyzuje pocgwszy od naspnego miegica po miesicu, w ktérym przyto je
do wywania.

25.Jednorazowo, przez spisanie w koszty w ma@siprzygcia do wywania, umarza si
ksigzki i inne zbiory biblioteczne, odzie umundurowanie, meble i dywany, pozostate
srodki trwate oraz warkei niematerialne i prawne o waséth nieprzekraczagej
wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowymsiitb@rawnych, dla ktoérych
odpisy amortyzacyjnegsuznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% anthaiei,
w momencie oddania daywania.

26.Nie umarza si gruntow.

27.Bez wzgkdu na warté¢, ewidency szczegotow ilosciowo-wartgciowsg w programie
.S TOCK” prowadzi Wydziat Organizacyjny dla nagtijacych pozostatychsrodkéw
trwatych: meble, kalkulatory, zespoty komputeroweytcici niematerialne i prawne.

28.Pozostatesrodki trwate umarzane w 100% o waito jednostkowej riszej lub rownej
1.000 zt podlegaj wytacznie pozakggowe] ewidencji iléciowej, a o0 wartéci
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jednostkowej przekraczgjej 1.000 zt szczegdtowej ewidencjidtmowo — wartgciowej
w programie ,STOCK” prowadzonej przez Wydziat Orgacyjny.

29.Nie podlega ewidencji w programie ,STOCK” do zagdzania majtkiem pozostate
srodki trwate traktowane jako materiaty, do ktéryzdliczamy:

- standardowe przybory biurowe wydawane pracownikonm. dziurkacze, zszywacze,
diugopisy, itp.,

- standardowe niezklne wyposzenie, czy te dekoracje pomieszciadiurowych, toalet,
korytarzy m.in.. lampy, wycieraczki, wyktadziny, letniki, donice z kwiatami,
popielnice, kosze namieci, miotly, wiadra, termosy, szklanki, fiéinki, talerzyki,
tyzeczki itp.

30.Roczry amortyzagj, ktéra jest podstayv ksiegowania umorze srodkoéw trwatych
na koncie 071 — techngkkomputerovy w programie ,STOCK” spomza Wydziat
Organizacyjny oraz Wydziat Geodezji, Kartografii, atdstru i Gospodarki
Nieruchomdaciami.

31.Deklaracje wekslowe oraz gwarancje bankowe — staguawvforne zabezpieczenia
zobowpzania - do momentu wygiienia okolicznéci, dla powstania ktérych
wystawiono dokumenty, pozosiajw ewidencji prowadzonej w formie rejestru
zawierajcego dane umitiwiajace identyfikags poszczegodlnych wierzycieli i wydanych
im dokumentow.

32.Inwestycje ujmuje si w ksiegach rachunkowych na dsaiech nabycia albo powstania,
wedtug ceny nabycia albo ceny zakupue]e koszty przeprowadzenia i rozliczenia
transakcji nie gistotne.

33.Rzeczowe sktadniki matku obrotowego wycenia gina dzié@ bilansowy wedtug
ich wartgci wynikajacej z ewidencji.

34.Wartas¢ pocatkowa srodkow trwatych i dotychczas dokonane odpisy umoiase
podlegag aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami ékaeymi w odgbnych przepisach,
a wyniki aktualizacji $ odnoszone na fundusz.

35. Podstawowe zasady, tryb i metody przeprowadzamanitaryzacji aktywow i pasywow
w Starostwie Powiatowym olkfla instrukcja inwentaryzacyjna wydana ¢loinym
Zarzadzeniem Starosty.

36.Przewiduje si stosowanie w migr potrzeb symboliki kont zgodnych co do stie
ekonomiczne;.

37.Dochody zwjzane z realizagj zada z zakresu administracji gdowej oraz innych
zada zleconych jednostkom samadu terytorialnego ustawami, nate budetowi
panstwa, nie g zaliczane do dochodéw bigtowych jednostki samasdu
terytorialnego, dlatego przypis natesci z tytutu tych dochoddéw ksguje sé w
korespondencji z kontem 225 jako zobgxeinie wobec innego bieltu.

38.Dokonuje st odpiséw aktualizacych warté¢ naleznosci na szczeblu jednostki
nie p&niej niz na dzié bilansowy.

39. Odsetki od natencsci i zobowpzan, w tym rownie tych, do ktorych stosujecsprzepisy
dotyczce zobowizan podatkowych, ujmuje siw ksiegach rachunkowych w momencie
ich zapfaty, lecz nie pdiej niz pod dai ostatniego dnia kwartatu w wysakad odsetek
naleznych na koniec tego kwartatu.

40.0Odsetki od nieterminowych pfatém nalicza s¢ i ewidencjonuje nie pdniej niz na
koniec kadego kwartatu.
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41.Kierujagc sk zasad istotngci oraz mac na uwadze racjonalne gospodarowanie
srodkami publicznymi wezwania do zaptaty oraz notysetkowe nie $ przesytane
do kontrahentow, i kwota nalenosci jest mniejsza od kosztéw przesyiki pocztowej
poleconej za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

42.0dsetki od uregulowanych naftexsci i zobowgzan okreslonych w uchwale Rady
Powiatu Chodzieskiegw sprawie m. in. zasad umarzania, odraczania laktadania
na raty nalenosci Powiatu Chodzieskiego, ewidencjonuje sBa podstawie zestawienia
zbiorczego. Zbiorcze zestawienie zawiera wykaz mmyedtuznikdw wraz z nalenymi
odsetkami.

43.Naleznoéci i zobowpzania oraz inne sktadniki aktywow i pasywéw wioae
w walutach obcych wycenia¢sinie p&niej niz na koniec kwartatu, wedlug zasad
obowigzujacych na dzié bilansowy.

44.Dochody budetu jednostki samogdu terytorialnego niegje w planach finansowych
innych samorgzdowych jednostek bugtowych ewidencjonuje @ijako przychody
urzedu jednostki samogzlu terytorialnego odpowiednio na kontach Wn 222a KRO
kwartalnie na podstawie PK wraz z gatonym zestawieniem kont 901. Podsiaw
sporadzenia sprawozdania standviieda ksiggi budzetu Powiatu.

45.Na dzieh zamknecia ksig rachunkowych (tj. na dzie31 grudnia) jednostka spgdza
sprawozdanie finansowe sklagizg¢ s¢ z: bilansu, rachunku zyskoéw i strat (wariant
poréwnawczy), zestawienia zmian w funduszu.

46. Sprawozdanie finansowe jednostkowe Starostwa -ognbudetowej sporzdza s¢ w
terminie 3 miesicy od dnia, na ktéry zamykaedksiegi rachunkowe.

47.Wprowadza si bilans otwarcia (BO) po zamkmiu ksig rachunkowych poprzedniego
okresu tzn. bilansu zamkmia (BZ), ktére nagpuje w chgu trzech miescy od dnia
konczagcego rok obrotowy. Ostateczne zangamee ksig rachunkowych nagbuje w
ciggu 15 dni od daty zatwierdzenia sprawozdania fioemegjo za rok obrotowy.

48.Zamknicie kshg rachunkowych za poszczegdlne mjesi nasfpuje w terminie
umazliwiajacym sporadzenie sprawozaa z zastrzeeniem pkt 49.

49.Z uwagi na potrzeby wprowadzenia BO podadatstycznia danego roku, zamécia
ksigg rachunkowych za m-c styazeluty dokonuje si po wprowadzeniu BO.

50. Sprawozdanie finansowe jednostki podpisuje kier&vetnostki i gtdwny ksigowy.

51.kgczne sprawozdanie finansowe Powiatu Chodzieskiggozgiza s¢ na podstawie
jednostkowych sprawozdafinansowych otrzymanych od podlegtych jednostek w
terminie umaliwiajagcym przekazanie tego sprawozdania do Regionalnéy Iz
Obrachunkowej do dnia 30 kwietnia roku rasiego.

52.t aczne sprawozdanie finansowe podpisuje ZaiSkarbnik Powiatu.

[ll. Ustalenie wyniku finansowego

1. Przeksggowania z kont 222 i 223 w Starostwie (jednostodzbtowej) dokonuje giraz
w roku na podstawie rocznego sprawozdaniazétmivego, a w budkcie powiatu -
na koniec kadego miesjca.

2. W szczegllnéci naleey w wyniku finansowym, bez wzgllu na jego wysoka,
uwzgkdnic:

a) zmniejszenia warfoi uzytkowej lub handlowej sktadnikdéw aktywow, w tym roigz
dokonywane w postaci odpiséw amortyzacyjnych lutotraniowych,
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b) wylacznie niewtpliwe pozostate przychody operacyjne i zyski nagzzajne,
c) wszystkie poniesione pozostate koszty operadystiaty nadzwyczajne.

3. Zdarzenia, o ktorych mowa w ust. |, natfeuwzgkdni¢ takze wtedy, gdy zostanone
ujawnione mgdzy dniem bilansowym a dniem, w ktérym rzeczieie nastpuje
zamknecie ksihg rachunkowych.

4. Ustalenie wyniku finansowego odbywag¢ sza pdrednictwem konta 860 ,Wynik
finansowy".

5. Dla ustalenia wyniku finansowego pod €1&f. grudnia ksiguje sé:

Na stronie Wn konta 860:

a) sumy poniesionych w roku obrotowym kosztowtygh na kontach: 400, 401, 402,
403, 404, 405, 409, 410, 411

b) koszty operacji finansowych — Ma konto 751

C) pozostate koszty operacyjne — Ma konto 761

d) straty nadzwyczajne — Ma konto 771

Na stronie Ma konta 860:

a) przychody z tytutu dochodow baetowych — Wn konto 720

b) przychody finansowe — Wn konto 750

C) pozostate przychody operacyjne — Wn konto 760

d) zyski nadzwyczajne — Wn konto 770.
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 54/2016
Starosty Chodzieskiego
z dnia 30 grudnia 2016 r.

Zaktadowy plan kont dla budzetu Powiatu Chodzieskiego
I. Informacje ogoine

1. Niniejszy zakladowy plan kont obejmuje roéwhieewidencg ksiegowg srodkow,
o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawyirahsach publicznych, prowadzpn
odrebnie dla kadego programu lub projektu.

2. Analityka do kont syntetycznych me by rozbudowana w zateosci od potrzeb.

II. Wykaz kont ksiegi gtdwnej

Konta bilansowe

Konto 133 - Rachunek buetu

Konto 134 - Kredyty bankowe

Konto 135 - Rachunedctodkdéw na niewygasage wydatki
Konto 140 Srodki pientzne w drodze

Konto 222 - Rozliczenie dochodow bagdowych
Konto 223 - Rozliczenie wydatkow bietowych
Konto 224 - Rozrachunki badtu

Konto 225 - Rozliczenie niewygasgaych wydatkéw
Konto 240 - Pozostate rozrachunki

Konto 250 - Nalenosci finansowe

Konto 260 - Zobowjzania finansowe

Konto 290 - Odpisy aktualizage nalenosci
Konto 901 - Dochody bugbtu

Konto 902 - Wydatki buzktu

Konto 903 - Niewykonane wydatki

Konto 904 - Niewygasage wydatki

Konto 909 - Rozliczenia ratlzyokresowe

Konto 960 - Skumulowane wyniki baetu

Konto 961 - Wynik wykonania buétu

Konto 962 - Wynik na pozostatych operacjach
Konta pozabilansowe

Konto 991 - Planowane dochody lietl

Konto 992 - Planowane wydatki hietu

Konto 993 - Rozliczenia z innymi baetami

Id: 659FD2EE-AD11-479F-ABAB-DB39619B87E6. Podpisany Strona 9



lll. Przyj ete zasady klasyfikacji zdarzé, zasady prowadzenia kont ksig pomocniczych
oraz ich powigzania z kontami ksigi gtéwnej dla budzetu Powiatu Chodzieskiego

Symbol
konta
ksieqi

gtéwnej

Nazwa konta
ksicgi gtownej

Przyjete zasady klasyfikacji zdanze

Zasady prowadzenia kont kgi
pomocniczych oraz ich poygania
z kontami ksigi gtéwnej

1

2

4

KONTA BI

LANSOWE

133

Rachunek bugtu

Zgodnie z zajcznikiem nr 2
Rozporzdzenia Ministra Finanséw z dni
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegoélnych
zasad rachunkowioi oraz planéw kont
dla budetu pastwa, budetéw jednostek
samorzdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samoegdowych zakladow
budzetowych, pastwowych funduszy
celowych oraz psstwowych jednostek
budzetowych majcych siedzib poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

Ewidencja szczeg6towa do konta 133 jes

a prowadzona wedtug stastodkéw

oddzielnie do kadego rachunku
bankowego, w tym dl&rodkéw
otrzymanych z dotacji oraz wydatkéw
dokonywanych z tyckrodkéw wedtug
podziatek klasyfikacji buzetowe;.

134

Kredyty bankowe

Zgodnie z zajcznikiem nr 2
Rozporzdzenia Ministra Finanséw z dni
5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych
zasad rachunkowioi oraz planéw kont
dla budetu pastwa, budetéw jednostek
samorzdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samordowych zaktadéw
budzetowych, pastwowych funduszy
celowych oraz pastwowych jednostek
budzetowych majcych siedzib poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

Ewidencja szczegétowa do konta 134 jes

a prowadzona wedtug poszczegéinych um

kredytowych z podziatem kredytow
pozostatych do sptaty na diugoterminowe
i krotkoterminowe.

DW

135

Rachunek
srodkéw na
niewygasajce
wydatki

Zgodnie z zajcznikiem nr 2
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dni
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegoélnych
zasad rachunkowioi oraz planéw kont
dla budetu pastwa, budetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samoegdowych zakladow
budzetowych, pastwowych funduszy
celowych oraz psstwowych jednostek
budzetowych majcych siedzih poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

Ewidencja szczeg6towa do konta 135 jes

A prowadzona wedtug stagtodkéw na

niewygasajce wydatki.

140

Srodki pienkzne
w drodze

Zgodnie z zajcznikiem nr 2
Rozporzdzenia Ministra Finanséw z dni
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegoélnych
zasad rachunkowioi oraz planéw kont
dla budetu pastwa, budetow jednostek
samorzdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samoegdowych zakladow
budzetowych, pastwowych funduszy
celowych oraz pastwowych jednostek
budzetowych majcych siedzib poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej.
Srodki pieniezne w drodze g
ewidencjonowane na bigaco.

222

Rozliczenie
dochodéw
budzetowych

Zgodnie z zajcznikiem nr 2
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dni
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegoélnych
zasad rachunkowioi oraz planéw kont
dla budetu pastwa, budetow jednostek
samorzdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samoegdowych zakladow
budzetowych, pastwowych funduszy
celowych oraz psstwowych jednostek

Ewidenci szczegotow do konta 222

a prowadzi s¢ z podziatem na poszczegolne

jednostki budetowe z tytutu
zrealizowanych przez nie dochodéw
budzetowych.
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budzetowych majcych siedzib poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej.
Zgodnie z zajcznikiem nr 2 Ewidencg szczeg6tow do konta 223
Rozporadzenia Ministra Finanséw z dnia prowadzi s¢ z podzialem na poszczegélne
5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych | jednostki budetowe, ktore otrzymaty na
zasad rachunkowioi oraz planéw kont ich rachunkisrodki budzetowe

Rozliczenie dla budetu pastwa, budetow jednostek | przeznaczone na pokrycie realizowanych
223 wydatkow samorzadu terytorialnego, jednostek przez nie wydatkéw bugttowych.
budzetowych budzetowych, samordowych zaktadéw

budzetowych, pastwowych funduszy
celowych oraz pastwowych jednostek
budzetowych majcych siedzih poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej.
Zgodnie z zajcznikiem nr 2 Ewidencja szczegétowa do konta 224 jest
Rozporadzenia Ministra Finansow z dnia prowadzona wedtug stanu naiesci i

5 lipca 2010 r. w sprawie szczegoélnych | zobowizan dla poszczegdélnych tytutow
zasad rachunkowioi oraz planéw kont oraz wedtug poszczegoélnych kadbdw, tj.:
dla budetu pastwa, budetow jednostek | 1) rozliczeér dochodéw bugetowych
samorzadu terytorialnego, jednostek realizowanych przez wdy skarbowe na
budzetowych, samoedowych zakladow | rzecz budetu,

budzetowych, pastwowych funduszy 2) rozrachunkéw z tytutu udziatow w
celowych oraz psstwowych jednostek dochodach innych budtow,

_ budzetowych majcych siedzih poza 3) rozrachunkéw z tytutu dotac;i i
224 Rozrachunki granicami Rzeczypospolitej Polskiej. subwenciji,
budzetu 4) rozrachunkéw z tytutu dochodéw

pobranych na rzecz bgetu pastwa

5) rozrachunkoéw z tytutu VAT.
Ewidencja szczegbtowa otrzymanych
dotacji na dzieci przebywgie w
placéwkach opiekiczo-wychowawczych i
rodzinach zagpczych wedtug
poszczegoinych porozuntigest
prowadzona przyayciu programu Excel
przez Stanowisko ds. Obywatelskich i
Pomocy Spotecznej

Zgodnie z zajcznikiem nr 2 Ewidencg szczegétow do konta 225
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia prowadzi s¢ z podzialem na poszczegélne
5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych | jednostki budetowe, ktore otrzymaty na
zasad rachunkowioi oraz planéw kont ich rachunkisrodki przeznaczone na

Rozliczenie dla budetu pastwa, budetow jednostek | pokrycie realizowanych przez nie
225 niewygasajcych | samoradu terytorialnego, jednostek wydatkéw niewygasagych.
wydatkéw budzetowych, samordowych zaktadéw

budzetowych, pastwowych funduszy
celowych oraz psstwowych jednostek
budzetowych majcych siedzih poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej.
Zgodnie z zajcznikiem nr 2 Ewidencg szczegétow do konta 240
Rozporzdzenia Ministra Finanséw z dnia prowadzi st wedtug poszczegdélnych
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych | tytutéw oraz kontrahentow.
zasad rachunkowioi oraz planéw kont
240 Pozostale dla budetu palstv\_/a, budet_éwjednostek
samorzdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samoegdowych zakladow
budzetowych, pastwowych funduszy
celowych oraz psstwowych jednostek
budzetowych majcych siedzih poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej.
Zgodnie z zajcznikiem nr 2 Ewidencg szczeg6tow do konta 250
Rozporadzenia Ministra Finanséw z dnia prowadzi s¢ wedtug poszczegdlnych
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych | kontrahentéw oraz tytutdw nalecsci.
zasad rachunkowioi oraz planéw kont
Naleznosci dla budetu paﬁstvya, budet.éwjednostek
250 finansowe samoradu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samogdowych zaktadéw
budzetowych, pastwowych funduszy
celowych oraz pastwowych jednostek
budzetowych majcych siedzih poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej.
Zgodnie z zajcznikiem nr 2 Ewidencg szczegétow do konta 260
Rozporadzenia Ministra Finanséw z dnia prowadzi s wedtug poszczegdlnych

rozrachunki

260 Zobowjzania
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finansowe

5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych kontrahentéw oraz tytutow zoboywian.

zasad rachunkowioi oraz planéw kont
dla budetu pastwa, budetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samoegdowych zakladow
budzetowych, pastwowych funduszy
celowych oraz psstwowych jednostek
budzetowych majcych siedzih poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

290

Odpisy
aktualizupce
naleznosci

Zgodnie z zajcznikiem nr 2
Rozporzdzenia Ministra Finanséw z dni
5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych
zasad rachunkowioi oraz planéw kont
dla budetu pastwa, budetow jednostek
samorzdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samoedowych zakladow
budzetowych, pastwowych funduszy
celowych oraz pastwowych jednostek
budzetowych majcych siedzib poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

Ewidencg szczeg6tow do konta 290
a prowadzi s¢ wedtug poszczegoélinych
tytutow.

901

Dochody bugktu

Zgodnie z zajcznikiem nr 2
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dni
5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych
zasad rachunkowgoi oraz planéw kont
dla budetu pastwa, budetéw jednostek
samorzdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samordowych zaktadéw
budzetowych, pastwowych funduszy
celowych oraz psstwowych jednostek
budzetowych majcych siedzih poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

Ewidencg szczegétow do konta 901
A prowadzi st wedtug podziatek planu
finansowego.

902

Wydatki budetu

Zgodnie z zajcznikiem nr 2
Rozporzdzenia Ministra Finanséw z dni
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegoélnych
zasad rachunkowioi oraz planéw kont
dla budetu pastwa, budetéw jednostek
samorzdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samoegdowych zakladow
budzetowych, pastwowych funduszy
celowych oraz pastwowych jednostek
budzetowych majcych siedzib poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

Ewidencg szczeg6tow do konta 902
a prowadzi s¢ wedtug podziatek klasyfikaciji
budzetowej.

903

Niewykonane
wydatki

Zgodnie z zajcznikiem nr 2
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dni
5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych
zasad rachunkowioi oraz planéw kont
dla budetu pastwa, budetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samordowych zaktadéw
budzetowych, pastwowych funduszy
celowych oraz pastwowych jednostek
budzetowych majcych siedzih poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

Ewidencg szczegétow do konta 903
A prowadzi s¢ wedtug podziatek klasyfikaciji
budzetowej.

904

Niewygasajce
wydatki

Zgodnie z zajcznikiem nr 2
Rozporzdzenia Ministra Finanséw z dni
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegoélnych
zasad rachunkowioi oraz planéw kont
dla budetu pastwa, budetow jednostek
samorzdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samoegdowych zakladow
budzetowych, pastwowych funduszy
celowych oraz psstwowych jednostek
budzetowych majcych siedzib poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

Ewidencg szczegétow do konta 904
a prowadzi s¢ wedtug podziatek klasyfikaciji
budzetowej.

909

Rozliczenia
miedzyokresowe

Zgodnie z zajcznikiem nr 2
Rozporzdzenia Ministra Finanséw z dni
5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych
zasad rachunkowioi oraz planéw kont
dla budetu pastwa, budetéw jednostek
samorzdu terytorialnego, jednostek

Ewidencg szczeg6tow do konta 909
a prowadzi st wedtug tytutow rozliczé
miedzyokresowych.
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budzetowych, samordowych zaktadéw
budzetowych, pastwowych funduszy
celowych oraz pastwowych jednostek
budzetowych majcych siedzib poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

960

Skumulowane
wyniki budzetu

Zgodnie z zajcznikiem nr 2
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dni
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegoélnych
zasad rachunkowioi oraz planéw kont
dla budetu pastwa, budetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samoegdowych zakladow
budzetowych, pastwowych funduszy
celowych oraz psstwowych jednostek
budzetowych majcych siedzih poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej.
Przeniesienie sald kont 961 i 962
nastepuje w roku nastepnym pod daty
zatwierdzeniu sprawozdania z
wykonania budzetu.

961

Wynik wykonania
budzetu

Zgodnie z zajcznikiem nr 2
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dni
5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych
zasad rachunkowioi oraz planéw kont
dla budetu pastwa, budetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samogdowych zaktadéw
budzetowych, pastwowych funduszy
celowych oraz psstwowych jednostek
budzetowych majcych siedzih poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

Ewidencg szczegétow do konta 961

a prowadzi st wedtugzrédet zweksze i
rodzajow zmniejszewyniku wykonania
budzetu stosownie do potrzeb
sprawozdawczi.

962

Wynik na
pozostatych
operacjach

Zgodnie z zajcznikiem nr 2
Rozporzdzenia Ministra Finanséw z dni
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegoélnych
zasad rachunkowioi oraz planéw kont
dla budetu pastwa, budetow jednostek
samorzdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samoegdowych zakladow
budzetowych, pastwowych funduszy
celowych oraz pastwowych jednostek
budzetowych majcych siedzib poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

KONTA POZABILANSOWE

991

Planowane
dochody budetu

Zgodnie z zajcznikiem nr 2
Rozporzdzenia Ministra Finanséw z dni
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegoélnych
zasad rachunkowioi oraz planéw kont
dla budetu pastwa, budetow jednostek
samorzdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samoedowych zakladow
budzetowych, pastwowych funduszy
celowych oraz pastwowych jednostek
budzetowych majcych siedzih poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

Ewidencg szczegétow do konta 991

a stanowi wydruki z programu Planowanieli
Realizacja Bugetu JST spotgizone przez
Wydziat Finanséw z podziatem wedtug
klasyfikacji budetowej.

992

Planowane
wydatki budetu

Zgodnie z zajcznikiem nr 2
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dni
5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych
zasad rachunkowioi oraz planéw kont
dla budetu pastwa, budetow jednostek
samorzdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samogdowych zaktadéw
budzetowych, pastwowych funduszy
celowych oraz pastwowych jednostek
budzetowych majcych siedzih poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

Ewidencg szczeg6tow do konta 992

A stanowd wydruki z programu Planowanieli
Realizacja Bugetu JST spoggizone przez
Wydziat Finanséw z podziatlem wedtug
klasyfikacji budetowej.

993

Rozliczenia z
innymi budzetami

Zgodnie z zajcznikiem nr 2
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dni
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegoélnych
zasad rachunkowjoi oraz planéw kont
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dla budetu pastwa, budetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samordowych zaktadéw
budzetowych, pastwowych funduszy
celowych oraz psstwowych jednostek
budzetowych majcych siedzih poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej.
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Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 54/2016
Starosty Chodzieskiego
z dnia 30 grudnia 2016 r.

Zaktadowy plan kont dla Starostwa Powiatowego - jedostki budzetowej
I. Informacje ogoine

1. Niniejszy zaktadowy plan kont obejmuje ewidenkgsicgows syntetyczg i analityczm,
bilansowy i pozabilansow réwniez prowadzon odrbnie dla kadego programu
lub projektu finansowanego z udziaténdkdéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 3
ustawy o finansach publicznych.

2. Analityka do kont syntetycznych me by rozbudowana w zatecosci od potrzeb.

II. Wykaz kont ksiegi giéwnej

Konta bilansowe

Zespot 0 - Magtek trwaty

Konto 011 -Srodki trwate

Konto 013 - Pozostatgodki trwate

Konto 015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

Konto 020 - Wartéci niematerialne i prawne

Konto 030 - Dtugoterminowe aktywa finansowe

Konto 071 - Umorzeniérodkéw trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych

Konto 072 - Umorzenie pozostatygtodkow trwatych, wartéci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych

Konto 073 - Odpisy aktualizagge diugoterminowe aktywa finansowe

Konto 080 -Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 Srodki pienigzne i rachunki bankowe

Konto 101 - Kasa

Konto 130 - Rachunek bigcy jednostki

Konto 135 - Rachunedtodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 139 - Inne rachunki bankowe

Konto 140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe

Konto 141 -Srodki pienkzne w drodze

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia

Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 221 - Nalenosci z tytutu dochodéw bugktowych

Konto 222 - Rozliczenie dochodéw biatiowych

Konto 223 - Rozliczenie wydatkéw bietowych

Konto 224 - Rozliczenie dotacji b#etowych oraz platnigi z budietu srodkéw
europejskich

Konto 225 - Rozrachunki z baetami

Konto 226 - Diugoterminowe naleosci budzetowe
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Konto 229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Konto 231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodze

Konto 234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

Konto 240 - Pozostate rozrachunki

Konto 245 - Wplywy do wyjgnienia

Konto 290 - Odpisy aktualizgge naleénosci

Zespot 3 — Materialy i towary

Konto 300 - Rozliczenie zakupu

Konto 310 - Materiaty

Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

Konto 400 - Amortyzacja

Konto 401 - Zaycie materiatléw i energii

Konto 402 - Ustugi obce

Konto 403 - Podatki i optaty

Konto 404 - Wynagrodzenia

Konto 405 - Ubezpieczenia spoteczne i idmeadczenia

Konto 409 - Pozostate koszty rodzajowe

Konto 410 - Inngwiadczenia finansowane z hiedu

Konto 411 - Pozostale ol¢enia

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

Konto 720 - Przychody z tytutu dochodéw ketbwych

Konto 750 - Przychody finansowe

Konto 751 - Koszty finansowe

Konto 760 - Pozostate przychody operacyjne

Konto 761 - Pozostate koszty operacyjne

Konto 770 - Zyski nadzwyczajne

Konto 771 - Straty nadzwyczajne

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konto 800 - Fundusz jednostki

Konto 810 - Dotacje bugttowe, ptatnéci z budetu srodkow europejskich oragrodki
Z budzetu na inwestycje

Konto 840 - Rezerwy i rozliczenia gaizyokresowe przychodow

Konto 851 - Zaktadowy fundusaviadcze socjalnych

Konto 855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Konto 860 - Wynik finansowy

Konto 870 - Podatki i obowzkowe rozliczenia z bugtem obcizajace wynik finansowy

Konta pozabilansowe

Konto 098 - Pozabilansowéeodki trwate

Konto 099 - Pozabilansowe pozostsiedki trwate

Konto 975 - Wydatki strukturalne

Konto 976 - Wzajemne rozliczenia ¢gdizy jednostkami

Konto 980 - Plan finansowy wydatkéw biedowych

Konto 981 - Plan finansowy niewygasaych wydatkdw

Konto 998 - Zaangawanie wydatkéw bugktowych roku bigacego

Konto 999 - Zaangawanie wydatkéw bugktowych przysztych lat
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lll. Przyj ete zasady klasyfikacji zdarzé, zasady prowadzenia kont ksig pomocniczych
oraz ich powigzania z kontami ksegi gtdwnej dla Starostwa Powiatowego - jednostki

va

1
~+

budzetowej
Symbol
ko_ntg Nazwa konta . o Zasady prowadzema kont.l;gl_
ksiegi N . Przyjte zasady klasyfikacji zdarze pomocniczych oraz ich pogdania
. . ksi¢gi gtownej S -
gtéwnej z kontami ks¢gi gtébwnej
1 2 3 4
KONTA BILANSOWE
Zespot 0 — Maptek trwaty
Zgodnie z zajcznikiem nr 3 Ewidencja szczegotowa do konta 011 jes
Rozporzdzenia Ministra Finansow prowadzona technikkomputerovg w
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie programie STOCK. Ewidencja szczeg6toV
szczegolnych zasad rachunka@eicoraz (ksiegi pomocnicze) iléciowo-wartgciowa
planéw kont dla butktu paistwa, budetdéw | dlasrodkow trwatych prowadzona jest
jednostek samogeu terytorialnego, przez:
jednostek bugktowych, samorgowych - Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru i
zaktadow budetowych, pastwowych Gospodarki Nieruchorciami dla grup O,
funduszy celowych oraz pstwowych 1, 2, 3 KRST w programie STOCK,
jednostek bugzktowych majcych siedzib - Wydziat Organizacyjny dla pozostatych
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej| grup KRST w programie STOCK.
Ewidencja szczego6towa pozwala na
) ustalenie 0s6b lub komérek
011 Srodki trwate organizacyjnych, ktérym powierzoroodki
trwate; wartdci pocatkowej
poszczegolnych obiektdsvodkow
trwatych; naleyte obliczenie umorzenia i
amortyzacji przez Wydziat Geodezji,
Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomdciami oraz Wydziat
Organizacyjny. Ewidencja jest prowadzon
zgodnie z obowizujacyg Klasyfikacp
Rodzajowy Srodkéw Trwatych.
Ewidencja analityczna waroiowo wedtug
grup KRST prowadzona jest technjk
komputerovg w programie QUORUM F-K
przez Wydziat Finansow.
Zgodnie z zajcznikiem nr 3 Ewidencja szczegétowa do konta 013 jest
Rozporzdzenia Ministra Finanséw prowadzona technikkomputerow w
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie programie STOCK. Ewidencja
szczegOlnych zasad rachunkdwiooraz szczegoOtowa (ksgi pomocnicze)
planéw kont dla butktu pastwa, budetéw | ilosciowo-wartgciowa oraz iléciowo dla
jednostek samogeu terytorialnego, pozostatychrodkow trwatych o warti
jednostek bugktowych, samorgowych nizszej lub réwnej 1000 zt prowadzona je
Pozostalérodki zaktadéw budetowych, pastwowych przez Wydziat Organizacyjny.
013 trwate funduszy celowych oraz pstwowych Ewidencja szczegétowa pozwala na
jednostek bugktowych majcych siedzib ustalenie os6b lub komérek
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej| organizacyjnych, ktérym powierzono
pozostaterodki trwale oraz wart@
pocztkowa pozostatychirodkow trwatych.
Ewidencja analityczna wartciowo z
podziatem na grupy KRST (w razie
potrzeby uszczegétowione) prowadzona j
technily komputerow w programie
QUORUM F-K przez Wydziat Finansow.
Zgodnie z zajcznikiem nr 3
Mienie Rozporzadzenia Ministra Finansow
I z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
015 ;Illedowanych szczegOlnych zasad rachunk@wiooraz
jednostek planéw kont dla butktu pastwa, budetow
jednostek samoggu terytorialnego,
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jednostek bugktowych, samorgowych
zaktadéw budetowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych
jednostek bugktowych majcych siedzib
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
Zgodnie z zajcznikiem nr 3 Ewidencja szczegotowa do konta 020 jest
Rozporzdzenia Ministra Finansow prowadzona technikkomputerovg w
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie programie STOCK. Ewidencja szczegotowa
szczegoblnych zasad rachunka@eicoraz (ksiegi pomocnicze) iléciowo-wartgciowa
planéw kont dla butktu paistwa, budetéw | prowadzona jest przez Wydziat
jednostek samogeu terytorialnego, Organizacyjny i pozwala na naige
jednostek bugktowych, samorgowych obliczenie umorzenia oraz ustalenie oséb,
zaktadow budetowych, pastwowych lub komérek organizacyjnych, ktérym
Wartcici funduszy celowych oraz pstwowych powierzono wartéci niematerialne i
020 niematerialne jednostek_buib_towych maqcych s_led2|b_ | prawne. _ _
. poza granicami Rzeczypospolitej Polskieji Ewidencja analityczna wardciowo z
| prawne podziatem wedtug tytutow (dot. wakd
niematerialnych i prawnych, ktérych
wartcs¢ jest wyzsza od ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym od oséb
prawnych) oraz pozostate wastd
niematerialne i prawne na kontach:
wartasciowo, zbiorczo prowadzona jest
technily komputerow w programie
QUORUM F-K przez Wydziat Finansow.
Zgodnie z zajcznikiem nr 3 Ewidencja szczegétowa do konta 030 jest
Rozporzdzenia Ministra Finanséw prowadzona wedtug tytutéw i pozwala na
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie ustalenie wartéci poszczegoélnych
szczegOlnych zasad rachunk@wiooraz sktadnikow dtugoterminowych aktywow
Diugoterminowe _planc')w kont dla buiktu pastwa, budetéw | finansowych.
030 aktywa finansowe jednostek samogeu terytorialnego,
jednostek bugzktowych, samorgowych
zaktadéw budetowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych
jednostek bugktowych majcych siedzib
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
Zgodnie z zajcznikiem nr 3 Ewidencja szczegoétowa do konta 071 jest
Rozporzadzenia Ministra Finansow prowadzona technikkomputerovy w
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie programie STOCK wedtug zasad podanych
. szczegOlnych zasad rachunkdwiooraz w wyjasnieniach do kont 011 i 020 przez:
Umorzenie planéw kont dla buzbtu pastwa, budetéw | - Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru i
srodkéw trwatych | jednostek samogrlu terytorialnego, Gospodarki Nieruchongoiami,
071 oraz wartgci jednostek bugktowych, samorgowych - Wydziat Organizacyjny.
niematerialnych zaktadow budetowych, pastwowych Ewidencja analityczna wedtug zasad
i prawnych funduszy celowych oraz pstwowych podanychw wyjasnieniach do kont 011 i
jednostek bugktowych majcych siedzib 020 (dot. kont z podziatem wedtug tytutow)
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej| prowadzona jest techrjlkomputerova w
programie QUORUM F-K przez Wydziat
Finanséw.
Zgodnie z zajcznikiem nr 3 Ewidencja z podziatem na:
Umorzenie Rozporzdzenia Ministra Finanséw - pozostatgrodki trwale (dot. konta 013),
pozostatych z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie - pozostate warkei niematerialne i prawne
srodkow trwatych, | szczegolnych zasad rachunkdeiooraz (dot. konta 020) prowadzona jest technik
wartcci planéw kont dla buiktu pastwa, budetéw | komputerows w programie QUORUM F-K
072 . . jednostek samogeu terytorialnego, przez Wydziat Finansow.
niematerialnych .
. jednostek bugktowych, samorgowych
! pravxfnych oraz | zaktadéw budetowych, pastwowych
zbiorow funduszy celowych oraz pstwowych
bibliotecznych jednostek buzktowych majcych siedzib
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
Zgodnie z zajcznikiem nr 3
Rozporzdzenia Ministra Finansow
. z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
Odpisy szczegolnych zasad rachunkdwicoraz
073 aktualizupce planéw kont dla bugktu pastwa, budetow
dtugoterminowe jednostek samogeu terytorialnego,
aktywa finansowe | jednostek buzetowych, samoeglowych
zaktadow budetowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych
jednostek bugktowych majcych siedzil
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poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
Zgodnie z zajcznikiem nr 3 Ewidencja szczegétowa do konta 080 jest
Rozporzdzenia Ministra Finanséw prowadzona dla poszczegoélnych zada
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie inwestycyjnych zrodet ich finansowania.
szczegOlnych zasad rachunk@wiooraz Zakupysrodkow trwatych g
planéw kont dla butktu pastwa, budetéw | ewidencjonowane jako jedno z zada
, ) jednostek samogeu terytorialnego, inwestycyjnych z podziatem wedhigddet
Srodki trwate w jednostek bugetowych, samoggowych ich finansowania. Ewidencja szczego6towa
080 budowie zaktadow budetowych, pastwowych prowadzona do konta 080 powinna
(inwestycje) funduszy celowych oraz patwowych zapewnt co najmniej wyodsbnienie
jednostek bugktowych majcych siedzib kosztéwsrodkow trwatych w budowie
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej| wedtug poszczegoélnych rodzajow efektow
inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny
nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegolnych obiektdsvodkow
trwatych.
Zespot 1 —Srodki pieniezne i rachunki bankowe
Zgodnie z zajcznikiem nr 3 Ewidencja szczegétowa do konta 101 jest
Rozporzadzenia Ministra Finansow prowadzona wedtug rachunkéw
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie bankowych, poszczegolnych walut i 0s6b
szczegOlnych zasad rachunk@wiooraz materialnie odpowiedzialnych za
planéw kont dla buiktu pastwa, budetéw | powierzom gotéwle, w formie raportéw
101 Kasa jednostek samoggu terytorialnego, kasowych.
jednostek bugktowych, samorgowych
zaktadéw budetowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych
jednostek bugktowych majcych siedzib
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
Zgodnie z zajcznikiem nr 3 Ewidencg szczegétow do konta 130
Rozporzdzenia Ministra Finansow stanowj subkonta:
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie -dochodoéw bugetowych*,
szczegolnych zasad rachunka@eicoraz -wydatkéw budetowych.
planéw kont dla butktu paistwa, budetéw | Ewidencja analityczna dochodoéw i
jednostek samogeu terytorialnego, wydatkoéw budetowych jest prowadzona
jednostek bugktowych, samorgowych wedtug podziatek klasyfikacji bugtowej z
zaktadow budetowych, pastwowych podziatem na: rodzaj zadania oraz
funduszy celowych oraz pstwowych wydziaty, stanowiska realizage plan
130 Rachunek bigacy | jednostek buzetowych majcych siedzib | finansowy. Ewidencja szczegdtowa do
jednostki poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej| konta 130 dla rachunkéw bankowych
wyodrebnionych do obstugi finansowej
* W rejestrze 03 — Dochody Starostwa poszczegoinych programow lub projektow
Powiatowego oprécz ewidencji finansowanych z udziategnodkéw, o
szczegO6towej dochodéw beetowych ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 3
wedtug podziatek klasyfikacji bugtowej ustawy o finansach publicznych
prowadzi s¢ ewidencg szczegotowy prowadzona jest wedtug podziatek
pobranych optat ewidencyjnych wedtug | klasyfikacji budetowej z podziatem na
tytutow, ktérych nie ujmuje siw rodzaj zadania oraz wydzialy, stanowiska
sprawozdaniach budtowych. realizupce plan finansowy.
Zgodnie z zajcznikiem nr 3 Ewidencja szczegétowa do konta 135 jest
Rozporzdzenia Ministra Finanséw prowadzona wedtug stastodkéw
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie poszczegolnych funduszy specjalnego
Rachunelérodkéw | szczegdlnych zasad rachunkdwicoraz przeznaczenia.
funduszy _planc')w kont dla buzktu paﬁ_stwa, budetéw
135 specjalnego jednostek samogeu terytorialnego,
) 9 . jednostek bugktowych, samorgowych
przeznaczenia zaktadéw budetowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych
jednostek buzktowych majcych siedzib
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
Zgodnie z zajcznikiem nr 3 Ewidencja szczegotowa do konta 139 jest
Rozporzdzenia Ministra Finansow prowadzona wedtug stastodkow
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie pienigznych dla kadego wydzielonego
szczegoblnych zasad rachunka@eicoraz rachunku bankowego oraz kontrahentow.
Inne rachunki planc')w kont dla buzbtu p@stwa, budetow
139 bankowe jednostek samogeu terytorialnego,
jednostek bugktowych, samorgowych
zaktadow budetowych, pastwowych
funduszy celowych oraz patwowych
jednostek bugzktowych majcych siedzib
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
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140

Krétkoterminowe
aktywa finansowe

Zgodnie z zajcznikiem nr 3
Rozporzdzenia Ministra Finanséw

z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunka@eicoraz
planéw kont dla butktu pastwa, budetow
jednostek samogeu terytorialnego,
jednostek bugktowych, samorgowych
zaktadow budetowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych
jednostek bugktowych majcych siedzib
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Ewidencja szczegétowa do konta 140 jest
prowadzona wedtug poszczeg6inych
sktadnikow krotkoterminowych aktywow
finansowych, stanu poszczegélnych
krétkoterminowych aktywow finansowych
wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z
podziatem na poszczegdélne waluty obce
oraz wartdci krotkoterminowych aktywow
finansowych powierzonych poszczegoinyi
osobom za nie odpowiedzialnym.

141

Srodki pienkzne w
drodze

Zgodnie z zajcznikiem nr 3
Rozporzadzenia Ministra Finansow

z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegOlnych zasad rachunk@wiooraz
planéw kont dla butktu pastwa, budetow
jednostek samogeu terytorialnego,
jednostek bugktowych, samorgowych
zaktadéw budetowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych
jednostek bugktowych majcych siedzib
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Zespot 2 —

Rozrachunki i rozliczenia

201

Rozrachunki z
odbiorcami
i dostawcami

Zgodnie z zajcznikiem nr 3
Rozporzdzenia Ministra Finanséw

z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegoblnych zasad rachunka@eicoraz
planéw kont dla butktu pastwa, budetow
jednostek samogeu terytorialnego,
jednostek bugktowych, samorgowych
zaktadow budetowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych
jednostek bugktowych majcych siedzib
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Ewidencja szczegétowa do konta 201 jest
prowadzona wedtug podziatek klasyfikacj
budzetowej, rodzaju zadiawydziatow,
stanowisk realizagcych plan finansowy
oraz wedtug poszczegdlnych kontrahentow.

221

Naleznosci z tytutu
dochodow
budzetowych

Zgodnie z zajcznikiem nr 3
Rozporzadzenia Ministra Finansow

z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegOlnych zasad rachunk@wiooraz
planéw kont dla buiktu paistwa, budetéw
jednostek samogeu terytorialnego,
jednostek bugktowych, samorgowych
zaktadéw budetowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych
jednostek bugktowych majcych siedzib
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Ewidencja szczego6towa do konta 221 jest
prowadzona wedtug podziatek klasyfikacj
budzetowej, dhinikéw, rodzaju zadaoraz
wydziatow, stanowisk realizggych plan
finansowy oraz bugktéw, ktérych
naleznosci dotycz.

222

Rozliczenie
dochodéw
budzetowych

Zgodnie z zajcznikiem nr 3
Rozporzdzenia Ministra Finanséw

z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunka@eicoraz
planéw kont dla buiktu paistwa, budetéw
jednostek samogeu terytorialnego,
jednostek bugktowych, samorgowych
zaktadéw budetowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych
jednostek buzktowych majcych siedzib
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

223

Rozliczenie
wydatkow
budzetowych

Zgodnie z zajcznikiem nr 3
Rozporzdzenia Ministra Finanséw

z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegOlnych zasad rachunkdwiooraz
planéw kont dla butktu pastwa, budetow
jednostek samogelu terytorialnego,
jednostek bugktowych, samorgowych
zaktadéw budetowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych
jednostek bugktowych majcych siedzib
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
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Zgodnie z zajcznikiem nr 3 Ewidencja szczegétowa do konta 224 jest
Rozporzdzenia Ministra Finanséw prowadzona wedtug podziatek klasyfikacj
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie budzetowej, rodzaju zadiawydziatow,
. ) ..| szczegdlnych zasad rachunkdaiooraz stanowisk realizagcych plan finansowy,
Rozliczenie dotaci| anaw kont dla butktu paistwa, budetéw | jednostek dotowanych oraz przeznaczeni
budzetowych oraz | jednostek samoszlu terytorialnego, dotacji (zadania). Ewidencja szczegétowa
224 ptatndici z budzetu | jednostek buzetowych, samogglowych przekazanych dotacji na dzieci
srodkow zaktadow budetowych, pastwowych przebywajce w placéwkach opiekigzo-
europejskich funduszy celowych oraz pstwowych wychowawczych i rodzinach zgptzych
jednostek bugktowych majcych siedzib wedtug poszczegélnych porozurigst
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej| prowadzona w przyayciu programu Excel
przez Stanowisko ds. Obywatelskich i
Pomocy Spotecznej
Zgodnie z zajcznikiem nr 3 Ewidencja szczegotowa do konta 225 jest
Rozporzdzenia Ministra Finansow prowadzona wedtug podziatek klasyfikacj
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie budzetowej, rodzaju zadawydziatéw,
szczegOlnych zasad rachunk@wiooraz stanowisk realizacych plan finansowy
Rozrachunki z planéw kont dla butktu paistwa, budetéw | oraz kadego z tytutéw rozrachunkéw z
225 budzetami jednostek samoggu terytorialnego, budzetem odgbnie.
jednostek bugktowych, samorgowych
zaktadéw budetowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych
jednostek bugzktowych majcych siedzib
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
Zgodnie z zajcznikiem nr 3 Ewidencja szczegétowa do konta 226 jest
Rozporzdzenia Ministra Finanséw prowadzona wedtug kontrahentéw, w
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie sposéb umdiwiajgcy ustalenie stanu
) szczegolnych zasad rachunka@eicoraz poszczegoinych diugoterminowych
Dlugoterminowe | planéw kont dla buktu pastwa, budetéw | naleznosci budzetowych.
226 naleznosci jednostek samoggu terytorialnego,
budzetowe jednostek bugktowych, samorgowych
zaktadoéw budetowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych
jednostek buzktowych majcych siedzib
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
Zgodnie z zajcznikiem nr 3 Ewidencja szczeg6towa do konta 229 jest
Rozporzdzenia Ministra Finansow prowadzona wedtug podziatek klasyfikacj
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie budzetowej, rodzaju zadawydziatéw,
Pozostate szczegblnych zasad rachunkasiooraz stanowisk realizajcych plan finansowy
rozrachunki planéw kont dla butktu pastwa, budetéw | oraz wedtug tytutéw rozrachunkéw i
229 . jednostek samoggu terytorialnego, podmiotéw, z ktérymi s dokonywane
publiczno- : . .
jednostek bugktowych, samorgowych rozliczenia.
prawne zaktadéw budetowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych
jednostek bugktowych majcych siedzib
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
Zgodnie z zajcznikiem nr 3 Ewidencja szczego6towa do konta 231 jest
Rozporzdzenia Ministra Finanséw prowadzona wedtug podziatek klasyfikacj
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie budzetowej, rodzaju zadia wydziatow,
) szczegolnych zasad rachunka@weicoraz stanowisk realizagcych plan finansowy.
Rozrachunki z planow kont dla buzbtu pastwa, budetéw | Ewidenci szczegbtow stanows réwniez
231 tytutu jednostek samogeu terytorialnego, karty wynagrodzé prowadzone przez
wynagrodzé jednostek buzetowych, samoeglowych Wydziat Organizacyjny.
zaktadow budetowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych
jednostek bugktowych majcych siedzib
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
Zgodnie z zajcznikiem nr 3 Ewidencja szczegétowa do konta 234 jest
Rozporzdzenia Ministra Finanséw prowadzona wedtug podziatek klasyfikacj
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie budzetowej, rodzaju zadawydziatéw,
szczegOlnych zasad rachunkdwiooraz stanowisk realizacych plan finansowy
Pozostate planéw kont dla bugktu pastwa, budetow | oraz poszczegélnych pracownikow i
234 rozrachunki z jednostek samogrlu terytorialnego, tytutéw rozrachunkéw.
pracownikami jednostek buzetowych, samoemowych
zaktadéw budetowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych
jednostek bugktowych majcych siedzib
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
240 Pozostate Zgodnie z zetnikiem nr 3 Ewidencja szczeg6towa do konta 2460 je
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rozrachunki

Rozporgizenia Ministra Finanséw
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunka@eicoraz
planéw kont dla buiktu paistwa, budetéw
jednostek samogeu terytorialnego,
jednostek bugktowych, samorgowych
zaktadow budetowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych
jednostek buzktowych majcych siedzib
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

prowadzona wedtug podziatek klasyfikacj
budzetowej, rodzaju zadiawydziatow,
stanowisk realizagcych plan finansowy
oraz poszczegoélnych tytutow.

245

Wplywy do
wyjasnienia

Zgodnie z zajcznikiem nr 3
Rozporzdzenia Ministra Finansow

z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegOlnych zasad rachunk@wiooraz
planéw kont dla butktu pastwa, budetow
jednostek samogeu terytorialnego,
jednostek bugktowych, samorgowych
zaktadéw budetowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych
jednostek bugktowych majcych siedzib
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Ewidencja szczegétowa do konta 245 jest
prowadzona wedtug poszczegoélnych
tytutow.

290

Odpisy
aktualizupce
naleznosci

Zgodnie z zajcznikiem nr 3
Rozporzdzenia Ministra Finansow

z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegoblnych zasad rachunka@eicoraz
planéw kont dla buiktu paistwa, budetéw
jednostek samogeu terytorialnego,
jednostek bugktowych, samorgowych
zaktadow budetowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych
jednostek bugzktowych majcych siedzib
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Ewidencja szczegotowa do konta 290 jest
prowadzona wedtug poszczegoélnych
tytutéw.

Zespot 3 —

Materialy i towary

300

Rozliczenie
zakupu

Zgodnie z zajcznikiem nr 3
Rozporzdzenia Ministra Finansow

z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegOlnych zasad rachunkdwiooraz
planéw kont dla butktu pastwa, budetow
jednostek samogeu terytorialnego,
jednostek bugzktowych, samorgowych
zaktadéw budetowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych
jednostek bugzktowych majcych siedzib
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
Konto 300 ,Rozliczenie zakupu” jest
wykorzystywane wyhcznie do wykazania
stanu dostaw w drodze i dostaw nie
fakturowanych, nie rozliczonych do kaica
okresu sprawozdawczego

310

Materiaty

Zgodnie z zajcznikiem nr 3
Rozporzdzenia Ministra Finanséw

z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegOlnych zasad rachunkdwiooraz
planéw kont dla butktu pastwa, budetow
jednostek samogeu terytorialnego,
jednostek bugktowych, samorgowych
zaktadéw budetowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych
jednostek bugzktowych majcych siedzib
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Ewidencja szczegétowa do konta 310 jest
prowadzona w formie:

- ewidencji ilasciowo-wartgciowej
obrotéw i stanoéw, prowadzonej dla
poszczegolnych sktadnikéw lub ich
jednorodnych grup w kartotekach
magazynowych przez pracownika Wydzig
Drég Powiatowych (osagbmaterialnie
odpowiedzialg),

- ewidencji wartéciowej na kontach przez
Wydziat Finanséw z podziatem na
poszczegolne sktadniki lub ich jednorodné
grupy.

Wartos¢ stanu zapaséw materiatow, ktére
momencie zakupu zostaty w cétd
odpisane w eizar kosztéw wycenia siraz
na koniec roku.

tu

W

Zespot 4 —

Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

400

Amortyzacja

Zgodnie z zajcznikiem nr 3
Rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
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szczegoblnych zasad rachunka@weicoraz
planéw kont dla butktu paistwa, budetéw
jednostek samogeu terytorialnego,
jednostek bugktowych, samorgowych
zaktadéw budetowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych
jednostek bugktowych majcych siedzik
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

401

Zuzycie
materiatow i
energii

Zgodnie z zajcznikiem nr 3
Rozporzdzenia Ministra Finanséw

z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegOlnych zasad rachunk@wiooraz
planéw kont dla butktu pastwa, budetow
jednostek samogeu terytorialnego,
jednostek bugktowych, samorgowych
zaktadow budetowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych
jednostek buzktowych majcych siedzib
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Ewidencja szczegétowa do konta 401 jest
prowadzona wedtug podziatek klasyfikacj
budzetowej, rodzaju zadia wydziatow,
stanowisk realizagcych plan finansowy.

402

Ustugi obce

Zgodnie z zajcznikiem nr 3
Rozporzdzenia Ministra Finansow

z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegOlnych zasad rachunkdwiooraz
planéw kont dla buiktu paistwa, budetéw
jednostek samogeu terytorialnego,
jednostek bugktowych, samorgowych
zaktadéw budetowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych
jednostek bugktowych majcych siedzib
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Ewidencja szczegotowa do konta 402 jest
prowadzona wedtug podziatek klasyfikacj
budzetowej, rodzaju zadawydziatéw,
stanowisk realizagcych plan finansowy.

403

Podatki i optaty

Zgodnie z zajcznikiem nr 3
Rozporzdzenia Ministra Finanséw

z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegoblnych zasad rachunka@eicoraz
planéw kont dla buiktu paistwa, budetéw
jednostek samogeu terytorialnego,
jednostek bugktowych, samorgowych
zaktadow budetowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych
jednostek buzktowych majcych siedzib
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Ewidencja szczego6towa do konta 403 jest
prowadzona wedtug podziatek klasyfikacj
budzetowej, rodzaju zadiawydziatow,
stanowisk realizagcych plan finansowy.

404

Wynagrodzenia

Zgodnie z zajcznikiem nr 3
Rozporzdzenia Ministra Finansow

z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegOlnych zasad rachunkdwiooraz
planéw kont dla butktu pastwa, budetow
jednostek samogeu terytorialnego,
jednostek bugktowych, samorgowych
zaktadéw budetowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych
jednostek bugzktowych majcych siedzib
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Ewidencja szczegétowa do konta 404 jest
prowadzona wedtug podziatek klasyfikacj
budzetowej, rodzaju zadawydziatéw,
stanowisk realizagcych plan finansowy.

405

Ubezpieczenia
spoteczne i inne
swiadczenia

Zgodnie z zajcznikiem nr 3
Rozporzdzenia Ministra Finansow

z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunka@eicoraz
planéw kont dla buiktu paistwa, budetéw
jednostek samogeu terytorialnego,
jednostek bugktowych, samorgowych
zaktadoéw budetowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych
jednostek bugzktowych majcych siedzib
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Ewidencja szczegotowa do konta 405 jest
prowadzona wedtug podziatek klasyfikacj
budzetowej, rodzaju zadia wydziatow,
stanowisk realizagcych plan finansowy.

409

Pozostate koszty
rodzajowe

Zgodnie z zajcznikiem nr 3
Rozporzdzenia Ministra Finanséw

z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegOlnych zasad rachunkdwiooraz
planéw kont dla butktu pastwa, budetow
jednostek samogeu terytorialnego,
jednostek bugktowych, samorgowych

Ewidencja szczegétowa do konta 409 jest
prowadzona wedtug podziatek klasyfikacj
budzetowej, rodzaju zadiawydziatow,
stanowisk realizaicych plan finansowy.
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zaktadéw budetowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych
jednostek bugktowych majcych siedzib
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

410

Inne$wiadczenia
finansowane z
budzetu

Zgodnie z zajcznikiem nr 3
Rozporzdzenia Ministra Finansow

z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunka@weicoraz
planéw kont dla buiktu paistwa, budetéw
jednostek samogeu terytorialnego,
jednostek bugktowych, samorgowych
zaktadow budetowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych
jednostek bugktowych majcych siedzib
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Ewidencja szczegotowa do konta 410 jest
prowadzona wedtug podziatek klasyfikacj
budzetowej, rodzaju zadawydziatéw,
stanowisk realizagcych plan finansowy.

411

Pozostate
obcigzenia

Zgodnie z zajcznikiem nr 3
Rozporzdzenia Ministra Finanséw

z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegoblnych zasad rachunka@eicoraz
planéw kont dla butktu pastwa, budetow
jednostek samogeu terytorialnego,
jednostek bugktowych, samorgowych
zaktadoéw budetowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych
jednostek bugktowych majcych siedzib
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Ewidencja szczegétowa do konta 411 jest
prowadzona wedtug podziatek klasyfikacj
budzetowej, rodzaju zadiawydziatow,
stanowisk realizagcych plan finansowy.

Zespot 7 —

Przychody, dochody

i koszty

720

Przychody z tytutu
dochodoéw
budzetowych

Zgodnie z zajcznikiem nr 3
Rozporzdzenia Ministra Finansow

z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegoblnych zasad rachunka@eicoraz
planéw kont dla buiktu paistwa, budetéw
jednostek samogelu terytorialnego,
jednostek bugktowych, samorgowych
zaktadoéw budetowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych
jednostek bugzktowych majcych siedzib
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Ewidencja szczego6towa do konta 720 jest
prowadzona wedtug podziatek klasyfikacj
budzetowej, rodzaju zadawydziatéw,
stanowisk realizagcych plan finansowy.

750

Przychody
finansowe

Zgodnie z zajcznikiem nr 3
Rozporzdzenia Ministra Finanséw

z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegoblnych zasad rachunka@weicoraz
planéw kont dla butktu pastwa, budetow
jednostek samogeu terytorialnego,
jednostek bugktowych, samorgowych
zaktadow budetowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych
jednostek bugzktowych majcych siedzib
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Ewidencja szczegétowa do konta 750 jest
prowadzona wedtug podziatek klasyfikacj
budzetowej, rodzaju zadiawydziatow,
stanowisk realizagcych plan finansowy.

751

Koszty finansowe

Zgodnie z zajcznikiem nr 3
Rozporzdzenia Ministra Finansow

z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegOlnych zasad rachunk@wiooraz
planéw kont dla buiktu paistwa, budetéw
jednostek samogeu terytorialnego,
jednostek bugktowych, samorgowych
zaktadéw budetowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych
jednostek bugzktowych majcych siedzib
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Ewidencja szczego6towa do konta 751 jest
prowadzona wedtug podziatek klasyfikacj
budzetowej, rodzaju zadawydziatéw,
stanowisk realizagcych plan finansowy.

760

Pozostate
przychody
operacyjne

Zgodnie z zajcznikiem nr 3
Rozporzdzenia Ministra Finanséw

z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunka@eicoraz
planéw kont dla buiktu paistwa, budetéw
jednostek samogeu terytorialnego,
jednostek bugktowych, samorgowych
zaktadéw budetowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych

Ewidencja szczegotowa do konta 760 jest
prowadzona wedtug podziatek klasyfikacj
budzetowej, rodzaju zadiawydziatow,
stanowisk realizagcych plan finansowy.
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jednostek bugzktowych majcych siedzib
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

761

Pozostate koszty
operacyjne

Zgodnie z zajcznikiem nr 3
Rozporzdzenia Ministra Finansow

z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegOlnych zasad rachunk@wiooraz
planéw kont dla butktu pastwa, budetow
jednostek samogeu terytorialnego,
jednostek bugzktowych, samorgowych
zaktadéw budetowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych
jednostek bugzktowych majcych siedzib
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Ewidencja szczegétowa do konta 761 jest
prowadzona wedtug podziatek klasyfikacj
budzetowej, rodzaju zadawydziatéw,
stanowisk realizagcych plan finansowy.

770

Zyski
nadzwyczajne

Zgodnie z zajcznikiem nr 3
Rozporzadzenia Ministra Finansow

z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunka@eicoraz
planéw kont dla buiktu paistwa, budetéw
jednostek samogeu terytorialnego,
jednostek bugktowych, samorgowych
zaktadow budetowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych
jednostek bugktowych majcych siedzib
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

771

Straty
nadzwyczajne

Zgodnie z zajcznikiem nr 3
Rozporzdzenia Ministra Finanséw

z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegOlnych zasad rachunk@wiooraz
planéw kont dla butktu pastwa, budetow
jednostek samogeu terytorialnego,
jednostek bugktowych, samorgowych
zaktadéw budetowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych
jednostek bugktowych majcych siedzib
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Zespot 8 —

Fundusze, rezerwy i

wynik finansowy

800

Fundusz jednostki

Zgodnie z zajcznikiem nr 3
Rozporzdzenia Ministra Finansow

z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegoblnych zasad rachunka@weicoraz
planéw kont dla buiktu paistwa, budetéw
jednostek samogeu terytorialnego,
jednostek bugktowych, samorgowych
zaktadow budetowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych
jednostek bugzktowych majcych siedzib
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Ewidencja szczegotowa do konta 800 jest
prowadzona w sposéb uiliwiajacy
ustalenie przyczyn zwkszea i zmniejszé
funduszu jednostki.

810

Dotacje
budzetowe,
ptatnaici z budzetu
srodkow
europejskichoraz
srodki z budetu
na inwestycje

Zgodnie z zajcznikiem nr 3
Rozporzdzenia Ministra Finanséw

z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegOlnych zasad rachunkdwiooraz
planéw kont dla butktu pastwa, budetow
jednostek samogeu terytorialnego,
jednostek bugzktowych, samorgowych
zaktadéw budetowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych
jednostek bugktowych majcych siedzib
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Ewidencja szczegétowa do konta 810 jest
prowadzona wedtug podziatek klasyfikacj
budzetowej, rodzaju zadawydziatéw,
stanowisk realizagcych plan finansowy.

840

Rezerwy i
rozliczenia
miedzyokresowe
przychodéw

Zgodnie z zajcznikiem nr 3
Rozporzdzenia Ministra Finansow

z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegoblnych zasad rachunka@eicoraz
planéw kont dla butktu paistwa, budetéw
jednostek samogelu terytorialnego,
jednostek bugktowych, samorgowych
zaktadow budetowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych
jednostek bugzktowych majcych siedzib

poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Ewidencja szczegb6towa do konta 840 jest
prowadzona wedtug podziatek klasyfikacj
budzetowej, w sposéb unibiwiaj gcy
ustalenie stanu rezerwy oraz przyczyn jej
zwiekszer i zmniejszé oraz rozliczé
miedzyokresowych przychodéw z
poszczegoinych tytutéw oraz przyczyn ich
zwigkszer i zmniejszé.
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851

Zaktadowy
funduszéwiadczeé
socjalnych

Zgodnie z zajcznikiem nr 3
Rozporzdzenia Ministra Finanséw

z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegoblnych zasad rachunka@weicoraz
planéw kont dla butktu pastwa, budetow
jednostek samogelu terytorialnego,
jednostek bugktowych, samorgowych
zaktadow budetowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych
jednostek bugktowych majcych siedzib
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Ewidencja szczegétowa do konta 851 jest
prowadzona wedtug poszczeg6inych
rodzajéw dziatalnéci socjalne;.

855

Fundusz mienia
zlikwidowanych
jednostek

Zgodnie z zajcznikiem nr 3
Rozporzadzenia Ministra Finansow

z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegOlnych zasad rachunk@wiooraz
planéw kont dla butktu pastwa, budetow
jednostek samogeu terytorialnego,
jednostek bugzktowych, samorgowych
zaktadéw budetowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych
jednostek bugzktowych majcych siedzib
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

860

Wynik finansowy

Zgodnie z zajcznikiem nr 3
Rozporzdzenia Ministra Finanséw

z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegoblnych zasad rachunka@eicoraz
planéw kont dla buiktu paistwa, budetéw
jednostek samogeu terytorialnego,
jednostek bugktowych, samorgowych
zaktadow budetowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych
jednostek bugktowych majcych siedzib
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Ewidencja szczegb6towa do konta 860
pozwala na ustalenie wyniku finansowegg
jednostki.

870

Podatki i
obowigzkowe
rozliczenia z
budzetem
obcigzajace wynik
finansowy

Zgodnie z zajcznikiem nr 3
Rozporzdzenia Ministra Finanséw

z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegOlnych zasad rachunk@wiooraz
planéw kont dla butktu pastwa, budetow
jednostek samogeu terytorialnego,
jednostek bugzktowych, samorgowych
zaktadéw budetowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych
jednostek bugktowych majcych siedzib
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Ewidencja szczegétowa do konta 870 jest
prowadzona wedtug poszczeg6inych
rozliczer z budietem.

KONTA POZABILANSOWE

098

Pozabilansowe
srodki trwate

Konto sty do ewidencji stanu oraz
zZwiekszeh | zmniejszé wartaci
pocztkowej pozabilansowyckrodkéw
trwatych.

Na stronie Wn konta ujmujeesw
szczegOlnéci: przychody nowych lub
uzywanych pozabilansowyciiodkow
trwatych wynikajcych z ujawnienia
pozabilansowyclirodkow trwatych,
nieodptatnego przygia pozabilansowych
srodkéw trwatych, uméw zyczenia.

Na stronie Ma konta ujmujeesiv
szczegolnéci: wycofanie pozabilansowych
srodkdw trwatych z iywania na skutek ich
likwidacji z powodu zniszczenia, zycia,
sprzeday, zwrotu podmiotom kyczapcym
oraz ujawnione niedobory pozabilansowy
srodkéw trwatych.

099

Pozabilansowe
pozostatgrodki
trwate

Konto sty do ewidencji stanu oraz
zZwiekszeh i zmniejszé wartgici
pocztkowej pozabilansowych pozostatychi
srodkdw trwatych.

Na stronie Wn konta ujmujegsiv
szczegOlnéci: przychody nowych lub
uzywanych pozabilansowych pozostatych
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srodkéw trwatych wynikajcych z
ujawnienia pozabilansowych pozostatych
srodkéw trwatych, nieodptatnego przgja
pozabilansowych pozostatyéhodkow
trwatych, uméw ayczenia.

Na stronie Ma konta ujmujecsiv
szczegOlnéci: wycofanie pozabilansowych
pozostatychrodkéw trwatych z mywania
na skutek ich likwidacji z powodu
zniszczenia, ztycia, sprzeday, zwrotu
podmiotom uyczapcym oraz ujawnione
niedobory pozabilansowych pozostatych
srodkdw trwatych.

975

Wydatki
strukturalne

Zgodnie z zajcznikiem nr 3
Rozporzdzenia Ministra Finansow

z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunka@eicoraz
planéw kont dla butktu paistwa, budetéw
jednostek samogeu terytorialnego,
jednostek bugktowych, samorgowych
zaktadow budetowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych
jednostek bugktowych majcych siedzib
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Ewidencja szczego6towa do konta 975 jest
prowadzona wedtug klasyfikacji wydatko
strukturalnych z podziatem na obszary
tematyczne i kody technjkkomputerow w
programie QUORUM F-K przez Wydziat
Finansow.

976

Wzajemne
rozliczenia mgdzy
jednostkami

Zgodnie z zajcznikiem nr 3
Rozporzdzenia Ministra Finansow

z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegoblnych zasad rachunka@eicoraz
planéw kont dla buiktu paistwa, budetéw
jednostek samogeu terytorialnego,
jednostek bugktowych, samorgowych
zaktadow budetowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych
jednostek bugzktowych majcych siedzib
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Ewidencja szczego6towa do konta 976 jest
prowadzona wedtug poszczegoélnych
jednostek i sprawozddinansowych
(bilansu, rachunku zyskow i strat oraz
zestawienia zmian w funduszu jednostki),
podziatem na pozycje danego sprawozdal
w celu sporzdzenia 4cznego sprawozdani
finansowego.

z
nia
31

980

Plan finansowy
wydatkow
budzetowych

Zgodnie z zajcznikiem nr 3
Rozporzdzenia Ministra Finanséw

z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegOlnych zasad rachunk@wiooraz
planéw kont dla butktu pastwa, budetow
jednostek samogeu terytorialnego,
jednostek bugktowych, samorgowych
zaktadéw budetowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych
jednostek buzktowych majcych siedzib
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest
prowadzona wedtug podziatek klasyfikacj
budzetowej, rodzaju zadiawydziatow,
stanowisk realizagcych plan finansowy

981

Plan finansowy
niewygasajcych
wydatkow

Zgodnie z zajcznikiem nr 3
Rozporzdzenia Ministra Finansow

z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegoblnych zasad rachunka@eicoraz
planéw kont dla buiktu paistwa, budetéw
jednostek samogeu terytorialnego,
jednostek bugktowych, samorgowych
zaktadoéw budetowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych
jednostek bugzktowych majcych siedzik
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Ewidencja szczego6towa do konta 981 jest
prowadzona wedtug podziatek klasyfikacj
budzetowej, rodzaju zadawydziatéw,
stanowisk realizagcych plan finansowy.

998

Zaangaowanie
wydatkow
budzetowych roku
biezacego

Zgodnie z zajcznikiem nr 3
Rozporzdzenia Ministra Finanséw

z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunka@weicoraz
planéw kont dla butktu pastwa, budetow
jednostek samogeu terytorialnego,
jednostek bugktowych, samorgowych
zaktadow budetowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych
jednostek bugzktowych majcych siedzib
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Ewidencja szczegétowa do konta 998 jest
prowadzona wedtug podziatek klasyfikacj
budzetowej, z wyodghnieniem planu
wydatkoéw niewygasagych, rodzaju zada
wydziatow, stanowisk realizggych plan
finansowy.

999

Zaangazowanie

Zgodnie z zatznikiem nr 3

Ewidencja szczeg6towa do konta 989 je
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wydatkow
budzetowych
przysztych lat

Rozporzdzenia Ministra Finanséw

z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunka@eicoraz
planéw kont dla buiktu paistwa, budetéw
jednostek samoggu terytorialnego,
jednostek bugktowych, samorgowych
zaktadoéw budetowych, pastwowych
funduszy celowych oraz patwowych
jednostek buzktowych majcych siedzib
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

prowadzona wedtug podziatek klasyfikacj
budzetowej, z wyodghnieniem planu
wydatkoéw niewygasagych , rodzaju
zada, wydziatéw, stanowisk realizagych
plan finansowy.
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Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 54/2016
Starosty Chodzieskiego
z dnia 30 grudnia 2016 r.

Wykaz zbioréw tworzacych ksiegi rachunkowe

I. Ksiegi rachunkowe prowadzone technilg komputerows:
1. Program komputerowy ,QUORUM F-K” — autor QNT Systemnformatyczne Sp. z o.
0. Zabrze, zgodnie z opracowadokumentag modutu prowadzone gksiegi rachunkowe

budzetu Powiatu i Starostwa Powiatowego.

1) Komputerowe ksgi rachunkowe prowadzoneg sv formie rejestrow kggowych —
oznakowanych symbolami i nazwami wyelinionych ksig:

Budzet Powiatu

Rejestry ksigowe:

01 — Budet Powiatu,

29 — Dochody Skarbu Rstwa JST,

nn — mm - inne w migrpotrzeb, z wyodtnieniem poszczegdlnych rachunkéw bankowych,
w tym dlasrodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3awgy o finansach publicznych,
przeznaczonych na realizagprograméw lub projektow finansowanych z udziaterw.w
srodkéw, gdzie nn — oznacza symbol rejestrieg®ivego, mm — oznacza nagwejestru
ksiegowego.

Starostwo Powiatowe

Rejestry ksigowe:

02 — Wydatki Starostwa,

03 — Dochody Starostwa,

04 — Zaktadowy Fundusswiadczeé Socjalnych,

10 — Sumy Depozytowe,

11 — Dochody Skarbu Rstwa JB,

15 — Wydatki niewygasage Starostwa,

nn — mm; - inne w migr potrzeb, z wyodibnieniem poszczegdlnych rachunkéw
bankowych, w tym dla programéw lub projektow finawsinych z udziaterdrodkow, o
ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy aafisach publicznych, przeznaczonych na
realizacg programéw lub projektow finansowanych z udziatem. wrodkoéw, gdzie nn —
oznacza symbol rejestru kgpwego, mm — oznacza nagvejestru ksigowego.

2) Plan kont zawiera symbol konta o strukturze:

Id: 659FD2EE-AD11-479F-ABAB-DB39619B87E6. Podpisany Strona 29



a) konta syntetyczne - trzy pierwsze znaki wedhigvaazujacego planu kont,
b) konta z klasyfikagjbudzetows:
- dziat — 3 znakowy symbol wedtug obaaujacej klasyfikacji budetowej,
- rozdziat — 5 znakowy symbol wedtug oba@wiijacej klasyfikacji budetowe],

- paragraf — 4 znakowy symbol w dochodach i w wydatkevediug obowgzujacej
klasyfikacji budetowej,

- grupa 1l - nazwa olilajgca rodzaj zadania tj.:

1) wiasne,

2) zlecone,

3) zlecone wg dziakg

4) zleconesrodki wiasne,
5) porozumienia,

6) whasne FG,

7) wiasne PODGIK,

- grupa 2 — symbol okétajacy wydziat, stanowisko realizage plan finansowy tj:
1) GA | - Gabinet Starosty: stanowisko w zakresie pyrgmkultury i sztuki,
2) GA Il — Gabinet Starosty: stanowisko w zakresietk&tu z mediami,

3) BR - Biuro Rady,

4) OR - Wydziat Organizacyjny,

5) FN — Woydziat Finanséw,

6) Al — Wydziat Architektury, Budownictwa, Inwestydjzamowier Publicznych,
7) OS — Wydziat Ochrongrodowiska, Rolnictwa i Lanictwa,

8) GN — Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru i Gasiarki Nieruchomgéciami,
9) KM — Wydziat Komunikacji,

10)DR — Wydziat Drég Powiatowych,

11)OW — Wydziat Gwiaty,

12)ZP | — Zesp6t Funduszy Pomocowych i Rozwoju,

13)ZP Il — Zesp6t Funduszy Pomocowych i Rozwoju,

14)SO | — Stanowisko w zakresie ochrony zdrowia, bezghstwa, porzdku
publicznego oraz zagdzania kryzysowego,

15)SO0O Il — Stanowisko ds. Obywatelskich i Pomocy Sgaihe),
16)SO Il — Stanowisko ds. Obronnych,
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17)RP — Zespo6t Radcéw Prawnych
18)NN — inny w miag potrzeb,

- W miag¢ potrzeb mana stosowadodatkow analityke do dalszego podziatu,

c) konta rozrachunkowe z klasyfikadjudzetowg (analityka):
- dziat — 3 znakowy symbol wedtug obawaujacej klasyfikacji budetowej,
- rozdziat — 5 znakowy symbol wedtug oba@uijacej klasyfikacji budetowe],

- paragraf — 4 znakowy symbol w dochodach i w wydatkevediug obowgzujacej
klasyfikacji budetowej,

- grupa 1 — nazwa okskajaca rodzaj zadania,

- grupa 2 — symbol okétajacy kontrahenta i rodzaj ustugi,

- grupa 3 — symbol okéajacy wydziat realizujcy plan finansowy,

- w miar potrzeb mana stosowadodatkowy analitylke do dalszego podziatu,

d) konta analityczne (z wytkiem kont zespotu 2 z klasyfikacjpudzetows) tworzy se
poprzez dodanie do symbolu konta syntetycznego wge@btrzeb znakéw okékajacych
szczegOtowy ich podziat: wedlug tytutdw, rodzajuzliczen, nazw kontrahentow
oraz dalszego podziatu szczegétowego, dkreego w corocznych planach kont.

Nazwe stowrg kont analitycznych tworzy &ipoprzez okrédenie rodzaju rozrachunku
lub zapis na koncie.

W ksiedze 03 — Dochody Starostwa Powiatowego oprocz koklasyfikach budzetowg
o strukturze jak opisano wg prowadzi s ewidencg szczegOtow pobranych opfat
I wptywdw nie stanowjcych dochodow powiatu, ktorych nie ujmuje 8 sprawozdaniach
budzetowych, wedtug tytutdw na kontach bez klasyfikadjudzetowej (np. optaty
ewidencyjne natene CEPIK, opflaty za udaginianie standardowych opracawa
kartograficznych nalse Gtownemu Geodecie Kraju, rozliczenia VAT nake Urzdowi
Skarbowemu). Struktura konta:

- konta syntetyczne - trzy pierwsze znaki wedtugwihzujacego planu kont,
- grupa 1 — 3 znakowy symbol okl&acy tytut optaty ewidencyjnej CEPIK tj.,
a) 001 — CEPIK DR (dowdd rejestracyjny),
b) 002 — CEPIK PC (pozwolenie czasowe),
c) 003 — CEPIK T (tablica rejestracyjna stata),
d) 004 — CEPIK TT (tablica rejestracyjna tymczasowa),
e) 005 - CEPIK NK (nalepka kontrolna),
f) 006 — CEPIK KP (karta pojazdu),
g) 007 — CEPIK PJ (prawo jazdy),
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h) nnn —inne w miayr potrzeb

3) Koncowe zbiory danych (rodzaje wydrukow):
a) plan kont,
b) plan finansowy,
c) ksigga gtébwna,
d) ksiggi pomocnicze,
e) kartoteka,
f) kontrahenci — rachunki nierozliczone i rozliczone,
g) zobowgzania i nalendsci,
h) zestawienie obrotow i sald kont kgi gtbwnej oraz sald kont kgl pomocniczych.

2. Program komputerowy ,Ptace Optivum" - autor VULCAWroctaw — zgodnie z
opracowan dokumentagj modutu prowadzonegsvynagrodzenia pracownikow:

1) Rodzaje wydrukow spagdzane na podstawie list ptac:
a) zatwierdzone listy ptac, paski dla pracowmik§ktadniki wynagrodzge
b) sorty pienjzne,
c) przelewy na rachunki bankowe pracownikéw,
d) przelewy na konto ZUS,
e) przelewy paicen.
2) Zestawienia:
a) wyptaty wedtug klasyfikacji bugetowej,
b) potracenia wedtug klasyfikacji bugtowej,
c) rozliczenia z ZUS,
d) liczby wyptaconych zasitkéw,
e) liczby dni nieobecnii,
f) dane do PIT-4.

3. Program komputerowy ,STOCK" do zadzania majtkiem - autor SmartMedia Gdsk
- stuzacy do prowadzenia kg pomocniczych do kont 011, 013, 020 - rodzaje widw:

a) OT — przygcie srodka trwatego,

b) PT — przekazanigrodka trwatego,

c) LT - likwidacjasrodka trwatego,

d) Tabele amortyzacyjne,

e) Zestawienie sktadnikow matku wedtug poszczegdlnych grup,
f) Zestawienie wartei niematerialnych i prawnych.

4. Program komputerowy ,Besti@ - System Zdeania Budetami Jednostek Samadu
Terytorialnego” - SPUTNIK Software Pozna rodzaje wydrukow:

a) Plan finansowy dochodow/wydatkow baedowych wedlug klasyfikacii
budzetowej,

b) Plan finansowy dochodéw/wydatkéw aedowych wedtug jednostek bzetowych
lub wydziatéw/stanowisk,
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c) Plan finansowy dochoddéw/wydatkéw bigtowych wedtug poszczegolnych zada
d) Inne w miag potrzeb.
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Zatacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 54/2016
Starosty Chodzieskiego
z dnia 30 grudnia 2016 r.

Opis systemu informatycznego

l. Wykaz programéw komputerowych stosowanych w ey przetwarzania danych

(opis algorytméw i parametréw oraz programowych adaochrony danych, w tym

w szczegolnéci metod zabezpieczenia dgstt do danych i systemu ich przetwarzania
tworza poderczniki wzytkownika w formie elektronicznej):

1) ,QUORUM F-K” - QNT Systemy Informatyczne Sp. z o. Zabrze — wersja 7.60-
0096/2016/1/PS1, program shey do prowadzenia kg rachunkowych zgodnie z
zaktadowym planem kont, stosowany z dniem 1 styc26il1 r.

2) ,Ptace Optivum" - VULCAN Wroctaw - wersja 12.0@60, program sikacy do
prowadzenia wynagrodiaepracownikow itp., stosowany z dniem 1 stycznia @06ku, z
pézniejszymi zmianami dostosovagayymi program do aktualnych przepiséw.

3) ,Home Banking” - Zaktad Ustug Informatycznych NOM Sp. z 0. 0. Loma — wersja
1.3.29, staacy do swiadczenia przez Bank Spoétdzielczy w Chodyieistug bankowych
za pdrednictwem systemu elektronicznego, stosowanyzjestiem 1 stycznia 2011 r.

4) ,Budzet JST PLUS" - DOSKOMP L@dSp. z o0.0. - wersja 3.9.3i build 255, podstawowy
program do sprawozdawcan, stosowany z dniem | stycznia 2002 roku.

5) ,Budzet JB PLUS" - DOSKOMP td&dSp. z 0.0. — wersja 3.9.3i build 329, program
do sprawozdawcZoi jednostki budetowej, stosowany z dniem | sierpnia 2002 roku,
Z p&niejszymi zmianami dostosowaalymi program do aktualnych przepiséw.

6) ,Besti@ - System Zagdzania Budetami Jednostek Sam@du Terytorialnego” -
SPUTNIK Software Pozma wersja 4.048.00.21, program &jay do planowania bustu i
sporzdzania sprawozdaazbiorczych, stosowany z dniem 1 maja 2006 roku.

7) Program komputerowy ,STOCK” do zadzania majtkiem (ewidencja analityczna) —
autor SmartMedia Gaak, wersja 2.13 SP10, shcy do prowadzenia szczegoétowej
ewidencji do kont 011, 013, 020 — Wydzial Organyag oraz Wydziat Geodezji,

Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchogeami. Stosowany z dniem 8 maja 2008
roku.

8) .,Planowanie i Realizacja Buadtu JST” — Grodek Produkcyjno-Wdteniowy
DOSKOMP Sp. z 0. o. Ldd- program do elektronicznego spgitzania planu finansowego
(modut ,Planowanie i Realizacja Bizetu JST”, wersja 1.2.3.483), elektronicznego
sporzdzania Wieloletniej Prognozy Finansowej (modut PB. WPF”, wersja 1.2.3.483),
elektronicznego prowadzenia zaahmaania (modut ,Zaangawanie Srodkow
Budzetowych”, wersja 1.89.2), stosowany z dniem 1 sier2012 r.
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9) ,Centralny rejestr VAT dla JST — rVAT” — &bdek Produkcyjno - Wdi@niowy
DOSKOMP Sp. z 0. 0. £L&d- program do elektronicznego prowadzenia rejessnmeday

I zakupow, sporgdzania deklaracji VAT oraz pliku JPK; wersja 1.1.&psowany z dniem
1 stycznia 2017 r.

2. Instrukcje wytkowania programow komputerowych zamieszczone ws katalogu
sieciowymFirma/ Instrukcje programow
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Zatacznik Nr 6 do Zarzadzenia Nr 54/2016
Starosty Chodzieskiego
z dnia 30 grudnia 2016 r.

System ochrony danych i ich zbioréw

1. Dokumentagj opisupca zasady (polityk) rachunkowséci, ksiegi rachunkowe, dowody
ksiegowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz sprawozdarfiaansowe, natey
przechowywa w naleyty sposob i chrodi przed niedozwolonymi zmianami,
nieupowanionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem Ilub zneszem. Dokumenty
przechowuje s w siedzibie jednostki, zapewmniaj dos¢p do nich wyicznie
upowanionym pracownikom oraz unierdwiajac dostp niepowotanym osobom poprzez
odpowiednie zabezpieczenia i zanygae pomieszcze stuzacych do przechowywania
dokumentaciji.

2. Ochrona kgg rachunkowych prowadzonych prziyaiu komputera:

1) uruchamianie komputera zabezpieczone jest haskémg jest okresowo zmieniane,

2) nanoszone operacje kgbwe, celem zabezpieczenia przed ich gtsatarchiwizowane
na dysku twardym,

3) po zamkngciu kshg rachunkowych danego miesa, ks¢gi s3 archiwizowane na dysku
twardym,

4) wydruki komputerowe kgg rachunkowych sktadapic z automatycznie numerowanych
stron: przechowywane sv zamknétej szafie w Wydziale Finansow,

5) kopie zbioréw dokonywanegsa twardym dysku serwera, dodatkowo przenoszene s
i archiwizowane narastgjo za poszczegoOlne migse roku obrotowego na ptytach
CD-RW, ktore g przechowywane w kasie Starostwa do zagdiairoku budetowego,

6) kopie zbiorébw za poszczegélne lata obrotowe naaplytCD-R g przechowywane
w kasie Starostwa przez 5 lat, z uweziylieniem przepiséw szczegoélnych.

3. Dowody kstgowe i dokumenty inwentaryzacyjne przechowywane ws siedzibie

Starostwa w oryginalnej postaci, w ustalonym pdko dostosowanym do sposobu

prowadzenia kgg rachunkowych, w podziale na okresy sprawozdawezesposob

pozwalajcy na ich tatwe odszukanie.

4. Roczne zbiory dowoddw kgjowych i dokumentéw inwentaryzacyjnych oznacza si

okresleniem nazwy ich rodzaju oraz symbolemnkowych lat i kaacowych numeréw w

zbiorze.

5. Po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego zay dak obrotowy, dokumentag]

przyjetych zasad rachunkowa, ksigi rachunkowe oraz sprawozdania finansowe, w tym

rowniez sprawozdania z dzialaléa jednostki, przechowuje giodpowiednio w sposéb

okreslony w ust. 3.

6. Zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe gag@lérwatemu przechowywaniu.

7. Pozostate zbiory przechowuje sb najmniej przez okres:

1) kskegi rachunkowe - 5 lat, z uwzglnieniem przepiséw szczegdlnych,

2) karty wynagrodze pracownikéw — przez okres wymaganego ¢mstdo tych informacji,

wynikajacy z przepisow emerytalnych, rentowych oraz podakdn, nie krocej jednak i

50 lat,
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3) dowody ksigowe dotyczce srodkéw trwatych w budowie, pyczek, kredytow oraz
umow handlowych, roszcaedochodzonych w paogbtowaniu cywilnym lub okgtych
postpowaniem karnym albo podatkowym - przez 5 lat odzgiu roku nasipujacego po
roku obrotowym, w ktérym operacje, transakcje i tppswanie zostaly ostatecznie
zakaczone, sptacone, rozliczone lub przedawnione,

4) dokumentagj przyjetego sposobu prowadzenia rachunkéeve przez okres nie krotszy
od 5 lat od uptywu jej wanaosci,

5) dokumenty inwentaryzacyjne - 5 lat

6) czeki gotdbwkowe — 5 lat

7) drukiscistego zarachowania — 5 lat

Okresy przechowywania oblicza¢spd pocatku roku nasfpujacego po roku obrotowym,
ktorego dane zbiory dotygz

8. Okres przechowywania dokumentow gzeinych z realizagjprograméw lub projektow
finansowanych z udziaterorodkéw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3auwsy
o finansach publicznych reguiupdrebne przepisy.

9. Udostpnienie kserokopii zbioréw lub ich ¢xi moze nasipi¢c na pisemny wniosek,
zawierajcy wskazanie celu ich wydania.

10. Udosg¢pnienie osobie trzeciej zbioréw lub icheézi do wghdu na terenie jednostki
lub poza i wymaga zgody kierownika jednostki lub osoby prreego upowanionej,
poza siedzi®p jednostki dodatkowo pozostawienia potwierdzonegosus przygtych
dokumentow.
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Zatacznik Nr 7 do Zarzadzenia Nr 54/2016
Starosty Chodzieskiego
z dnia 30 grudnia 2016 r.

Wykaz wzorow stosowanych pieagi w zakresie przeprowadzonych kontroli
oraz wykonanych czynndci

Na dowod przeprowadzonej kontroli oraz wykonany@ynodici stosuje si pieczcie
zgodnie z poriiszym wykazem:

Rodzaj przeprowadzonej
L.p kontroli/ Wzbr pieczci
dokonanej czynnigi
Wydatek strukturalny
Obszar: ..........cc.....
1 Okreslenie wydatku Kod: ....ooovviiinnne,
’ strukturalnego Kwota: .................
Data
" (podpis pracownika)
Zamowienia udzielono zgodnie
Okreslenie trvb zart. ..... ust. ..... pkt. .....
2. 3 r@ ?nle 'ry u ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Zamowiex publicznych p L .
rawo zamowig publicznych
(Dz.U. z 2015 r. poz. 2164)
Sprawdzono
Sprawdzenie pod wzgtdem merytorycznym
3. pod wzgtdem dnia .......ooooil 1
merytorycznym .....................................
(podpis)
Sprawdzono pod wzegillem
Sprawdzenie pod formalnym ....................
data i podpis
4. wzglkdem formalno — rachunkowym ................
rachunkowym data i podpis
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Akceptacja do
5. zaptaty/ugcia
w kosztach

Akceptacja do zaptaty/egia w kosztach
kwota .........ccceveennnn.

Okreslenie terminu

Zaptacono przelewem

6. i dnia ...,
i sposobu zaptaty
podpis
DEKRETACJA - zaksiegowat pod datg ...........cc.ovuvenennnnnn. 20 s r
K-to Wn K-to Ma
Symbol podziatki klasyf. KWOTA Symbol podziatki klasyf.
4 Ujecie w ksegach
' rachunkowych
RAZEM Do wyptaty/zwrotu
Winien Stotveh Ma
konto y konto
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