ZARZADZENIE NR 1/2017
STAROSTY CHODZIESKIEGO

z dnia 2 stycznia 2017 1.

w sprawie ustalenia wytycznych dotyezacych zasad i trybu dokonywania przeniesien
w planie wydatkoéw biezacych Starostwa Powiatowegoe w Chodziezy

Na podstawie art. 34 ust. | ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2016 r., poz. 814 ze zm.), w zwiazku z § 1 Uchwaly Nr 220/2016
Zarzadu Powiatu Chodzieskiego z dnia 30 grudnia 2016 roku w sprawie przyznania
uprawnien do wprowadzania zmian w planie finansowym wydatkéw biezacych, zarzadza
sie co nastepuje:

§ 1. Ustala sie ,.Wytyczne w sprawie zasad i trybu wprowadzania zmian w planie
finansowym wydatkéw biezacych Starostwa Powiatowego w Chodziezy”, w brzmieniu
zalaczmka do ninigjszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Powiatu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania [ obowiazue
do dnia 31 grudnia 2017 roku.

Frlinn Hermoszokuk

SKARBQ "@ IA TU
Dorotn ’dzlewzcz
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 1/2017
Starosty Chodzieskiego

z dnia 2 stycznia 2017 r.

»Wytyczne w sprawie zasad i trybu wprowadzania zmian w planie finansowym
wydatkow biezacych Starostwa Powiatowego w Chodziezy”

§ 1. Wytyczne maja zastosowanie do dokonywania przeniesien planowanych
wydatkow biezacych Starostwa Powiatowego w Chodziezy w ramach dziatu z wyjatkiem
wydatkéw na ustugi budowlano - montazowe w zakresie remontdw pomieszczen
i budynkow.

§ 2. Wnioski o dokonanie zmian planu finansowego, o ktdrych mowa w § 1,
przedkiadaja Skarbnikowi Powiatu:

1) kierownicy wydzialdw,

2) osoby zatrudnione na stanowiskach samodzielnych
- dwa razy w miesiacu w nieprzekraczalnych terminach do 8 1 18 kazdego miesiaca.

§ 3. Wnioski o dokonanie przeniesien nalezy zlozy¢ droga elektroniczng w programie
»Planowanie 1 Realizacja Budzetu JST” oraz w formie papierowej (wydruk w groszach,
z zastosowaniem formatki pn. ,,Starostwo_jednostka _ Zarzgdzenie (wydzial) ).

§ 4. Wnioski sporzadza sie w ukladzie pelnej szczegdtowosci klasyfikacji budzetowey,
tj.: dzial, rozdzial, paragraf. Uzasadnienie powinno zawiera¢ informacje opisowa
wskazujaca potrzebe dokonania zmian.

§ 5. Zmiany w planie finansowym wydatkoéw biezacych w danym paragrafie nie moga
obejmowaé zmniejszen planowanych wydatkow, na ktore zostaly zaangazowane wydatki
budzetowe oraz ktdre prowadzilyby do niewykonania zadan lub powodowalyby
zwiekszenie badZ zmniejszenie w tym samym miesigcu.

§ 6. Wnioski opracowane przez kierownikdw wydzialdéw 1 osoby zatrudnione
na stanowiskach samodzielnych, podlegaja weryfikacji przez:

1) Sekretarza Powiatu, a w czasie jego nicobecnoéci przez wyznaczonego przez
Staroste pracownika ~ polegajacej na ustaleniu rzetelnosci, celowoscl,
gospodarnosci, legalnodei i zgodnosel z przypisanymi prawem zadaniami powiatu
oraz obowigzujacymi zasadami,

2) Wydzial Finanséw - polegajacej na sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym,
formalnym, zaangazowania $rodkéw oraz zastosowania prawidtowe] klasyfikacji
budzetowej, zgodnie z obowiazujacymi zasadanii.

§ 7. Sckretarz Powiatu, Skarbnik Powiatu oraz Pracownicy Wydzialu Finanséw moga
zada¢ od koordynatoréw zadan dodatkowych zestawien 1 obliczen oraz kalkulacji,
a takze przedkiadania dokumentow bedacych zrédfem planowanych zadan.

§ 8. Skarbnik Powiatu, a w czasie jego nieobecnosci wyznaczony przez Staroste
pracownik:

1) zweryfikowane wnioski, do ktérych nie =zglasza zastrzezen, przedktada

do aprobaty Staroscie;
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2) zaaprobowane wnioski przekazuje do Wydzialu Finanséw w celu przygotowania
zarzadzemnia;

3) przedktada =zarzadzenie do podpisu Staroscie Chodzieskiemu w  terminie
do dnia 12 1 22 danego miesiaca;

4) w przypadku, gdy przeniesienia planowanych wydatkéw dotycza zadan
realizowanych przez dwa lub wigcej wydziatdéw/samodzielne stanowiska — wnioski
powinny byé podpisane przez wszystkich zainteresowanych kierownikéw
wydziatéw/osoby zatrudnione na stanowiskach samodzielnych.

§ 9. Wnioski przedstawione Skarbnikowi Powiatu do parafowania po terminie

okreslonym § 3, przedstawione zostana Staroscie Chodzieskiemu do aprobaty
W nastepnym terminie.
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