UCHWALA NR 422/2022
ZARZADU POWIATU CHODZIESKIEGO

z dnia 20 czerwca 2022 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego
w Chodziezy.

Na podstawie art.32 ust 2 pkt 6 w zwigzku z art.35 ust 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym (Dz.U z 2022 r. poz.528 ) Zarzad Powiatu Chodzieskiego uchwala,
co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Chodziezy stanowigcym
zatgcznik do Uchwaty Nr 363/2021 Zarzadu Powiatu Chodzieskiego z dnia 30 grudnia 2021 r.,
wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1. § 17 otrzymuje brzmienie:
»WYDZIAL ORGANIZACYJNY OR

Zapewnia  sprawng  organizacj¢  ifunkcjonowanie  Starostwa,  obstuge
administracyjng Zarzadu, organizacj¢ przyjmowania obywateli w sprawie skarg,
wnioskoéw 1 petycji, zalatwianie spraw kadrowych i szkoleniowych pracownikow
a takze nadzoruje w starostwie realizacj¢ przepisow dotyczacych bezpieczenstwa
1 higieny pracy.

I. W zakresie ogélnym:
1) Opracowywanie projektu Regulaminu pracy Starostwa oraz kontrola realizacji.
2) Inicjowanie dziatan usprawniajgcych formy i metody pracy Starostwa.

3) Wdrazanie 1inadzorowanie stosowania instrukcji kancelaryjnej, archiwalnej
1 jednolitego rzeczowego wykazu akt.

4) Prowadzenie zbioru upowaznien do prowadzenia spraw w imieniu Starosty:

a) projekt upowaznienia przygotowuje kierownik wtasciwego wydzialu lub osoba
zajmujaca stanowisko samodzielne ipo uzyskaniu opinii radcy prawnego
przedstawia Staroscie,

b) udzielenia i cofnigcia upowaznienia dokonuje Starosta na piSmie poprzez
doreczenie osobie, ktérej ono dotyczy,

c) oryginal upowaznienia przekazywany jest do Wydzialu Organizacyjnego.
5) Prowadzenie zbioru porozumien spraw powierzonych innym jednostkom.

6) Opracowywanie i uzgadnianie projektow aktow prawnych Rady, Zarzadu i Starosty,
opiniowanie ich pod wzgledem redakcyjnym i prawnym.

7) Obstuga posiedzen Zarzadu.
8) Prowadzenie sekretariatow Starosty 1 Wicestarosty.
9) Prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw, opracowywanie analiz.

10) Przyjmowanie interesantow zglaszajacych skargi i1 wnioski oraz organizowanie
kontaktow ze Starostg i Wicestarostg.
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11) Prowadzenie 1iprzechowywanie dokumentacji dotyczacej zawieranych przez
Staroste ponadzaktadowych uktadow zbiorowych pracy.

12) Prowadzenie dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz
prowadzenie akt osobowych pracownikdéw Starostwa ikierownikéw jednostek
organizacyjnych z wyjatkiem kierownikéw szkot i placéwek oswiatowych i1 poradni
psychologiczno-pedagogiczne;.

13) Prowadzenie spraw zwigzanych z o§wiadczeniami majatkowymi.
14) Prowadzenie spraw socjalnych pracownikow.
15) Koordynowanie szkolen, doksztalcania i doskonalenia zawodowego pracownikow.
16) Planowanie 1 realizacja wydatkow osobowych Starostwa:
a) prowadzenie dokumentacji ptacowej,
b) naliczanie wynagrodzen i naleznych obcigzen od uméw zlecen i umow o dzieto,

c) naliczanie, pobieranie 1iodprowadzanie podatku dochodowego od o0s6b
fizycznych oraz sktadek na ubezpieczenie spoleczne,

d) sporzadzanie dokumentacji wymaganej dla ustalenia wysokosci kapitatu
poczatkowego,

e) sporzadzanie sprawozdan statystycznych,

f) prowadzenie spraw zwigzanych z Zakladowym Funduszem Swiadczen
Socjalnych.

17) Administrowanie budynkami Starostwa.
18) Prowadzenie rejestru zarzadzen Starosty Chodzieskiego.
19) Zabezpieczenie mienia Starostwa.

20) Zatatwianie caloksztaltu spraw zwiazanych zzaopatrzeniem materialowo —
technicznym, z wytaczeniem Powiatowego Os$rodka Dokumentacji Geodezyjnej
1 Kartograficznej

21) Zatatwianie spraw zawigzanych z konserwacja wyposazenia Starostwa.

22) Zatatwianie  caloksztattu spraw zawigzanych z pieczgciami urzgedowymi,
nagtéwkowymi 1 tablicami

23) Gospodarowanie drukami i formularzami.

24) Wdrazanie postepu technicznego w pracy Starostwa.

25) Zabezpieczenie informacji wizualnej dla interesantow.

26) Prowadzenie biblioteki oraz archiwum Starostwa.

27) Zabezpieczenie lacznosci telefonicznej, teletekstowej 1 alarmowe;.

28) Wykonywanie obstugi kancelaryjnej Starostwa.

29) Obstuga informatyczna Starostwa:
a) administrowanie siecig komputerowg i bazami danych w Starostwie,
b) nadzor nad wdrazaniem i eksploatacja zakupionych programéw,
¢) wdrazanie nowych technologii informatycznych,

d) wdrazanie procedur zabezpieczenia dost¢pu do systemu komputerowego,
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e) ochrona systemow teleinformatycznych,
f) prowadzenie konserwacji sprzetu komputerowego,

g) nadzor nad prawidlowym tworzeniem kopii danych umozliwiajacych ich
odtwarzanie w przypadku awarii oraz ich archiwizowaniem.

Szczegdtowy zakres zadan dla informatykéw w zakresie ochrony systemow
informatycznych okresli Starosta w drodze zarzadzenia.

30) Prowadzenie Biuletynu Informacji Publiczne;.
31) Wykonywanie zadan zwigzanych z wyborami.

32) Wykonywanie zadah zwigzanych zutrzymywaniem porzadku i czystosci
w budynkach Starostwa oraz w ich otoczeniu.

33) Dbanie o stan techniczny i prawidtowa eksploatacje budynkow Starostwa.

34) Zapewnienie prowadzenia konserwacji i drobnych napraw biezacych w budynkach
Starostwa.

35) Prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem majatku Starostwa i Powiatu.
36) Prowadzenie Biura Obstugi Klienta.

37) Realizacja zdan wynikajacych zustawy o nieodptatnej pomocy prawne;,
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawne;.

II. W zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy:

1) Realizowanie zarzadzen Starosty Chodzieskiego w zakresie: gospodarki $rodkami
ochrony indywidualnej, odzieza i1 obuwiem roboczym, srodkami higieny osobiste;j,
oraz zasad wydawania positkow 1napojow profilaktycznych dla pracownikow
Starostwa Powiatowego w Chodziezy, refundacji za okulary korygujace wzrok do
pracy przy obsludze monitorow ekranowych.

2) Opracowywanie projektow regulamindow 1 instrukcji  ogdélnych dotyczacych
bezpieczenstwa 1 higieny pracy we wspotpracy z Powiatowym Centrum Ustug
Wspolnych w Chodziezy.

3) Prowadzenie pozostatych spraw oraz wspotpraca w zakresie bezpieczenstwa i higieny
pracy, ktorych nie obeyjmuje obstuga Powiatowego Centrum Uslug Wspolnych
w Chodziezy.”.

2. § 27 otrzymuje brzmienie:

»WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH, BEZPIECZENSTWA
I PROMOCIJI SOP

Realizuje zadania dotyczace: problematyki prawno-administracyjnej, wojskowej,
obronnej, zarzadzania kryzysowego, nadzor nad stowarzyszeniami, ochrony zdrowia,
pokrywania kosztéw utrzymania dzieci z terenu powiatu umieszczonych w rodzinach
zastepczych, organizacji imprez, promocji powiatu, wspolpracy zagranicznej, obstugi
Starosty 1 Wicestarosty, wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi, kultury, sportu,
turystyki, ochrony zabytkow, spraw obywatelskich, w tym prowadzenia Biura Rzeczy
Znalezionych, pomocy spotecznej, realizowania wyznaczonych zadan w procesie
pozyskiwania $§rodkéw pomocowych, wykorzystania irozliczania projektow
z udziatem tych $rodkéw oraz nadzorowania realizacji projektow z udziatem srodkow
pomocowych, chyba ze koordynacja projektu irozliczanie zostalo powierzone
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jednostce organizacyjnej Powiatu lub innemu wydziatlowi. Podstawowe zadania
wydziatu:

I. W zakresie ogolnym:
1. Zatatwianie spraw zwigzanych z organizowaniem imprez.

2. Wykonywanie zadan zzakresu sprawowania nadzoru nad dzialalnoscia
stowarzyszen.

3. Organizowanie na terenie Powiatu obchoddéw rocznic zwigzanych z walkami
o niepodlegtos¢.

4. Organizowanie 1 przeprowadzanie kwalifikacji wojskowe;.
5. Organizowanie akcji kurierskie;.

6. Przyjmowanie zgloszen o znalezieniu rzeczy zagubionych, przechowywanie tych
rzeczy oraz poszukiwanie osob uprawnionych do odbioru.

7. Wykonywanie zadan z zakresu obrony cywilnej i obronnosci.
8. Wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o fundacjach.

9. Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem pomocy finansowej repatriantom czy
zadan wynikajacych z karty polaka.

II. W zakresie ochrony zdrowia:

1. Prowadzenie spraw zwigzanych ztworzeniem, przeksztalcaniem 1 likwidacja
publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej oraz sprawowaniem nadzoru.

2. Przygotowywanie projektow uchwal w sprawie nadania, zmian Statutu Szpitalowi
Powiatowemu w Chodziezy.

3. Opracowywanie projektu uchwaty okreslajacej zasady dokonywania zakupu lub
przyjecia darowizny aparatury i sprz¢tu medycznego przez zaktad opieki zdrowotnej oraz
okreslenie przeznaczenia i standardu tej aparatury 1 sprzetu.

4. Przygotowywanie projektow uchwat w sprawie okre$lenia liczby przedstawicieli
oraz ich wyboru do Rady Spotecznej Szpitala Powiatowego w Chodziezy.

5. Przygotowywanie projektow uchwatl o powotaniu rady spotecznej Szpitala
Powiatowego w Chodziezy.

6. Przygotowywanie projektow uchwal w sprawie zatwierdzenia regulaminu pracy
Rady Spotecznej Szpitala Powiatowego w Chodziezy.

7. Prowadzenie rejestru uchwal podjetych przez Rade Spoleczng Szpitala
Powiatowego w Chodziezy.

8. Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem mieniem  Szpitala
Powiatowego w Chodziezy.

9. Przygotowywanie projektow zarzadzen lub uchwal o zmianie formy gospodarki
finansowej samodzielnego zaktadu lub o jego likwidacji.

10. Opracowywanie projektow uchwal w sprawie przyznania nagrody rocznej
dyrektorowi Szpitala Powiatowego w Chodziezy.

11. Przygotowywanie umow dot. przekazywania Szpitalowi Powiatowemu
w Chodziezy dotacji na realizacj¢ zadan w zakresie programéw zdrowotnych, w tym na
zakup aparatury 1 sprzetu medycznego oraz wykonania innych inwestycji niezb¢dnych do
realizacji tych zadan.
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12. Przedktadanie zarzadowi powiatu sprawozdan dyrektora Szpitala Powiatowego
w Chodziezy obejmujacych wykaz zawartych uméw w przedmiocie oddania
w dzierzawg, najem, uzytkowanie lub uzyczenie nieruchomosci badz ich czgsci.

13. Przygotowywanie projektow uchwal w sprawie wyboru bieglego rewidenta do
przeprowadzania badan sprawozdan finansowych Szpitala Powiatowego w Chodziezy.

14. Przyjmowanie informacji o przebiegu wykonania planu finansowego zaktadu
opieki zdrowotnej za pierwsze pdtrocze oraz sprawozdania rocznego z wykonania planu
finansowego.

15. Przygotowywanie projektow uchwatl w sprawie wykonania planu finansowego
Szpitala Powiatowego w Chodziezy.

16. Przygotowywanie projektow uchwal w sprawie oceny raportu o sytuacji
ekonomiczno-finansowej Szpitala Powiatowego w Chodziezy.

17. Przygotowywanie projektow uchwal w sprawie zatwierdzenia sprawozdania
finansowego Szpitala Powiatowego w Chodziezy.

18. Przygotowywanie projektow uchwat dot. ustalenia rozktadu godzin pracy aptek
ogolnodostepnych oraz rozktadu pracy aptek w porze nocnej, w niedziele, §wigta 1 inne
dni wolne od pracy.

19. Przygotowywanie zezwolen na sprowadzenie zwlok 1 szczatkow zobcego
panstwa, wspotpraca z Konsulatami Generalnymi Rzeczypospolitej Polskiej w tym
zakresie.

20. Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem ustawy o cmentarzach ichowaniu
zmartych.

21. Prowadzenie spraw zwigzanych z przeprowadzaniem postgpowania w zakresie
przewozu zwlok 0so6b zmartych lub zabitych w miejscach publicznych do zaktadu
medycyny sadowej a w razie jego braku na obszarze powiatu do najblizszego szpitala
majacego prosektorium, celem ustalenia przyczyny zgonu.

22. Opracowywanie projektow umow dot. przewozu zwlok z miejsc publicznych na
terenie powiatu.

23. Wspotudziat przy opracowywaniu planéw zabezpieczenia medycznych dziatan
ratowniczych.

24. Wspotpraca z Powiatowym Inspektorem Sanitarnym w zakresie zagrozen
epidemiologicznych.

25. Przygotowywanie sprawozdan zrealizacji celow izadan wynikajacych
z Narodowego Programu Zdrowia.

26. Przygotowywanie informacji dla Okregowej Izby Pielegniarek i Poloznych w celu
aktualizacji opracowan dot. dziatalnosci pielggniarek 1 potoznych.

27. Sporzadzanie sprawozdan w zakresie realizacji programow zdrowotnych na
terenie Powiatu Chodzieskiego.

28. Realizacja zadan z zakresu edukacji zdrowotnej i promocji zdrowia .

29. Wspotpraca ze srodkami masowego przekazu w zakresie popularyzacji i promocji
zdrowia.

30. Wspolpraca z Panstwowym Powiatowym Inspektorem Sanitarnym w Chodziezy.
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31. Wspotpraca przy przygotowywaniu umoéw w ramach projektow inwestycyjnych
oraz rozliczaniu projektéw inwestycyjnych, ktorych beneficjentem jest Powiat
Chodzieski.

III. W zakresie pomocy spolecznej:

1. Dokonywanie wszelkich czynno$ci zwigzanych zrealizacja zadan Powiatu
dotyczacych pokrywania kosztéw utrzymania dzieci z terenu Powiatu, umieszczonych
w rodzinach zastepczych, rOwniez na terenie innego powiatu.

2. Prowadzenie spraw zwigzanych z Warsztatami Terapii Zajeciowej w zakresie
finansowania z budzetu Powiatu.

3. Wspotpraca z Powiatowym Urzedem Pracy w zakresie zadan nalezacych do
Starosty,
a wynikajacych z ustawy o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych.

4. Obstuga organizacyjno-administracyjna Powiatowej Rady Zatrudnienia.
5. Wspotpraca z Powiatowg Spoteczng Radg ds. Oséb Niepetnosprawnych.

6. Wspotpraca z Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w zakresie Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych.

7. Wspotpraca zinstytucjami centralnymi 1iregionalnymi z zakresu polityki
spoleczne;.

IV. W zakresie zarzadzania kryzysowego:
1. Realizowanie procedur i programow reagowania w czasie stanu kleski zywiolowe;.

2. Okreslenie zagrozen zwigzanych zrozwojem cywilizacyjnym lub sitami natury
oraz prognozowanie procesu zapobiegania tym zagrozeniom.

3. Przekazywanie wojtom 1burmistrzom oraz innym jednostkom organizacyjnym
w powiecie ostrzezen meteorologicznych i informacji o zagrozeniach.

4. Przygotowywanie projektow zarzadzen starosty o powotaniu Powiatowego Zespotu

Zarzadzania Kryzysowego.

5. Obstluga administracyjno-biurowa  Powiatowego Zespotu Zarzadzania
Kryzysowego.

6. Dokumentowanie informacji i1 podejmowanych decyzji przez Powiatowy Zespot
Zarzadzania Kryzysowego.

7. Sporzadzanie 1 przekazywanie wojewodzie, celem zatwierdzenia powiatowego
planu reagowania kryzysowego i realizacja zalecen do powiatowego planu zarzadzania
kryzysowego.

8. Wydawanie gminom zalecen do gminnych planéw zarzadzania kryzysowego
1 zatwierdzanie gminnych plandow zarzadzania kryzysowego

9. Monitorowanie zagrozen ludzi i$rodowiska na terenie powiatu, dokonywanie
oceny zagrozenia i ostrzeganie ludnosci o grozacym niebezpieczenstwie, prognozowanie
rozwoju sytuacji.

10. Prognozowanie i ocena strat w sytuacji wystapienia kryzysu oraz prognozowanie
procesu odbudowy.
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11. Przedstawianie planéw finansowych do budzetu powiatu na zakup sprzetu
przeciwpozarowego, przeciwpowodziowego na ewentualne usuwanie  szkod
powodowanych kleskami Zywiotowymi.

12. Gromadzenie w bankach danych informacji o zagrozeniach oraz $rodkach
zapobiegania 1 przeciwdziatania sytuacjom kryzysowym oraz danych w zakresie sit
1 srodkow powiatu dla potrzeb dziatan ratowniczych, atakze biezaca aktualizacja tych
baz.

13. Organizowanie 1koordynowanie szkolen, d¢wiczen 1treningdw z zakresu
zarzadzania
w sytuacjach kryzysowych.

14. Przygotowywanie systemu umoéw 1porozumien zpodmiotami ratowniczymi
1 organizacjami pozarzagdowymi dla wspotdziatania w sytuacjach kryzysowych.

15. Realizacja programow wynikajacych z polityki wojewodztwa.

16. Obstuga Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego.
V. W zakresie bezpieczenstwa i porzadku publicznego:

1. Przygotowywanie projektow uchwal w sprawie delegowania radnych do sktadu
Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku.

2. Opracowywanie projektu zarzadzenia o powolaniu Komisji Bezpieczenstwa
1 Porzadku.

3. Obstuga kancelaryjno-biurowa Komisji Bezpieczenstwa 1 Porzadku.

4. Opracowywanie projektow planu pracy — harmonograméw dzialania Komisji
Bezpieczenstwa 1 Porzadku.

5. Przekazywanie wnioskow 1 opinii Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku do biura
Zarzadu Powiatu Chodzieskiego.

6. Przygotowywanie sprawozdan z dzialalno$ci Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku
dla Wojewody Wielkopolskiego oraz Rady Powiatu Chodzieskiego.

7. Przygotowywanie projektow akt prawa miejscowego dotyczacych porzadku
1 bezpieczenstwa obywateli.

8. Wspotpraca z odpowiednimi podmiotami, shuzbami, strazami i inspekcjami
w zakresie bezpieczenstwa obywateli 1 porzadku publicznego.

9. Przyjmowanie informacji o stanie bezpieczenstwa 1porzadku publicznego,
bezpieczenstwa sanitarnego, stanie bezpieczenstwa powiatu w zakresie ochrony
przeciwpozarowe;.

10. Przygotowywanie projektow uchwat w sprawie zaopiniowania informacji
powiatowych stuzb, jednostek i strazy w zakresie bezpieczenstwa obywateli i porzadku
publicznego.

11. Przygotowywanie stosownej dokumentacji w celu zaopiniowania przez Komisj¢
Bezpieczenstwa i Porzadku pracy Komendy Powiatowej Policji w Chodziezy i innych
stuzb, jednostek i strazy.

12. Wspotdziatanie z Komenda Powiatowag Policji w Chodziezy na rzecz
bezpieczenstwa poprzez realizacj¢ programow np. w ramach rzadowego programu
,Razem Bezpieczniej”.
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13. Wspotpraca z Komenda Powiatowa Policji w Chodziezy w organizacji np.
Powiatowego Turnieju Wiedzy Prewencyjne;.

14. Wspotpraca z inspekcjami, stuzbami i strazami w zakresie organizacji konkurséw
propagujacych porzadek publiczny i1 bezpieczenstwo obywateli.

15. Przygotowywanie projektow opinii dot. powotania lub odwotania kierownikéw
stuzb, inspekcji 1 strazy dziatajgcych na terenie powiatu chodzieskiego.

16. Przygotowywanie sprawozdan dla Ministerstwa Spraw Wewng¢trznych
1 Administracji.

17. Przygotowywanie umow, przedmiotem ktorych jest przekazywanie przez Powiat
Chodzieski $srodkéw finansowych na realizacje¢ zadan biezacych badz inwestycyjnych

z zakresu ochrony bezpieczenstwa ludzi oraz utrzymania bezpieczenstwa i porzadku
publicznego na terenie powiatu chodzieskiego.

VI. W zakresie spraw obronnych:
1. Wykonywanie zadan zwigzanych z podwyzszeniem gotowosci obronnej Panstwa.

2. Utrzymywanie Stanowiska Kierowania w gotowosci do wykonywania zadan
zwigzanych z kierowaniem bezpieczenstwem narodowym.

3. W stanie stalej gotowosci obronnej wykonywanie zadah planistycznych,
organizacyjnych, szkoleniowych 1 kontrolnych majacych na celu przygotowanie systemu
obronnego Powiatu do podwyzszenia gotowo$ci obronne;.

4. Opracowanie oraz aktualizacja planu operacyjnego funkcjonowania Powiatu
w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa Panstwa 1 w czasie wojny.

5. Wspotpraca z Wojewoda Wielkopolskim w zakresie przedsigwzig¢ dotyczacych
mobilizacji gospodarki.

6. Planowanie 1 organizowanie przedsigwzi¢¢ z zakresu szkolenia obronnego.

7. Monitorowanie, analizowanie i prognozowanie zagrozen bezpieczenstwa Panstwa
obywateli w okresie stanu wojennego.

VII. W zakresie obslugi Starosty i Wicestarosty:

1. Wspotdziatanie  z przedstawicielami  srodkow  masowego przekazu oraz
informowanie ich o dziatalno$ci 1 zamierzeniach samorzadu powiatowego.

2. Organizowanie konferencji prasowych oraz spotkan informacyjnych Starosty,
a takze kontaktéw Starosty 1 kierownikow wydziatow z dziennikarzami.

3. Analizowanie publikacji prasowych oraz inspirowanie udzielania odpowiedzi na
krytyke prasowa dotyczaca dzialalnosci Starostwa Powiatowego.

4. Prowadzenie monitoringu prasy lokalne;.

5. Prezentowanie, wyjasnianie iuzasadnianie dziatah organow Powiatu w waznych
sprawach nalezacych do zakresu ich dziatania.

6. Informowanie o dziatalnosci Starostwa Powiatowego na stronach internetowych
www oraz prowadzenie monitoringu informacji wydziatéw Starostwa na internetowe;j
stronie Biuletynu Informacji Publiczne;.

7. Prowadzenie kalendarium rocznic i uroczysto$ci zwigzanych z zyciem spoteczno-
gospodarczym 1 kulturalnym mieszkancow Powiatu.

8. Prowadzenie biezacej i okolicznosciowej korespondencji Starosty.
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9. Organizowanie wizyt osobisto$ci zycia publicznego wraz z obstuga protokolarng
tych wizyt.

10. Koordynowanie dzialan zwigzanych ze wspotpraca zagraniczng.

11. Promowanie potencjatu gospodarczego, kulturalnego 1 turystycznego gmin
Powiatu w kraju i za granica.

12. Opracowywanie 1rozpowszechnianie materialdw promocyjno- informacyjnych
o Powiecie.

VIII. W zakresie kultury, sportu, turystyki i ochrony zabytkow:
1. Umieszczanie na zabytkach nieruchomych odpowiednich znakow lub napisow.

2. Przyjmowanie informacji od 0so6b prowadzacych roboty budowlane iziemne
w razie ujawnienia przedmiotu, ktdry posiada cechy zabytku.

3. Zawiadamianie Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow o wykopalisku lub
znalezisku archeologicznym.

4. Przygotowywanie decyzji o zabezpieczeniu dobra kultury w formie ustanowienia
tymczasowego zajecia.

5. Prowadzenie spraw zwigzanych z opracowaniem plandw ochrony zabytkow.

6. Prowadzenie spraw zwigzanych zoglaszaniem naboru wnioskOw na prace
konserwatorskie, restauratorskie lub roboty budowlane przy zabytkach wpisanych do
rejestru zabytkéw lub znajdujacych si¢ w gminnej ewidencji zabytkéw, potozonych na
terenie powiatu chodzieskiego.

7. Zatatwianie spraw zwigzanych z prowadzeniem powiatowych instytucji kultury.

8. Prowadzenie spraw zwigzanych z rozwojem zycia kulturalnego Powiatu w sferze
organizacyjno- prawnej, finansowej ikadrowej, prowadzenie rejestru powiatowych
instytucji kultury.

9. Prowadzenie spraw w zakresie wymiany kulturalne;.

10. Wspoltdziatanie w organizacji $wiat 1 innych uroczystosci, imprez artystycznych
i rozrywkowych.

11. Prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem 1 prowadzeniem bibliotek
publicznych.

12. Tworzenie warunkéw prawno- organizacyjnych iekonomicznych dla rozwoju
kultury fizyczne;.

13. Prowadzenie ewidencji uczniowskich klubow sportowych 1 klubéw sportowych.

14. Wykonywanie czynno$ci zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad dzialalnoscia
stowarzyszen kultury oraz zwigzkoéw sportowych.

15. Organizowanie dziatalno§ci w dziedzinie rekreacji ruchowej oraz tworzenie
odpowiednich warunkéw materialno- technicznych dla rozwoju, w tym:

1) popularyzacja walorow rekreacji ruchowej,
2) organizacja zaj¢¢, zawodow 1 imprez sportowo - rekreacyjnych,

3) tworzenie, utrzymywanie iudost¢pnianie danych bazy sportowo -rekreacyjnej
1 noclegowe;.

16. Ogtlaszanie otwartych konkurséw ofert dla organizacji pozarzadowych.
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17. Prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem rocznego programu
wspolpracy
z organizacjami pozarzadowymi.

18. Przygotowanie sprawozdania ze wspOtpracy z organizacjami pozarzagdowymi.
IX. W zakresie zadan ochrony danych.

1. Zapewnienie srodkéw finansowych na realizacj¢ zadania z zakresu ochrony danych.
X. W zakresie funduszy pomocowych:

1. Pozyskiwanie 1ianaliza informacji o istniejagcych zrédtach  finansowania
z programéw 1 funduszy zewnetrznych, pod katem mozliwosci ich wykorzystania na
potrzeby komorek organizacyjnych Starostwa oraz powiatowych jednostek
organizacyjnych.

2. Prowadzenie aktywnej polityki informacyjnej o mozliwych Zrodtach finansowania
zadan z programow 1 funduszy zewnetrznych dla poszczegdlnych wydziatow 1 stanowisk
Starostwa oraz powiatowych jednostek organizacyjnych.

3. Rozpoznanie potrzeb poszczegdlnych wydzialow Starostwa, powiatowych
jednostek organizacyjnych.

4. Przeprowadzanie weryfikacji propozycji projektow inwestycyjnych
1 nieinwestycyjnych zgloszonych przez wydzialy istanowiska pracy Starostwa oraz
powiatowe jednostki organizacyjne, kwalifikujacych si¢ do dofinansowania ze $rodkow
zewnetrznych,

5. Opracowywanie listy propozycji projektow inwestycyjnych inie inwestycyjnych
zgltoszonych przez wydzialy Starostwa oraz powiatowe jednostki organizacyjne,
kwalifikujacych si¢ do dofinansowania ze §rodkow zewngtrznych

6. Przygotowanie 1 aplikacja projektow inwestycyjnych 1nie inwestycyjnych do
pozyskania dofinansowania w ramach $rodkéw zewngetrznych dla wydziatéw Starostwa
1 powiatowych jednostek organizacyjnych po wcze$niejszym otrzymaniu wszystkich,
niezbednych materialow zréodlowych z wydziatéw Starostwa i powiatowych jednostek
organizacyjnych.

7. Konsulting obejmujacy indywidualng wspotprace z poszczegdlnymi wydziatami
1 stanowiskami pracy Starostwa oraz powiatowymi jednostkami organizacyjnymi od
podjecia decyzji o przygotowaniu wniosku do jego ostatecznego rozliczenia.

8. Koordynacja prac zwigzanych z przygotowaniem listy rankingowej zgtoszonych
projektow inwestycyjnych i nieinwestycyjnych, ktorych beneficjentem jest Powiat
Chodzieski.

9. Rozliczanie projektow inwestycyjnych i nie inwestycyjnych, ktérych beneficjentem
jest Powiat Chodzieski, chyba, ze prowadzenie projektu zostalo powierzone jednostce
organizacyjnej Powiatu lub innemu wydziatowi.

10. Wspotpraca w przygotowaniu materiatow przetargowych oraz udziat w komisjach
przetargowych dla projektow inwestycyjnych i nieinwestycyjnych, ktorych beneficjentem
jest Powiat Chodzieski.

11. Wspotpraca przy przygotowaniu umow w ramach projektow inwestycyjnych i nie
inwestycyjnych, ktorych beneficjentem jest Powiat Chodzieski.

12. Udzial ~ w spotkaniach  inaradach  roboczych  dotyczacych  projektow
inwestycyjnych i nieinwestycyjnych ktorych beneficjentem jest Powiat Chodzieski.
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13. Organizacja szkolen 1konferencji o tematyce zwigzanej z przygotowaniem
irealizacjag projektow wspotfinansowanych z funduszy zewnetrznych, na potrzeby
komérek organizacyjnych Starostwa oraz powiatowych jednostek organizacyjnych
1 podmiotéw gospodarczych.

14. Prowadzenie dzialan promocyjnych projektow wspotfinansowanych ze §rodkoéw
zewngetrznych we wspolpracy z pozostalymi komorkami organizacyjnymi Starostwa oraz
powiatowymi jednostkami organizacyjnymi i podmiotami gospodarczymi.

15. Przygotowanie informacji 1 analiz w zakresie dziatalnosci Wydziatu.

16. Przygotowywanie projektow procedur wewngtrznych zwigzanych z realizacja
1rozliczaniem projektow inwestycyjnych inie inwestycyjnych, ktorych beneficjentem
jest
Starostwo.

17. Przygotowywanie procedur zewngtrznych i1 wewngtrznych okreslajacych tryb
zatatwiania
spraw nalezacych do zakresu Wydzialu ( zapewnienie sprawnego systemu
informacyjnego, racjonalizacji obiegu dokumentow).

XI. W zakresie rozwoju gospodarczego:

1. Opracowywanie/ nadzorowanie przygotowania projektéw programdéw rozwoju
spoleczno-gospodarczego Powiatu  Chodzieskiego wynikajacych  z dokumentow
planistycznych opracowywanych na szczeblu krajowym 1 wojewodzkim.

2. Przygotowywanie, wspdlnie ze Skarbnikiem, zalozen prac nad projektem budzetu.
3. Opracowywanie kierunkéw dziatalnosci inwestycyjnej Powiatu Chodzieskiego.

4. Podejmowanie inicjatyw organizacyjnych i ekonomiczno-finansowych, tworzacych
warunki gospodarcze Powiatu Chodzieskiego.

5. Sporzadzanie dla potrzeb Zarzadu, okresowych informacji oraz analiz
problemowych 1 ocen sytuacji spoteczno-gospodarczej Powiatu.

6. Wspotpraca z wyspecjalizowanymi instytucjami oraz organizacjami
okolobiznesowymi, majacymi na celu podejmowanie inicjatyw krajowych 1 europejskich
na rzecz rozwoju lokalnego.

XII. W zakresie pomocy publicznej dla przedsi¢biorcow:
1. Przestrzeganie przepiséw dotyczacych pomocy publiczne;j.

2. Przekazywanie Prezesowi Urzedu Ochrony Konkurencji 1 Konsumentow
sprawozdan o udzieleniu pomocy publicznej albo informacji o jej nieudzieleniu, a takze
koordynowanie aplikacji SHRIMP ( System Harmonogramowania, Rejestracji
1 Monitorowania Pomocy Spoteczne;j).

3. Dokonywanie analiz rynku 1 opracowan zbiorczych dot. podmiotéw gospodarczych.

4. Podejmowanie dziatah wspierajacych powiatowy rozwoj malej
przedsigbiorczosci.”.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.
§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1.07.2022 r.

Starosta Mirostaw JUraszek .......oooeuuuoeeeeeeieeeieieeeeeeeeeean,
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Wicestarosta Mariusz WItCZuK ........ooooveviiiiiiiiiiiiiiiiiiininanen,

Cztonkowie zarzadu: Kinga BuszKieWiCZ ........cccoeevveviieniiienieniieienne,

Magdalena Jankowska .........cccccovevieneniennenne.

Adrian Urbanski ......eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen,
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UZASADNIENIE

Zgodnie z art.35 ust 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z
2022 r. poz. 528) organizacj¢ 1 zasady funkcjonowania Starostwa Powiatowego w Chodziezy
okresla Regulamin Organizacyjny uchwalony zgodnie z art.32 ust 1 pkt 6 przez Zarzad Powiatu
Chodzieskiego.

Wprowadzone  zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego
w Chodziezy dotycza uaktualnienia wykonywanych zadan w Wydziale Spraw Obywatelskich,
Bezpieczenstwa i Promocji (SOP) oraz Wydziale Organizacyjnym (OR).
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