w sprawie zmiany Zarzadzenia w sprawie wprowadzenia Instrukeji kontroli i obiegu
dokumentéw w Starostwie Powiatowym w Chodziezy

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z2019r. poz. 351), art. 34 ust. 1, art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z2019r. poz.511) oraz art. 40 ust. | ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 22019 r. poz. 869) zarzgdza
sig, O nastepuje:

§ 1. W Zarzadzenmiu Nr 61/2018 Starosty Chodzieskiego z dnia 10 wrzesnia 2018 r.
w sprawie wprowadzenia Instrukcji kontroli 1obiegu dokumentéw w Starostwie
Powiatowym  w Chodziezy, zmienionym Zarzadzeniem Nr94/2018  Starosty
Chodzieskiego z dnia 31 grudnia 2018 r. wprowadza sig nastepujgca zmiane:

w zataczniku nr | do zarzadzenia po § 6 dodaje sie § 6a w brzmieniu:

»$ 6a. Obstuga bankowego systemu elektronicznego — serwis www

I. System ustug bankowosci elektronicznej — serwis www umozliwia
korzystanie zustug bankowych za posrednictwem systemu elektronicznego
bezposrednio z siedziby Starostwa (zgodnie zzawarta umowa z Bankiem
Spoéldzielezym w Chodziezy).

2. Wyznaczony pracownik Wydzialu Finanséw przygotowuje przelewy
wprowadzajac dane
{m.in: nr i nazwe dowodu ksiggowego, kwote, numer rachunku bankowego, date
realizacji przelewu) na podstawie dowodéw ksiggowych otrzymanych od
kierownika Wydzialu Finansow.

3. Za prawidlowe wprowadzenie danych do przelewu, odpowiedzialny jest
pracownik Wydziatu Finanséw, ktdéremu powierzono to zadanie.

4. Po zatwierdzeniu przez kicrownika jednostki dowodéw ksiegowych do
zaplaty, wyznaczony pracownik Wydzialu Finanséw lub gléwny ksiegowy
sprawdza poprawnos$é przelewow z dowodami ksiegowymi, W przypadku, gdy
przelew - zawiera bledy, przekazuje powtdrnie dowdd ksiegowy pracownikowi
przygotowwujacemu przelew, celem usuniecia bleddw.

5. Pierwszego podpisu przelewow dokonuje wyznaczony pracownik Wydziatu
Finansow lub gléwny ksiegowy, drugiego — inna osoba uprawniona, zgodnie
z wykazem o0s6b okreslonych w Umowie o ustugi bankowosci elektronicznej -
serwis www zawartej z Bankiem w dniu 16.10.2017 r, ze zm.

6. Podpisanie przelewow polega na uwierzytelnianiu danych przesytanych
pomiedzy Bankiem a Starostwem przy uzyciu nadanego przez bank $rodka
identyfikacji elektronicznej e-tokenu w Systemie ustug bankowosci elektronicznej —
serwis www przez aplikacje ,,nPodpis” stuzaca do elektronicznej identyfikacji
podpisu.
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7.Kazda osoba przed podpisaniem przelewdéw zobowiazana jest sprawdzic
zgodnos¢ przelewdw w systemie z dowodami ksiggowymi. Dokonanie podpisu
oznacza potwierdzenie zgodnosci danych przelewu zdowodem ksiegowym
zatwierdzonym przez kierownika jednostki.

8. Po podpisaniu przelewow przez dwie osoby, wyznaczony pracownik
Wydzialu Finanséw akceptuje przelewy w Systemie ustug bankowosci
elektronicznej — serwis www przez aplikacje .,nPodpis”, co oznacza zlozenie
dyspozycji realizacji przelewdw.

9. Wyznaczony pracownik Wydzialu Finansow jest zobowigzany do
sporzadzenia wydruku, potwierdzajacego zrealizowane przelewy (stanowlacego
dokument do dekretacji pod wyciagiem bankowym) wedlug poszczegélnych
rachunkéw bankowych oraz daty realizacji. Wydruk podpisuje osoba sporzadzajaca
wydruk oraz osoba dokonujaca dekretacji. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci
w wyciagu bankowym, nalezy pisemnie dokonac niezbednych wyjasnien z bankiem
obstugujacym rachunek.

10. Na wniosek glownego ksiegowego Kkierownik jednostki zatwierdza
proponowane osoby jako uzytkownikow systemu oraz zakres ich uprawmen.

11. Zmian uzytkownikéw Systemu ushig bankowosci elektronicznej — serwis
www, dokonuje bank, zgodnie ze zlozonym ,,Wnioskiem o zmiang elektronicznych
kanatdéw dostepu™.

12, Gloéwny ksiegowy (wskazany jako administrator systemu w Umowie
o ustugi bankowosci elektronicznej — serwis www zawartej z Bankiem w dniu
16.10.2017 r, ze zm.) dokonuje zmian uprawnien do wykonywania poszczegélnych
czynnosci w Systemie ustug bankowosci elektronicznej — serwis www, zgodnie
z decyzja kierownika jednostki.

13. Otrzymane z banku $rodki identyfikacji elektroniczne]j e-tokeny winny by¢
odpowiednio zabezpieczone priez pracownikdéw uzytkujacych iniedostepne dla
0s6b trzecich.

14. Zobowiazuje sie Kierownika Wydzalu Organizacyjnego do realizacji zadan
okreslonych w zawartej z bankiem Umowie o ushugi bankowosci elektronicznej —
serwis www zdn. 16.10.2017r. (ze zm), wszczegblnosci w zakresie wymagan
technicznych niezbednych do obstugi Systemu.”.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Wicestaroscie, Sekretarzowi 1 Skarbnikowi
Powiatu oraz kierownikom wydzialow.
§ 3. 1. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

2. § 6a wchodzi w zycie z dniem 26 sierpnia 2019 r, a w przypadku braku mozliwosct
realizacji ustug bankowosci elektronicznej za posrednictwem serwisu www, stosuje sig
system Home banking, jednak nie dtuzej niz do dnia 31 sierpnia 2019 r.

3. Z dniem 31 sierpnia 2019 r. traci moc § 6.

SKARBRIK\POWIATU
. \\U'
Dorota Plerzchiewicz
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