UCHWALA NR 184/2020
ZARZADU POWIATU CHODZIESKIEGO

z dnia 16 lipca 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli zarzadczej w Starostwie Powiatowym
w Chodziezy i jednostkach budzetowych Powiatu Chodzieskiego

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z2020r. poz.920tj.), wzwiazku  zart. 681iart. 69 ust. 1 pkt 213 oraz
art. 247 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z2019r.
poz. 869 ze zm.), Komunikatem Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie
standardow kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz.Urz. MF z 2009 r., Nr 15,
poz. 84), Zarzad Powiatu Chodzieskiego uchwala, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin kontroli zarzadczej w Starostwie Powiatowym w Chodziezy
1 jednostkach budzetowych Powiatu Chodzieskiego, stanowigcy zatgcznik Nr 1 do niniejszej
uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Staroscie Chodzieskiemu i Gtownemu Specjaliscie
w zakresie kontroli/rewidentowi powiatowemu.

§ 3. Traci moc uchwata Nr 103/2011 Zarzadu Powiatu Chodzieskiego z dnia 30 wrzesnia
2011 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli zarzadczej w jednostkach budzetowych
Powiatu Chodzieskiego, zmieniona uchwatg Nr 202/2016 Zarzadu Powiatu Chodzieskiego z dnia
15 listopada 2016 r. oraz uchwatg Nr 14/2018 Zarzadu Powiatu Chodzieskiego z dnia 17 grudnia
2018 r.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Starosta Chodzieski Mirostaw Juraszek .................c..ol

Wicestarosta Chodzieski Mariusz Witczuk ............coooiiiiiin.

Cztonkowie Zarzadu: Kinga Buszkiewicz .........................
Magdalena Jankowska.......................
Adrian Urbanski...............oooiiinn
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Zatacznik do uchwaty Nr 184/2020
Zarzadu Powiatu Chodzieskiego
z dnia 16 lipca 2020 .

REGULAMIN KONTROLI ZARZADCZE]
w Starostwie Powiatowym w Chodziezy
i jednostkach budzetowych
Powiatu Chodzieskiego
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ROZDZIAL 1
Przepisy ogoélne

§1

Regulamin okres§la sposéb organizacji i zasady wykonywania kontroli zarzadczej przez
stanowisko gtéwnego specjalisty w zakresie kontroli (rewidenta powiatowego) w:

1) Starostwie Powiatowym w Chodziezy,

2) jednostkach budzetowych Powiatu Chodzieskiego.

§2

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) jednostce budzetowej Powiatu Chodzieskiego - oznacza to jednostke organizacyjng
sektora finans6w publicznych nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra pokrywa swoje
wydatki bezposrednio z budzetu, a pobrane dochody odprowadza na rachunek budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego, wymieniong w zataczniku nr 2 do Statutu Powiatu
Chodzieskiego;

2) kontroli - jest to czynno$¢ polegajaca na sprawdzeniu stanu faktycznego i poréwnaniu
ze stanem wymaganym (wyznaczonym) w normach prawnych, technicznych, ekonomicznych,
regulaminach i instrukcjach sposobu postgpowania (procedurach), oraz sformutowaniu
wnioskow 1 zalecen pokontrolnych majacych na celu zlikwidowanie nieprawidtowosci, a takze
usprawnienie prac kontrolowanej jednostki;

3) kontroli zarzadczej - w jednostkach sektora finanséw publicznych stanowi ogét dziatan
podejmowanych dla zapewnienia realizacji celow 1 zadan w sposéb zgodny z prawem,
efektywny, oszczedny i terminowy;

4) audycie wewnetrznym - prowadzony w Starostwie Powiatowym w Chodziezy i jednostkach
budzetowych Powiatu Chodzieskiego jest dziatalno$cig niezalezng i obiektywng, ktorej celem
jest wspieranie Starosty i kierownikéw jednostek organizacyjnych w realizacji celow i zadan
przez systematyczng oceng¢ kontroli zarzadczej oraz czynnosci doradcze;

5) zaleceniu pokontrolnym - jest to polecenie podjecia dziatania zmierzajacego do usunigcia
nieprawidlowosci, niezgodnosci z normami prawnymi, regulaminami lub instrukcjami;

6) wniosku pokontrolnym - jest to propozycja wprowadzenia zmiany w kontrolowanej
jednostce, majacej na celu usprawnienie lub poprawe organizacji pracys;

7) procedurach kontroli oznacza to procedury obowigzujace, nalezy je rozumied
w dwojakim znaczeniu:

a) jest to zaprogramowany przez kierownictwo jednostki sposéb realizacji okreslonych
zadan, stanowiagcy dla urzednikéw sposéb postepowania, a dla oséb kontrolujacych
procedure kontroli (np. regulamin udzielania zamoéwien publicznych, instrukcja
kasowa, instrukcja w sprawie zasad zaciggania zobowigzan finansowych
1 dokonywania wydatkéw, instrukcja obejmujaca procedury nadzoru w zakresie
gromadzenia, wydatkowania 1 zwrotu srodkow publicznych),

b) wielopoziomowa kontrola dowodu ksiegowego od celowosci dokonania zakupu
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i sposobu jego dokonania - sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym (zastosowany
tryb ustawy prawo zamoéwien publicznych), poprzez przyj¢cie mienia na stan urzedu,
sprawdzenie dowodu pod wzgledem formalno-rachunkowym, dokonanie kontroli
przez giéwnego ksiggowego lub skarbnika powiatu do zatwierdzenia wyplaty przez
Staroste lub osoby przez niego upowaznione (np. instrukcja sporzadzania, obiegu,
kontroli i archiwizowania dowodéw ksiggowych, przyjete zasady (polityka)
rachunkowosci);

8) procedurach wewnetrznych - sg to procedury wynikajgce bezposrednio z ustawy

o finansach publicznych i z ustawy o rachunkowos$ci oraz wydane na ich podstawie

rozporzadzenia wykonawcze, a takze procedury wskazane w innych niz finansowe aktach

prawnych regulujacych prace samorzadu;

9) jednostce kontrolowanej — oznacza to Starostwo Powiatowe lub komérke organizacyjng

Starostwa Powiatowego w Chodziezy, jednostke budzetowg Powiatu Chodzieskiego;

10) kierowniku kontrolowanej jednostki — nalezy przez to rozumie¢ kierownikow komorek

organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Chodziezy, stanowiska w Starostwie

Powiatowym w Chodziezy oraz kierownikdw jednostek budzetowych Powiatu

Chodzieskiego;

11) zarzadzie - oznacza to Zarzad Powiatu Chodzieskiego;

12) kontrolujacym - rozumie si¢ przez to pracownika wyznaczonego do przeprowadzenia

kontroli, dzialajagcego na podstawie pisemnego upowaznienia Starosty Chodzieskiego do

przeprowadzenia kontroli.

§3

Wyrézni¢ mozna dwa poziomy kontroli zarzadczej:

1) T poziom - jest to podstawowy poziom kontroli zarzadczej (prowadzonej w kazdej
jednostce sektora finanséw publicznych), za jej funkcjonowanie odpowiedzialny jest
kierownik jednostki;

2) II poziom - jest to kontrola zarzadcza realizowana na poziomie jednostki samorzadu
terytorialnego, osobg odpowiedzialng za jej prowadzenie jest Starosta.

§4

Kontrolg zarzadcza sprawowang przez Starost¢ w Starostwie Powiatowym w Chodziezy

i jednostkach budzetowych Powiatu Chodzieskiego stanowig rowniez:

I) kontrola instytucjonalna realizowana przez RIO oraz NIK, w sytuacji kiedy prowadzi
dziatania kontrolne na zlecenie organu wykonawczego samorzadu powiatu,

2) audyt wewnetrzny, w szczegdlnoSci w zakresie zarzadzania ryzykiem oraz w trakcie
czynnosci doradczych,

3) kontrola sprawowana przez Kierownika Wydziatu Finans6w w Starostwie oraz gtéwnych
ksiegowych jednostek budzetowych Powiatu,

4) kontrola funkcjonalna sprawowana przez osoby znajdujgce si¢ na stanowiskach
kierowniczych oraz urzednikow wyznaczonych do realizacji powierzonych zadan
(np. nadz6r budowlany, nadzér inwestorski),
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5) kontrola zarzadcza sprawowana przez kierownikéw powiatowych jednostek budzetowych,
6) kontrola wewnetrzna i zewngtrzna,
7) samokontrola.

§5

Celem kontroli zarzadczej jest zapewnienie w szczegdlnosci:

1) zgodnosci dziatalno$ci z przepisami prawa oraz procedurami wewngtrznymi,
2) skutecznosci i efektywnosci dziatania,

3) wiarygodnosci sprawozdan,

4) ochrony zasob6w,

5) przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,

6) efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji,

7) zarzadzania ryzykiem.

§6

Kontrola zarzagdcza powinna by¢:

1) adekwatna - to znaczy zgodna z zasadami okreSlonymi w obowigzujacych aktach
prawnych oraz z niniejszym regulaminem, dokladnie odpowiadajaca zatozonym celom
kontroli zarzadczej,

2) skuteczna - to znaczy, ze postepowanie kontrolne powinno si¢ zakonczy¢ wydaniem
zalecen badz wnioskéw pokontrolnych,

3) efektywna - to znaczy, ze kontrola ta powinna powodowac osigganie zatozonych celow.

§7

Podstawowe funkcje kontroli zarzadczej to:
1) sprawdzanie czy wydatki publiczne sa dokonywane:
a) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
— uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw,
— optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiagnigciu zatozonych celow,
b) w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,
¢) w wysokosci 1 terminach wynikajacych z wcze$niej zaciagnigtych zobowigzan,
2) poréwnanie stopnia realizacji podjetych zadah z przyjetymi zatozeniami,
3) ocenianie prawidtowosci pracy,
4) wydawanie zalecen i wnioskow pokontrolnych.

§8

Etapy postgpowania kontrolnego, niezbedne do osiggnig¢cia zamierzonego celu, obejmu;ja:
1) poréwnanie stanu faktycznego (efektu) z zatozeniami oraz ze stanem okre§lonym
w normach prawnych, technicznych, regulaminach 1 instrukcjach postgpowania,
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2) ustalenie nieprawidlowosci,

3) ustalenie przyczyn nieprawidtowosci (obiektywnych - niezaleznych od dziatania jednostki
kontrolowanej, subiektywnych - zaleznych od jej dziatania),

4) sformutowanie wnioskOw 1 zalecen pokontrolnych zmierzajacych do likwidacji
nieprawidtowosci, usprawnienia dziatalnosci, osiggniecia lepszych efektow,

5) omoéwienie wynikow kontroli z kierownikiem kontrolowanej jednostki lub komorki
organizacyjne;j.

§9
1. Kontrola moze by¢ prowadzona jako:
1) kompleksowa, ktora obejmuje catoksztalt dziatalnosci finansowej jednostki kontrolowanej,
2) sprawdzajaca, ktorej celem jest sprawdzenie realizacji zalecen i wnioskéw z kontroli lub
sprawdzenie zasadno$ci odwotlania si¢ jednostki kontrolowanej od ustalen poprzednich
kontroli,
3) problemowa, ktéra obejmuje wybrany fragment dziatalnosci jednostki,
4) dorazna, ktéra ma charakter interwencyjny, wynikajacy z potrzeby pilnego zbadania
naglych zdarzen.
2. Kontrola dorazna moze, w razie potrzeby, przyja¢ forme¢ kontroli kompleksowej lub
problemowe;.
3. Kontrola sprawdzajaca moze by¢ faczona z kontrolg kompleksowa lub problemowa.

§10

Kierownik jednostki kontrolowanej na zgdanie kontrolujacych:

1) przekazuje sprawozdania statystyczne, finansowe i budzetowe, plany finansowe oraz inne
sprawozdania niezbedne do przeprowadzenia kontroli,

2) przekazuje informacje o wynikach kontroli zewngtrznych 1 wewnetrznych,

3) informuje o sposobie realizacji wnioskdw 1 zalecen,

4) udostepnia akta 1 dokumenty oraz udziela wyjasnien niezbednych do przeprowadzenia
kontroli lub rozpatrzenia skarg i wnioskéw,

5) zapewnia warunki do przeprowadzenia kontroli.

§11
1. Kontrola finansowa stanowi jeden z elementéw kontroli zarzadczej.

2. Kontroli finansowej podlegaja Starostwo Powiatowe w Chodziezy i jednostki budzetowe
Powiatu.
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§12

3. Kontrola finansowa obejmuje:

1) przeprowadzanie wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan finansowych
1 dokonywania wydatkéw, zgodnie z planem finansowym,

2) badanie i poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wymaganym w zakresie dotyczacym
procesOw pobierania 1 gromadzenia S$rodkéw publicznych, zaciggania zobowigzan
finansowych 1 dokonywania wydatkéw ze Srodkéw publicznych, udzielania zaméwien
publicznych oraz zwrotu srodkéw publicznych,

3) prowadzenie gospodarki finansowej oraz stosowanie procedur dotyczacych proceséw,
o ktérych mowa w pkt. 2.

ROZDZIAL 11
Realizacja zadan kontrolnych przeprowadzanych przez kontrolujacego

§13

W trakcie czynno$ci kontrolnych ocena badanego stanu faktycznego powinna odbywac sie
wedtug okreslonych typowych kryteriow. Do takich kryteriéw nalezy zaliczy¢:

1) poprawno$¢ organizacyjna jednostki z punktu widzenia realizowanych celow (sprawnosc,
prawidtowos¢ 1 efektywnoS¢ przyjetych rozwigzan organizacyjnych i kierunkéw dziatania,
a takze doboru srodkéw w celu wykonania zalozonych zadan),

2) legalnos¢, czyli zgodnos¢ z obowigzujacymi przepisami ustawowymi i normami,

3) gospodarnos¢ — ocena kontrolowanych zjawisk, proceséw gospodarczych i finansowych
z punktu widzenia racjonalnosci, efektywnosci i celowosci podejmowanych decyzji,
a nastepnie ich realizacji: gospodarowanie aktywami jednostki, ktére umozliwig uzyskanie
przy najnizszych naktadach (w danych warunkach) optymalnych efektéw,

4) celowos¢ — zapewniajaca eliminacj¢ dziatan niekorzystnych i zbednych z punktu widzenia
interesOw jednostki, realizuje si¢ przez sprawdzenie, czy S$rodki finansowe zostaly
wydatkowane zgodnie z ustalonym przeznaczeniem, okreslonym w planie finansowym,

5) rzetelnos¢ — zgodnos¢ dokumentacji ze stanem faktycznym, a ze strony

kontrolujacego gwarancja, ze podejmowane dziatania s3 wykonywane wedlug najlepszej
wiedzy i umiejetnosci osoby kontrolujace;.

§ 14

Przy uwzglednieniu kryteriow, o ktérych mowa w § 13, kontrola powinna umozliwiac¢
realizacj¢ ponizszych funkcji:

1) profilaktycznej — polegajacej na zapobieganiu powstawania niekorzystnych zjawisk,

2) instruktazowej — przez dostarczenie kontrolowanemu informacji o obowigzujacych
normach, w tym przepisach prawa szeroko rozumianego, ich interpretacji i zasadach
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stosowania oraz pobudzenie do dziatan majacych na celu unikanie w przysztosci btedéw
1 nieprawidtowosci,

3) kreatywnej — polegajacej na inspirowaniu dziatan w kierunku unikania w przysziosci
btedéw 1 nieprawidtowosci.

§ 15

Postgpowanie kontrolne winno odbywac si¢ wedtug nast¢pujacych zasad:

1) zasady legalno$ci postgpowania — stanowigcej, ze sama kontrola, jak 1 zakres
przedmiotowy i podmiotowy muszga by¢ umocowane w przepisach prawa, a odno$nie kontroli
wewnetrznej — w przepisach wewnetrznych jednostki,

2) zasady prawdy obiektywnej — zobowigzujacej kontrolujagcych do dokonywania wszelkich
ustalen w petnej zgodnosci ze stanem faktycznym oraz do ujmowania wynikéw kontroli
w zgodnosci z rzeczywistym przebiegiem i charakterem badanych zdarzen i zjawisk,

3) zasada kontradyktoryjnosci — polegajagca na mozliwosci przedstawienia przez
kontrolowanego dowodéw, wyjasnien i argumentacji w badanej sprawie, obowiazku przyjecia
ich przez kontrolujgcego i ustosunkowania si¢ do nich.

§ 16

W celu zabezpieczenia jak najwigkszej skutecznosci, kontrola powinna by¢ przeprowadzona
metodami uzupelniajacymi, tj.:

1) kontroli posredniej, polegajacej na wykorzystaniu zrédet informacji zawartych w ewidencji
ksigg rachunkowych, ewidencji ksigg pomocniczych, w inwentaryzacji, normach, analizach
ekonomicznych, w sprawozdawczosci, w systemach obiegu dokumentéw, itp.,

2) kontroli bezposredniej, przez sprawdzenie badanego stanu faktycznego np. w terenie.

ROZDZIAL 111
Planowanie kontroli

§17

Kontrole w Starostwie Powiatowym w Chodziezy i1 jednostkach organizacyjnych Powiatu
Chodzieskiego prowadzi si¢ na podstawie rocznego planu kontroli zarzadczej zatwierdzanego
przez Starostg.

§18
1. Roczny plan kontroli zarzadczej sporzadza Glowny Specjalista w zakresie

kontroli/rewident powiatowy i przedktada go do zatwierdzenia Staro$cie w terminie do 31
grudnia danego roku na rok nastepny.
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2. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach plan kontroli moze ulec zmianie, za zgoda
Starosty.

4. W razie potrzeby, poza planem kontroli, moga by¢ prowadzone na polecenie Starosty
kontrole dorazne, majace charakter interwencyjny, wynikajace z pilnego zbadania naglych
zdarzen lub w wyniku powziecia informacji o nieprawidlowosciach dotyczacych dziatalnosci.
Decyzje o przeprowadzeniu kontroli doraznej podejmuje Starosta z wtasnej inicjatywy lub na
wniosek Wicestarosty, Etatowego Cztonka Zarzadu, Skarbnika, Sekretarza, kierownikow
wydziatéw lub kierownikéw jednostek budzetowych Powiatu Chodzieskiego.

5. Roczny plan kontroli winien w szczegdlnosci okreslac:

1) temat kontroli,

2) nazwe jednostki kontrolowanej,

3) rodzaj kontroli, o ktérej mowa w § 9,

4) przewidywany termin kontroli.

§19

Przy opracowywaniu planu i programu kontroli uwzglednia si¢ w szczegdlnosci:

1) wyniki wcze$niejszych kontroli,

2) wyniki badan 1 analiz opracowanych przez Audytora i firmy zewnetrzne oraz skarg
1 wnioskow,

3) informacje pochodzace od organéw panstwowych, samorzadowych, organizacji,
stowarzyszen pozarzagdowych, a takze pochodzace ze srodkéw komunikacji spoteczne;j.

§20

Kontrolujacy sporzadza i przedklada Zarzagdowi w terminie do 15 marca kazdego roku,
roczne sprawozdanie z realizacji planu kontroli zarzadczej za rok poprzedni,
z uwzglednieniem: informacji o zaawansowaniu realizacji obowiazku corocznej kontroli
w jednostkach, rodzajow przeprowadzonych kontroli, przedmiotu kontroli oraz wynikéw
kontroli, w tym ujawnionych nieprawidtowosci, ich rodzaju i wagi.

ROZDZIAL IV
Prawa i obowiazki kontrolujacego

§21

Obowigzkiem kontrolujacego jest:

1) przygotowanie si¢ do kontroli w celu wykonania jej zgodnie z procedurg i tematyka,

2) rzetelne i obiektywne ustalenie stanu faktycznego i w razie stwierdzenia nieprawidlowosci
i uchybien — ustalenie ich przyczyn i skutkéw finansowych (w miar¢ mozliwosci) oraz
wskazanie oséb za nie odpowiedzialnych, a w razie stwierdzenia osiggni¢¢ 1 przyktadow
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godnych upowszechniania — wskazanie o0s6b, ktére si¢ przyczynity do nich w sposéb
szczegoblny,

3) przestrzeganie zasady pobierania dowodoéw rzeczowych w obecnosci osoby
odpowiedzialnej za kontrolowang jednostke,

4) przeprowadzanie ogledzin magazyndw, kontroli kasy i podobnych czynnosci w obecnosci
osoby odpowiedzialnej, a w razie jej nieobecnos$ci — komisji powotanej przez kierownika
jednostki kontrolowanej oraz sporzadzanie protokotu z ogledzin, podpisywanego przez
kontrolujacego, osobg odpowiedzialng lub komisje 1 kierownika kontrolowanej jednostki,

5) przyjecie od kazdej osoby ustnego lub pisemnego o$wiadczenia, jezeli ma ono zwigzek
z przedmiotem kontroli,

6) wykonywanie czynnosci kontrolnych w sposoéb zapewniajacy zachowanie tajemnicy
panstwowej 1 stuzbowej oraz w miare mozliwosci, nie zakidcajacy dziatalnosci kontrolowanej
jednostki,

7) informowanie kierownika jednostki kontrolowanej o ujawnionych nieprawidtowosciach
wymagajacych niezwtocznego podjecia dziatan zaradczych i usprawniajacych,

8) w razie ujawnienia okoliczno$ci uzasadniajacych podejrzenie popelnienia przestepstwa lub
wykroczenia, zabezpieczenie dokumentéw i przedmiotow stanowigcych dowody przestepstwa
i niezwloczne pisemne powiadomienie Starosty Chodzieskiego, ktéry zawiadamia organ
powotany do $cigania przestgpstw.

§22

1. Kontrolujacy ma prawo do:

1) wolnego wstepu do pomieszczen i obiektéw jednostki kontrolowanej, z wyjatkiem
pomieszczen, do ktérych majg zastosowanie przepisy o informacjach tajnych i niejawnych,

2) wgladu, z zachowaniem zasad ochrony doébr osobistych, do urzadzen ewidencyjnych,
planéw, sprawozdan, analiz oraz wszelkich dokumentéw dotyczacych przedmiotu kontroli,
a takze sporzadzania wydrukéw, kopii, odpiséw i wyciagéw z tych dokumentéw — kontrola
dokumentacyjna,

3) przeprowadzania ogledzin stanu faktycznego dotyczacego przedmiotu kontroli,

4) przeprowadzania rozméw wyjasniajagcych, zadania ustnych i pisemnych wyjasnien od
pracownikéw kontrolowanej jednostki (w miar¢ potrzeby kontrolujacy sporzadza protokot
ustnych wyjasnien),

5) sporzadzania odpiséw, wyciaggdéw i kopii z badanych dokumentéw,

6) zabezpieczania dokumentéw, dowodow ksiggowych i ewidencji sktadnikoéw majatkowych
majacych znaczenie dowodowe dla ustalen kontroli,

7) korzystania za zgodg zarzadzajacego kontrole¢ z pomocy rzeczoznawcow, specjalistow,
biegtych,

8) dokonywania innych czynnosci uzasadnionych potrzebami kontroli.

2. W sprawach niejawnych i tajnych przepisy zawarte w ust.1 nie majg zastosowania.
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ROZDZIAL V
Przebieg postepowania kontrolnego

§23

1. Kontrolujacy przeprowadza kontrolg w oparciu o zatwierdzony plan kontroli.

2. W terminie 3 dni przed rozpoczeciem planowanej kontroli Starosta zawiadamia kierownika
jednostki kontrolowanej o przedmiocie i ostatecznym terminie kontroli.

3. Kontrol¢ w Starostwie Powiatowym w Chodziezy i jednostkach budzetowych Powiatu
Chodzieskiego przeprowadza si¢ na podstawie pisemnego imiennego upowaznienia
wystawionego przez Starost¢ Chodzieskiego.

Upowaznienie winno zawiera¢ okreslenie:

1) nazwisk 0s6b upowaznionych do przeprowadzenia kontroli

2) podstawy prawnej wydanego upowaznienia,

3) rodzaju kontroli i czasu jej trwania,

4) zakresu tematycznego oraz okresu objetego kontrola,

5) podmiotu kontroli.

Wz6r upowaznienia stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

4. Wydane upowaznienie wazne jest w zakresie wynikajagcym z jego tresci.

5. W przypadku potrzeby zmiany upowaznienia — winno by¢ wydane nowe upowaznienie
przez Starost¢ Chodzieskiego.

6. Upowaznienie wazne jest tylko z legitymacja stuzbowa.

7. Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli wystawia si¢ w dwoch egzemplarzach: jeden
zatacza sie¢ do akt kontroli, drugi przekazywany jest do zaewidencjonowania w rejestrze
udzielonych upowaznien.

8. Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli wykorzystania dotacji przez szkoty i placowki
niepubliczne podpisuje dwoch cztonkéw Zarzadu Powiatu.

§ 24

1. Kontrolujacy podlega wytaczeniu z kontroli, jezeli wyniki kontroli moglyby oddziatywac
na jego prawa lub obowigzki, na prawa lub obowigzki jego matzonka albo osoby pozostajace;j
z nim faktycznie we wspdélnym pozyciu, krewnych i powinowatych do drugiego stopnia lub
0s0b zwigzanych z nim z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. O wylaczeniu postanawia Starosta Chodzieski. Postanowienie w tej sprawie jest ostateczne.

§ 25

1. Kontrole przeprowadza si¢ w godzinach pracy obowigzujacych w jednostce kontrolowane;.
2. W przypadku zaistnienia szczegdlnych okoliczno$ci, kontrola moze by¢ przeprowadzona
poza godzinami pracy obowigzujacymi w jednostce kontrolowanej, na wniosek
kontrolujacego i po wydaniu stosownych polecen przez kierownika jednostki kontrolowane;j.
3. Kontrolujacy jest upowazniony do swobodnego poruszania si¢ na terenie kontrolowanej
jednostki bez obowiazku uzyskiwania przepustki.
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4. Kierownik kontrolowanej jednostki zapewnia kontrolujgcemu warunki i srodki niezbgdne
do sprawnego przeprowadzenia kontroli w szczegélnosci niezwlocznie przedstawia
kontrolujagcemu zadane dokumenty i materiaty, udziela wyjasnien, udost¢pnia urzadzenia
techniczne, oddzielne pomieszczenie z niezbednym wyposazeniem, w tym dostegp do telefonu.
5. Odmowa udzielenia wyjasnien oraz udostgpnienia materialdw moze nastapi¢, gdy dotycza
one informacji niejawnych, a kontrolujacy nie posiada odpowiedniego poswiadczenia
bezpieczenstwa.

6. Odmowa udzielenia wyjasnien moze ponadto nastgpi¢, gdy dotycza one faktéw
i okolicznosci, ktérych ujawnienie mogloby narazi¢ na odpowiedzialno$¢ karna,
dyscyplinarng lub majatkowa wezwanego do ztozenia wyjasnien, jego matzonka lub osobe
faktycznie pozostajaca z nim we wspdélnym pozyciu, krewnych i powinowatych do drugiego
stopnia lub 0oséb zwigzanych z nim z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli.

§ 26

Obowigzkiem kontrolujacego jest rzetelne i obiektywne ustalenie stanu faktycznego i w razie
stwierdzenia nieprawidtowosci - ustalenie ich przyczyn, zakresu i skutkéw oraz oséb za nie
odpowiedzialnych, a w razie stwierdzenia osiggni¢¢ 1 przyktadéw godnych upowszechniania,
wskazanie osob, ktdre si¢ do nich przyczynity w sposob szczegblny.

§27

1. Kontrolujacy ustala stan faktyczny na podstawie dowodéw zebranych w toku
postepowania.

2. Dowodami s3 w szczegollnosci: dokumenty, zabezpieczone rzeczy, wyniki ogledzin,
wyjasnienia i o§wiadczenia pracownikow, opinie biegltych.

3. Kontrolujacy zabezpiecza dowody zebrane w toku kontroli, w szczeg6lnosci przez:

1) przechowanie w jednostce kontrolowanej w oddzielnym zamkni¢tym pomieszczeniu,

2) oddanie na przechowanie za pokwitowaniem kierownikowi lub innemu pracownikowi
jednostki kontrolowane;.

4. Kontrolujacy moze sporzadza¢ lub zada¢ od kierownika jednostki kontrolowane;j
sporzadzenia niezbednych do kontroli kopii, odpiséw lub wyciggéw z dokumentéw jak
rOwniez zestawien i obliczen opartych na dokumentach oraz potwierdzenia ich zgodnosci
z oryginatami.

5. Zalaczniki, o ktérych mowa w ust. 4, wraz z dowodami i innymi dokumentami dotacza si¢
do protokotu kontroli.

6. Zataczniki stuzg wytacznie do uzytku stuzbowego, z zastrzezeniem przepisOw o ochronie
informacji niejawnych.

7. Kontrolujacy dokonuje pobrania dokumentu lub rzeczy w obecno$ci kierownika jednostki
kontrolowanej, w ktérej dokument lub rzecz si¢ znajduje lub osoby go zastgpujace;.

8. Ogledziny przeprowadza si¢ w obecnosci osoby odpowiedzialnej za dany dziat lub odcinek
pracy, a w razie jej nieobecnosci osoby wskazanej przez kierownika jednostki kontrolowane;.
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9. Przebieg czynnosci, o ktérych mowa w ust. 7 i 8 utrwala si¢ w protokotach. Wzér
protokotu pobrania dokumentu, rzeczy stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
Wz6r protokotu ogledzin stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

podpisuje kontrolujacy i osoba sktadajagca wyjasnienie lub o$wiadczenie. Wzor protokotu
przyjecia ustnych wyjasnien stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu. Wzoér
protokotu przyjecia ustnego oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.
11.0dmowa udzielenia wyjasnien moze nastgpic tylko wtedy, gdy wyjasnienie dotyczy:

1) informacji niejawnej, a kontrolujacy nie przedstawi odpowiedniego poswiadczenia
bezpieczenstwa,

2) faktow 1 okolicznosci, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ na odpowiedzialnos¢ karng lub
majatkowg wezwanego do zlozenia wyjasnien, a takze jego matzonka lub osobe¢ faktycznie
pozostajaca z nim we wspolnym pozyciu, krewnych i powinowatych do drugiego stopnia lub
0s0b zwigzanych z nim z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli.

12.Prawo odmowy udzielenia wyjasnien trwa mimo ustania malzenstwa lub przysposobienia.
13.Kazdy moze zlozy¢ kontrolujgcemu pisemne Ilub ustne o$wiadczenie dotyczace
przedmiotu kontroli.

14.W przypadku ujawnienia bledéw i uchybien mniejszej wagi, mozliwych do naprawy
w trakcie trwania kontroli, kontrolujacy umozliwia jednostce kontrolowanej dokonanie
poprawek, korekt, przeksiggowan i innych dziatan naprawczych i przyjmuje je jako stan
faktyczny na dzien kontroli.

15.W miar¢ potrzeby i ujawnienia istotnych uchybien w trakcie trwania kontroli, kontrolujacy
informuje Staroste o ustaleniach oraz wskazuje na celowo$¢ niezwlocznego podjecia srodkow
zaradczych, naprawczych lub usprawniajagcych gospodarke finansowg oraz zarzadzanie
jednostka.

§28

1.Glowny specjalista w zakresie kontroli/rewident powiatowy dokonuje réwniez kontroli
wykorzystania dotacji udzielonych przez Powiat Chodzieski na podstawie przepisow lub
umowy o udzielenie dotacji.

2. Jezeli wyniki kontroli s3 powodem zwrotu dotacji lub jej czesci, z czynnosci kontrolnych
sporzadza si¢ protokét kontroli. Wyniki kontroli potwierdzajgce prawidtowo wydatkowang
dotacje¢ opisuje si¢ w notatce stuzbowe;.

3. Tryb kontroli wykorzystania dotacji w szkotach i placéwkach niepublicznych reguluja
przepisy odrebne.

§29

1.W razie uzasadnionego podejrzenia popelnienia przestgpstwa lub naruszenia dyscypliny
finanséw publicznych kontrolujacy zawiadamia o zaistnialym fakcie Starostg.

2. W razie stwierdzenia w toku kontroli bezposredniego zagrozenia bezpieczenstwa zycia lub
zdrowia ludzkiego albo powstania niepowetowanej szkody w mieniu, kontrolujacy
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zobowigzany jest do niezwlocznego poinformowania o tym na pismie kierownika jednostki
kontrolowane;.

3. Kierownik jednostki kontrolowanej zobowigzany jest na piSmie poinformowac
kontrolujacego o podjetych dziataniach zapobiegajacych zagrozeniu, o ktérych mowa w ust. 2

§ 30

W  przypadkach ujawnienia przez pracownikéw wydzialéw Starostwa Powiatowego
w Chodziezy naruszenia dyscypliny finanséw publicznych w jednostkach podlegtych,
pracownicy przekazuja informacje o tym fakcie kontrolujgcemu wraz z kserokopig
niezbednych dokumentéw wskazujacych na naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

ROZDZIAL VI
Sposoéb dokumentowania czynnosci kontrolnych

§31

1.Kontrolujacy sporzadza:

a) protokot kontroli kompleksowej 1 problemowe;,

b) sprawozdanie z kontroli doraznej i sprawdzajace;.

2. Jezeli wyniki kontroli moga stanowi¢ podstawe do pociagni¢cia okreslonej osoby do
odpowiedzialnosci stuzbowej, materialnej lub karnej, bez wzglegdu na forme¢ kontroli
sporzadza si¢ protokot.

3. Protokét kontroli zawiera opis stanu faktycznego i prawnego stwierdzonego w toku
kontroli oraz ocen¢ kontrolowanej dzialalnosci, w tym ustalonych nieprawidtowosci
z uwzglednieniem przyczyn powstania, zakresu i skutkow tych nieprawidtowosci oraz os6b
za nie odpowiedzialnych, jak rowniez osiagniecia i1 przyktady godne upowszechnienia oraz
osoby, ktore si¢ do nich przyczynity w sposob szczegdlny.

§ 32

1. Protokét kontroli powinien ponadto zawierac:

1) oznaczenie jednostki kontrolowanej, jej adres, imi¢ i nazwisko kierownika jednostki
kontrolowanej,

2) imi¢ 1 nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolujgcego oraz numer i dat¢ upowaznienia
do kontroli,

3) datg rozpoczecia i zakonczenia kontroli,

4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli,

5) okres objety kontrolg,

6) wnioski wynikajace z ustalen kontroli,

7) klauzul¢ o powiadomieniu kierownika jednostki kontrolowanej o przystugujacym mu
prawie, trybie i terminie zgloszenia zastrzezen do ustalen ujetych w protokole oraz o prawie
odmowy podpisania protokotu,

8) wykaz zalacznikéw stanowigcych dowodowe uzasadnienie zawartych w protokole ustalen,
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9) wzmiank¢ o dokonaniu wpisu o przeprowadzonej kontroli do ewidencji kontroli,

10) podpisy kontrolujacego i1 kierownika jednostki kontrolowanej, gtéwnego ksiggowego
kontrolowanej jednostki, a w przypadku odmowy podpisu przez kierownika jednostki
kontrolowanej — wzmianke o odmowie podpisania,

11) miejsce 1 dat¢ podpisania protokotu przez osoby wymienione w pkt 10,

12) dane o liczbie wykonanych egzemplarzy protokotu.

2. Protokét kontroli sporzadza si¢ w dwoéch egzemplarzach, z przeznaczeniem dla
kontrolujacego i kontrolowanego.

3. Wszystkie strony protokotu kontroli winny by¢ parafowane przez kontrolujacego,
kierownika jednostki kontrolowanej i gtéwnego ksiegowego jednostki kontrolowane;.

4. Wszelkie sporzadzone w trakcie kontroli odpisy, kserokopie i wyciagi z dowodéw
wymienionych oraz zestawienia i obliczenia oparte na dokumentach przez kontrolujacego lub
na jego zadanie przez pracownikOéw jednostki kontrolowanej, winny by¢ potwierdzone
za zgodno$¢ z oryginatem przez osoby upowaznione.

5. Protokét kontroli, po odczytaniu i omodwieniu, podpisujg kontrolujacy i kierownik
kontrolowanej jednostki lub osoba przez niego upowazniona. Jesli kontrolg objeto rowniez
sprawy finansowe protokot podpisuje takze gtéwny ksiegowy jednostki.

ROZDZIAL VII
Tryb zglaszania i rozpatrywania zastrzezen do ustalen zawartych w protokole kontroli

§33

1. Kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba przez niego upowazniona ma prawo
zgloszenia umotywowanych zastrzezen lub wyjasnien co do ustalen zawartych w protokole
kontroli. W terminie 7 dni od dnia zapoznania si¢ z trescig protokotu kontroli zastrzezenia lub
wyjasnienia zgtasza si¢ kontrolujgcemu na pismie.

2. Whniesione zastrzezenia, o ktérych mowa w ust.1:

1) nie podlegaja rozpatrzeniu, jezeli zostaly ztozone przez osob¢ nieuprawniong lub zostaly
ztozone po uptywie terminu okreslonego w ust. 1,

2) podlegaja rozpatrzeniu przez kontrolujgcego, ktéry obowigzany jest dokonac analizy tych
zastrzezen:

a) w przypadku nieuwzglednienia w czg$ci lub w calosci zastrzezen o ktérych mowa w ust. 1,
kontrolujacy przekazuje na piSmie swoje stanowisko kierownikowi jednostki kontrolowanej
wraz 7z pouczeniem o prawie zgloszenia umotywowanych zastrzezen Staroscie
Chodzieskiemu, w terminie 7 dni od dnia otrzymania stanowiska kontrolujacego,

b) wniesione zastrzezenia o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2 lit. a) podlegaja rozpatrzeniu przez
Staroste Chodzieskiego, ktory podejmuje decyzje wraz z uzasadnieniem w terminie do 30 dni
od dnia otrzymania zastrzezen,

c¢) decyzja Starosty Chodzieskiego, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 2 lit. b):

- jest ostateczna i nie przystuguja od niej $rodki zaskarzenia, - w terminie 7 dni od daty
podjecia decyzji winna by¢ przekazana do wiadomosci kierownikowi jednostki
kontrolowanej,
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- winna by¢ dotaczona do protokotu kontroli,

d) w przypadku uwzglednienia zastrzezen, kontrolujacy obowiazany jest ponownie
przeanalizowa¢ ustalenia zawarte w protokole kontroli i w miar¢ potrzeby, podejmuje
dodatkowe czynnosci kontrolne.

3. Whniesione zastrzezenia, powinny by¢ udokumentowane i zalagczone do protokotu kontroli.
4. Odmowa podpisania protokotu kontroli przez kierownika jednostki kontrolowanej lub
osobe przez niego upowazniong, nie stanowi przeszkody do podpisania protokotu kontroli
przez kontrolujacego i realizacji wynikéw kontroli. O odmowie podpisania protokotu kontroli
i ztozeniu pisemnego uzasadnienia tej odmowy, kontrolujacy czyni wzmianke w protokole
kontroli.

ROZDZIAL. VIII
Czynnosci pokontrolne i zalecenia pokontrolne

§ 34

1. Kontrolujacy na podstawie wynikéw kontroli opracowuje wnioski i zalecenia pokontrolne,
ktore przedstawia do zatwierdzenia Staroscie Chodzieskiemu. Wystapienie pokontrolne
przekazywane jest jednostce kontrolowanej nie pdzniej niz 30 dni od daty podpisania
protokotu kontroli.

2. W wystapieniu pokontrolnym Starosta Chodzieski zobowigzuje kierownika jednostki
kontrolowanej do podjecia dzialan zmierzajacych do usunigcia nieprawidlowosci
i usprawnienia badanej dziatalno$ci. Wyznacza ponadto termin ich realizacji oraz termin
do udzielenia informacji o sposobie wykonania zalecen.

3. W terminie okre§lonym w zaleceniach pokontrolnych, kierownik jednostki kontrolowane;j
winien powiadomi¢ Staroste¢ Chodzieskiego o realizacji poszczegdlnych zalecen, o ich
wykonaniu, o stopniu realizacji zalecen be¢dacych w toku realizacji. W wypadku
niezrealizowania zalecen — poda¢ konkretne powody, uniemozliwiajgce ich zrealizowanie.

4. Starosta Chodzieski przekazuje Zarzadowi wystgpienia pokontrolne wystosowane
do kierownikéw jednostek budzetowych Powiatu Chodzieskiego.

5. Nieprawidlowosci skutkujagce naruszeniem dyscypliny finanséw sg podstawag
do zawiadomienia Rzecznika dyscypliny finanséw publicznych. Decyzje o zawiadomieniu
Rzecznika lub zawiadomieniu innego organu podejmuje Starosta. Projekt zawiadomienia
Rzecznika dyscypliny finanséw publicznych przygotowuje kontrolujacy.

§35

Wykonanie zalecen pokontrolnych winno by¢ egzekwowane 1 podlega¢ kontroli
sprawdzajacej w celu ustalenia:

1) stopnia realizacji zalecen i wnioskéw pokontrolnych,

2) rzetelnosci odpowiedzi na zalecenia pokontrolne.
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ROZDZIAL IX

Monitorowanie systemu kontroli zarzadczej w jednostkach budzetowych Powiatu
Chodzieskiego oraz w Starostwie Powiatowym w Chodziezy

§ 36

1.W ramach czynno$ci nadzorczych oraz monitorowania systemu kontroli zarzadczej
w jednostkach budzetowych Powiatu Chodzieskiego oraz w Starostwie Powiatowym
w Chodziezy jest podjecie dziatah w celu uzyskania zapewnienia o jej stanie. Zrédtem
uzyskania zapewnienia o stanie kontroli zarzadczej jest o$wiadczenie o stanie kontroli
zarzadczej stanowigce zatgcznik nr 6 do Regulaminu.

2.Kierownicy jednostek budzetowych do dnia 31 stycznia roku nast¢gpnego sktadaja do
Gtéwnego Specjalisty w zakresie kontroli/rewidenta powiatowego o$wiadczenie o stanie
kontroli zarzadcze;.

3. Uzyskane o$wiadczenia podlegaja weryfikacji przez Gtéwnego Specjaliste w zakresie
kontroli/rewidenta powiatowego w ramach wykonywania biezacych czynnosci.

4. Gléwny Specjalista w zakresie kontroli/rewident powiatowy sporzadza sprawozdanie

o stanie kontroli zarzadczej do dnia 15 lutego nastgpnego roku za rok poprzedni.

ROZDZIAL X
Ewidencja i przechowywanie materialéw z kontroli

§ 37

1. W jednostkach budzetowych Powiatu Chodzieskiego i Starostwie Powiatowym
w Chodziezy prowadzi si¢ ksigzki kontroli.

2. Za prowadzenie 1 udostgpnienie ksigzki kontroli odpowiedzialny jest odpowiednio
kierownik jednostki budzetowej Powiatu Chodzieskiego i Starosta Chodzieski.

3. Ksigzka kontroli zawiera co najmniej:

1) imi¢ i nazwisko kontrolujacego,

2) czas trwania kontroli,

3) przedmiot i zakres kontroli,

4) podpis kontrolujacego,

5) datg otrzymania protokotu kontroli i numer, pod ktérym jest przechowywany,

6) dat¢ otrzymania wystgpienia pokontrolnego i numer, pod ktérym jest przechowywane.

4. Ksigzka kontroli zawiera kolejno ponumerowane strony w sposob uniemozliwiajacy
usunigcie z niej kart.

§ 38

Ksigzke kontroli wraz z materialami z kontroli okazuje si¢ na zadanie kontrolujacego.
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§39

Kierownik jednostki budzetowej Powiatu Chodzieskiego zobowigzany jest przechowywac
protokoty z kontroli, wystapienia pokontrolne oraz odpowiedzi na nie.

§40

W Starostwie Powiatowym w Chodziezy dokumentacja z kontroli jednostek kontrolowanych
na podstawie niniejszej uchwaty przechowywana jest przez stanowisko Giéwnego Specjalisty
w zakresie kontroli (rewidenta powiatowego).
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Zatgcznik nr 1
Regulaminu kontroli zarzgdczej
stanowiqgcego zatgcznik do
Uchwaty Nr
Zarzgdu Powiatu Chodzieskiego
zdnia
(piecze¢ nagtdéwkowa)
Miejsce rrrr-mm-dd

Upowaznienie nr ......................

Na podstawie § 23 ust. 3 Regulaminu kontroli zarzadczej stanowigcego zalacznik do

Uchwatly nr Zarzadu Powiatu Chodzieskiego z dnia I.
upowazniam

Pana/Panig

(imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe, numer legitymacji stuzbowej)

do przeprowadzenia kontroli

(przedmiot, zakres kontroli)

Upowaznienie jest Wazne od ..........cccevvvviiiiiiineiinieineennnn PIZEZ «ovviiiiiiiiiaieannnn,
(wpisa¢ dzien rozpoczecia kontroli) (liczba dni kontrolnych)

Upowaznienie wazne jest wylacznie z legitymacja stuzbowa.

(pieczgtka i podpis osoby wydajgcej upowaznienie)
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Zatgcznik nr 2

Regulaminu kontroli zarzgdczej
stanowiqgcego zatgcznik do
Uchwaty Nr
Zarzgdu Powiatu Chodzieskiego
zdnia

(piecze¢ nagtdéwkowa)
Miejsce rrrr-mm-dd

Protokot pobrania dokumentu / rzeczy

Na podstawie § 27 ust. 7 i 9 Regulaminu kontroli zarzadczej w Starostwie Powiatowym
w Chodziezy i jednostkach budzetowych Powiatu Chodzieskiego

(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera)

dZ1ataJGC W ODECIIOSCI. c...veiitiiiiiiiiiie ettt ettt ettt e et e st eebbeesaaeeeaee
(imig, nazwisko oraz stanowisko stuzbowe osoby uczestniczgcej w pobraniu
dokumentu / rzeczy)

(okreslenie miejsca pobrania dokumentu / rzeczy)

pobrania dOKUMENU / TZECZY W POSLACT ..eeeuveeeruiieeeiieeeiiieeeieeeeieeesteeeseseeessreeessaeeesseesnseeessnneenns
(doktadny opis pobranego dokumentu / rzeczy)

(podpis osoby uczestniczqgcej (podpis kontrolujgcego)
w pobraniu dokumentu / rzeczy)
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Zatgcznik nr 3
Regulaminu kontroli zarzgdczej
stanowiqgcego zatgcznik do
Uchwaty Nr
Zarzgdu Powiatu Chodzieskiego
zdnia
(pieczg¢ nagldowkowa)
Miejsce rrrr-mm-dd

Protokét ogledzin
Na podstawie § 27 ust. 8 i 9 Regulaminu kontroli zarzadczej w Starostwie Powiatowym
w Chodziezy i jednostkach budzetowych Powiatu Chodzieskiego

(imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera)

dziatajac w obecnosci
(imig i nazwisko kierownika jednostki kontrolowanej lub osoby upowaznionej, uczestniczgcej
w ogledzinach)

AOKONAT W AU ..ttt ettt e et e st e st e e s e e s
OZLEAZIN ...ttt e et e ettt e s bt e e s bt e e sab e e e s abeeeabeesabeesbbeenane
(okreslenie obiektu, sktadnikow majgtkowych, przebiegu czynnosci poddanych ogledzinom)
w wyniku ktérych ustalono, co nastgpuje:

(podpis kierownika jednostki kontrolowanej lub (podpis kontrolujgcego)
osoby upowaznionej, uczestniczgcej w ogledzinach)
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Zatgcznik nr 4

Regulaminu kontroli zarzgdczej

stanowigcego zalgcznik do

Uchwaty Nr

Zarzgdu Powiatu Chodzieskiego

Z dnia

(piecze¢ nagléwkowa)

Miejsce rrrr-mm-dd

Protokél przyjecia ustnych wyjasnien
Na podstawie § 27 ust. 10 Regulaminu kontroli zarzadczej w Starostwie Powiatowym
w Chodziezy i jednostkach budzetowych Powiatu Chodzieskiego

W dniu .o, PIZYJAE O e
(imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe sktadajgcego
wyjasnienia)

ustne wyjasnienia w sprawie

(podpis osoby sktadajgcej wyjasnienia) (podpis kontrolujgcego)
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Zatgcznik nr 5
Regulaminu kontroli zarzgdczej
stanowigcego zalgcznik do
Uchwaty Nr
Zarzgdu Powiatu Chodzieskiego
Z dnia
(piecze¢ nagléwkowa)
Miejsce rrrr-mm-dd

Protokél przyjecia ustnego oswiadczenia

Na podstawie § 27 ust. 10 Regulaminu kontroli zarzadczej w Starostwie Powiatowym
w Chodziezy i jednostkach budzetowych Powiatu Chodzieskiego

(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera)
W dNniu .o, przyjat od

(imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe sktadajgcego oswiadczenie)

ustne oswiadczenie w sprawie

(podpis osoby sktadajgcej wyjasnienia) (podpis kontrolujgcego)
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Zatgcznik nr 6

Regulaminu kontroli zarzgdczej
stanowigcego zalgcznik do
Uchwaty Nr
Zarzgdu Powiatu Chodzieskiego
Z dnia

(piecze¢ nagldéwkowa)
Miejsce rrrr-mm-dd

Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej

(rok, za ktéry sktadane jest oswiadczenie)
|

Jako osoba odpowiedzialna za zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i
efektywnej kontroli zarzadczej, tj. dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celéw i
zadan w spos6b zgodny z prawem, efektywny, oszczedny 1 terminowy, a w szczeg6lnosci dla
zapewnienia:

- zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewngetrznymi,

- skutecznosci i efektywnosci dziatania,

- wiarygodnosci sprawozdan,

- ochrony zasobow,

- przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania,

- efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji,

- zarzadzania ryzykiem,
oswiadczam, ze w kierowanej przeze mnie jednostce sektora finanséw publicznych/ wydziale
Starostwa Powiatowego w Chodziezy 3,

(nazwa jednostki sektora finanséw publicznych/ nazwa wydziatu”

Czes¢ AY
w wystarczajagcym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola
zarzadcza.

Cze$¢ B
w ograniczonym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola
zarzadcza.

Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzadczej wraz z planowanymi dziataniami,
ktére zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej, zostaty opisane w
dziale II o$wiadczenia.

Czesé C?
nie funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.
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Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzadczej wraz z planowanymi dziataniami,
ktére zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej, zostaty opisane w
pkt II oswiadczenia.

Czesé D
Niniejsze o$wiadczenie opiera si¢ na mojej ocenie i informacjach dostepnych w czasie
sporzadzania niniejszego o§wiadczenia pochodzacych z:”
monitoringu realizacji celéw i zadan,
samooceny kontroli zarzadczej przeprowadzonej z uwzglednieniem standardéw
kontroli zarzadczej dla sektora finans6w publicznychs),
procesu zarzadzania ryzykiem,
audytu wewnetrznego,
kontroli wewngtrznych,
kontroli zewngtrznych,
innych Zréddel INfOrMACTI: ....oooviiiiiiieiie e e e s

Jednoczesnie o§wiadczam, ze nie s3 mi znane inne fakty lub okolicznosci, ktére mogtyby
wplynac na tres¢ niniejszego oSwiadczenia.

(miejscowos¢, data) (podpis kierownika jednostki)

* Niepotrzebne skresli¢.
1

1. Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzadczej w roku ubiegltym.

Nalezy opisa¢ przyczyny zlozenia zastrzezen w zakresie funkcjonowania kontroli zarzadczej,
np. istotng stabos¢ kontroli zarzadczej, istotng nieprawidtowos$¢ w funkcjonowaniu jednostki
sektora finans6w publicznych albo dzialu administracji rzadowej, istotny cel lub zadanie,
ktore nie zostaly zrealizowane, niewystarczajacy monitoring kontroli zarzadczej, wraz z
podaniem, jezeli to mozliwe, elementu, ktérego zastrzezenia dotycza, w szczegdlnosci:
zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi, skutecznosci i
efektywnosci dziatania, wiarygodno$ci sprawozdan, ochrony zasobdéw, przestrzegania i
promowania zasad etycznego postgpowania, efektywnosci i1 skutecznosci przeptywu
informacji lub zarzadzania ryzykiem.

2. Planowane dziatania, ktére zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli

zarzadczej.
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Nalezy opisa¢ kluczowe dzialania, ktére zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania
kontroli zarzadczej w odniesieniu do zlozonych zastrzezen, wraz z podaniem terminu ich
realizacji.

1’

Dziatania, ktére zostaly podjete w ubiegtym roku w celu poprawy funkcjonowania kontroli
zarzadcze;j.
1. Dzialania, ktére zostaly zaplanowane na rok, ktérego dotyczy oswiadczenie:

Nalezy opisa¢ najistotniejsze dzialania, jakie zostaly podjete w roku, ktérego dotyczy
niniejsze o$wiadczenie w odniesieniu do planowanych dzialan wskazanych w dziale 11
oswiadczenia za rok poprzedzajacy rok, ktérego dotyczy niniejsze o§wiadczenie.

2. Pozostate dziatania:

Nalezy opisa¢ najistotniejsze dziatania, niezaplanowane w o$wiadczeniu za rok
poprzedzajacy rok, ktérego dotyczy niniejsze o$wiadczenie, jezeli takie dziatania zostaty
podjete.

Objasnienia:

YW przypadku gdy o$wiadczenie sporzadzane jest przez kierownika jednostki wpisaé
nazwg¢ pelnionej przez niego funkcji

W pkt.l, w zaleznosci od wynikéw oceny stanu kontroli zarzadczej, wypetnia si¢ tylko
jedng czes¢ z czesci A albo B, albo C przez zaznaczenie znakiem "X" odpowiedniego
wiersza. Pozostate dwie czgsci wykresla sie. Czes¢ D wypelnia si¢ niezaleznie od
wynikow oceny stanu kontroli zarzadcze;j.

Os$wiadczenie nie obejmuje jednostek, ktére nie s3 jednostkami sektora finanséw
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. z 2019 r., poz. 869 z p6zn. zm.)

Czes¢ A wypeknia si¢ w przypadku, gdy kontrola zarzadcza w wystarczajagcym stopniu
zapewnita lacznie wszystkie nastgpujace elementy: zgodno$¢ dziatalnosci z przepisami
prawa oraz procedurami wewnetrznymi, skuteczno$¢ 1 efektywnos$¢ dzialania,
wiarygodnos¢ sprawozdan, ochron¢ zasobow, przestrzeganie 1 promowanie zasad
etycznego postegpowania, efektywnos¢ 1 skuteczno$¢ przeplywu informacji oraz
zarzadzanie ryzykiem.

Cze¢s¢ B wypelnia si¢ w przypadku, gdy kontrola zarzadcza nie zapewnita w
wystarczajacym stopniu jednego lub wiecej z wymienionych elementéw: zgodnosci
dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewng¢trznymi, skutecznosci i
efektywnosci dziatania, wiarygodno$ci sprawozdan, ochrony zasobdw, przestrzegania i
promowania zasad etycznego postepowania, efektywnos$ci i skuteczno$ci przeptywu
informacji lub zarzadzania ryzykiem, z zastrzezeniem przypisu 6.

2)

3)

4)

5)
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2 Czes¢ C wypehlnia si¢ w przypadku, gdy kontrola zarzadcza nie zapewnita

w wystarczajacym stopniu zadnego z wymienionych elementéw: zgodnos$ci dziatalnosci
z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi, skutecznosci i1 efektywnosci
dziatania, wiarygodnosci sprawozdan, ochrony zasobdéw, przestrzegania i promowania
zasad etycznego postgpowania, efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji oraz
zarzadzania ryzykiem.

Znakiem "X" zaznaczy¢ odpowiednie wiersze. W przypadku zaznaczenia punktu "innych
zrédet informacji" nalezy je wymienic.

Standardy kontroli zarzadczej dla sektora finanso6w publicznych ogloszone przez Ministra
Finanséw na podstawie art. 69 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

Pkt II sporzadzany jest w przypadku, gdy w pkt I niniejszego o§wiadczenia zaznaczono
czes¢ B albo C.

Pkt IIT sporzadza si¢ w przypadku, gdy w pkt I o§wiadczenia za rok poprzedzajacy rok,
ktérego dotyczy niniejsze oswiadczenie, byta zaznaczona cz¢s¢ B albo C lub gdy w roku,
ktérego dotyczy niniejsze o$wiadczenie, byly podejmowane inne niezaplanowane
dzialania majace na celu poprawe funkcjonowania kontroli zarzadcze;j.

7

8)

9)

10)
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UZASADNIENIE

Konieczno$¢ przeprowadzania kontroli zarzadczej w jednostkach sektora finanséw publicznych
Powiatu Chodzieskiego naktada ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
Zgodnie z art. 68 ust. 1 12 ustawy kontrole zarzadczg w jednostkach sektora finanso6w publicznych
stanowi ogot zadan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celow 1 zadan w sposéb zgodny z
prawem, efektywny, oszczedny i terminowy. Celem kontroli zarzadczej jest zapewnienie w
szczegblnosci:

1.

Nowvbkwbd

Zgodnosci dziatalno$ci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,
Skutecznosci i efektywnos$ci dzialania,

Wiarygodnosci sprawozdan,

Ochrony zasobow,

Przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania,

Efektywnosci 1 skutecznosci przeptywu informacji,

Zarzadzania ryzykiem.

Zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej nalezy
zgodnie z art. 69 ust.1 pkt 2 ustawy o finansach publicznych do obowigzkow przewodniczacego
zarzadu jednostki samorzadu terytorialnego. Ponadto zgodnie z art. 247 ust. 2 zarzad jednostki
samorzadu terytorialnego sprawuje ogdlny nadzor nad realizacjg, okreslonych uchwata budzetowa,
dochodow 1 wydatkow, przychodow i rozchodoéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Niniejszy projekt uchwaty Zarzadu Powiatu Chodzieskiego reguluje proces kontroli zarzadczej
w Starostwie Powiatowym w Chodziezy 1 jednostkach budzetowych Powiatu Chodzieskiego.
Przyjecie powyzszej uchwaty nie powoduje skutkéw finansowych.
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