Zarzadzenie Nr 20/2006
Starosty Chodzieskiego
z dnia 19 pazdziernika 2006 r.

w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie art. 10 1 art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U.
72002 r., Nr 76, poz. 694, z pdzn. zm.) oraz zgodnie z art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca
2006 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104, z pézn. zm.) i § 12
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142, poz.
1020) zarzadzam sig, co nastepuje:
§1
Ustalam, ze rokiem obrotowym w Starostwie Powiatowym w Chodziezy bedzie okres 12
miesigcy od dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia kazdego roku kalendarzowego, a okresami
sprawozdawczymi beda poszczegdlne miesiace w roku obrotowym. Szczegdlowe okresy
sprawozdawcze okreslaja odrgbne przepisy.
§2
Ustalam dla Starostwa Powiatowego w Chodziezy metody wyceny aktywow 1 pasywow
w ciagu roku i na dzien bilansowy oraz ustalania wyniku finansowego w zakresie, w jakim
ustawa pozostawia jednostce prawo wyboru, stanowiace zalacznik nr 1 do zarzadzenia.
§3
Ustalam dla Starostwa Powiatowego w Chodziezy zasady i1 sposdb prowadzenia ksiag
rachunkowych zawierajace:
1. Zaktadowy plan kont okreslajacy:
a) wykaz kont ksigegi gtowne;,
b) przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych
oraz ich powiazania z kontami ksiggi gldwnej,
dla budzetu powiatu, stanowiacy zalacznik nr 2 do zarzadzenia oraz dla urzg¢du starostwa,
stanowiacy zatacznik nr 3 do zarzadzenia.
2. Wykaz zbioréw tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych nos$nikach danych,
stanowiacy zalacznik nr 4 do zarzadzenia.

3. Opis systemu informatycznego, stanowiacy zalacznik nr 5 do zarzadzenia.



§4
Ustalam system ochrony danych i1 zbiorow dla Starostwa Powiatowego w Chodziezy

stanowiacy zalacznik nr 6 do zarzadzenia.

§5
Traci moc Zarzadzenie Nr 27/05 Starosty Chodzieskiego z dnia 20 wrzesnia 2005 r. w

sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 31 pazdziernika 2006 r.



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 20/2006

Starosty Chodzieskiego

z dnia 19 pazdziernika 2006 r.
Zasady (polityki) prowadzenia rachunkowos$ci wraz z metodami wyceny

aktywow i pasywow oraz ustaleniem wyniku finansowego

1. Ogolne

1.Jednostka prowadzi rachunkowo$¢ zgodnie z przepisami:
—ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz.694
Z p6z. zmianami),
—ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2005 Nr 249
poz. 2104 z pdzZ. zmianami )
—rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczego6lnych
zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora finanséw publicznych
(Dz.U. z 2006 r. Nr 142 poz. 1020).

2. W sprawach nieuregulowanych przepisami oraz w niniejszym zarzadzeniu przyjmuje si¢

krajowe standardy rachunkowosci, a w przypadku ich braku migdzynarodowe standardy

rachunkowosci.

2.Szczegolne zasady rachunkowosci dotyczace metod wyceny aktywow i pasywow

1.W Starostwie Powiatowym w Chodziezy prowadzona jest odrgbna rachunkowos$¢ budzetu
powiatu oraz urzedu jako jednostki budzetowe;.

2.W celu ustalenia nadwyzki lub niedoboru budzetu operacje gospodarcze dotyczace
dochodow 1 wydatkow ujmowane sa w ksiggach rachunkowych na odrgbnych kontach
ksiggowych w zakresie faktycznych (kasowo zrealizowanych) wplywow i1 wydatkow
dokonanych na bankowych rachunkach budzetu oraz rachunkach biezacych dochodéw i
wydatkéw budzetowych jednostek budzetowych, z wyjatkiem operacji szczegdlnych,
okreslonych w odrgbnych przepisach.

3.Wydatki ponoszone przez jednostki sektora finanso6w publicznych sa dokonywane w
oparciu o zasade celowosci, oszczednosci, efektywnosci oraz w przypadku dostaw, ustug i

robot budowlanych o Prawo zamowien publicznych.



4.Zdarzenia w tym operacje gospodarcze ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych i wykazuje w
sprawozdaniach finansowych zgodnie z ich trescia ekonomiczna.

5.Stosuje sig nastepujace zasady ewidencji 1 rozliczania kosztow:

—ponoszone koszty ujmuje si¢ tylko na kontach zespotu 4 "Koszty wedlug rodzajow 1 ich
rozliczenie";

—do ewidencji kosztow ponoszonych z goéry nie stosuje si¢ konta 640 rozliczenia
migdzyokresowe kosztow, gdyz nie wywiera to istotnie ujemnego wplywu na sytuacje
majatkowa 1 finansowa oraz wynik finansowy jednostki (jednostka nie jest podatnikiem
podatku dochodowego od 0sob prawnych)

—w koszty danego miesiaca uymowane sa faktury i rachunki zgodnie z datg ich wptywu do
sekretariatu Starostwa Powiatowego bez wzgledu na to jakiego okresu dotycza, za wyjatkiem
konca roku obrotowego, gdzie w koszty przyjmowane sa faktury i rachunki dotyczace danego
roku, ktore wplyngly do dnia sporzadzenia bilansu

6.Dochody ksigguje si¢ w terminie wptywu, a wydatki w terminie zaplaty, niezaleznie od
rocznego budzetu, ktérego dotycza.

7.Przewiduje si¢ stosowanie uproszczen polegajacych na zbiorczym ksiggowaniu operacji
gospodarczych jednorodnych przeprowadzonych w jednym dniu, na podstawie zestawienia
zbiorczego.

8.Ujmuje si¢ wszystkie etapy rozliczen poprzedzajacych ptatno$¢ dochodoéw i wydatkow, a w
zakresie wydatkow takze zaangazowanie.

9.Zaangazowanie wydatkéw ksigguje si¢ na koniec kazdego miesiaca odpowiednio na
kontach pozabilansowych 996, 997, 998 1 999 na podstawie informacji ,,Zaangazowania
srodkow” w ktorej ujmuje si¢ warto§¢ wydatkéw nieumownych oraz warto$¢ zaangazowania
wynikajaca z podpisanych umoéw, zamowien, porozumien, decyzji oraz ich korekty.

10.Na koncie 240 budzetu powiatu oprocz ewidencji przeptywu srodkow z lokat, odsetek oraz
btednych zapisow, ujmuje si¢ naleznosci od instytucji posredniczacej z tytutu poniesionych
wydatkow sfinansowanych z wlasnych srodkoéw, podlegajace refundacji ze srodkoéw unijnych.
11.Plan finansowy wydatkéw budzetowych 1 niewygasajacych oraz jego korekty
ewidencjonuje si¢ na kontach pozabilansowych odpowiednio 980 oraz 981. Roéwnowartos¢
zrealizowanych wydatkéw budzetowych ewidencjonuje si¢ w okresach miesigcznych na
podstawie sporzadzanych zestawien obrotow i sald kont analitycznych (130).

12.Konto 300 ,,Rozliczenie zakupu” jest wykorzystywane wylacznie do wykazania stanu

dostaw w drodze 1 dostaw niefakturowanych.



13.Zakupione materiaty (towary) sa bezposrednio po zakupie zaliczone w cigzar wlasciwego
konta kosztow. Na koniec roku przeprowadza si¢ inwentaryzacje nie zuzytych materiatow
(towardow) 1 wprowadza na stan zapasow korygujac koszty o warto$¢ tego stanu pod data
ostatniego dnia danego roku

14.Jednostka wycenia materialy (towary) - w cenach zakupu.

15.W przypadku, gdy ceny zakupu jednakowych albo uznanych za jednakowe, ze wzgledu na
podobienstwo ich rodzaju i przeznaczenie, sa rézne, warto$¢ stanu koncowego rzeczowych
sktadnikéw aktywow obrotowych wycenia si¢ po cenach tych sktadnikow aktywow, ktore
jednostka najpdzniej nabyta.

16.Pozostate srodki trwale to srodki trwale o wartosci nie przekraczajacej wielkosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne
sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci w miesiacu oddania do
uzywania.

17.Srodki trwate stanowiace wlasno$¢ jednostki otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji
wlasciwego organu, moga by¢ wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji.

18.Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje przy
zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych
jednorazowo za okres catego roku w grudniu.

19.Nowo przyjete srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje
poczawszy od nastgpnego miesigca po miesiacu, w ktorym przyjeto je do uzywania.
20.Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesiacu przyjecia do uzywania, umarza sig:
ksiazki 1 inne zbiory biblioteczne, odziez 1 umundurowanie, meble 1 dywany, pozostate srodki
trwale (wyposazenie) oraz wartosci niematerialne i prawne, o wartosci nie przekraczajacej
wielkos$ci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych
odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w
momencie oddania do uzywania.

21.Nie umarza si¢ gruntéw.

22.Bez wzgledu na warto$¢, ksiggi inwentarzowe prowadzi si¢ iloSciowo-wartosciowo dla
nastepujacych pozostatych srodkéw trwatych: meble, maszyny do pisania, kalkulatory,
zespoly komputerowe, wartosci niematerialne 1 prawne.

23.Pozostate $rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarzane, w 100%, o
wartos$ci jednostkowej do 1.000 zl podlegaja wytacznie pozaksiggowej ewidencji ilosciowe;j, a
o wartosci jednostkowej przekraczajacej 1.000 zt szczegdétowa ewidencja ilosciowo —

wartosciowa w ksiggach inwentarzowych.



24 Nie podlegaja ewidencji w ksigdze inwentarzowej pozostale §rodki trwate traktowane jako
materialy, do ktérych zaliczamy:

—standardowe przybory biurowe wydawane pracownikom m.in. dziurkacze, zszywacze,
dhugopisy, itp.

—standardowe niezbedne wyposazenie czy tez dekoracje pomieszczen biurowych, toalet,
korytarzy m.in.: lampy, wycieraczki, wyktadziny, kwietniki, donice z kwiatami, popielnice,
kosze na $mieci, miotly, wiadra, termosy, szklanki, filizanki, talerzyki, tyzeczki itp.
25.Weksle oraz gwarancje bankowe — stanowiace formg zabezpieczenia zobowiazania — do
momentu wystapienia okolicznosci, dla powstania ktorych wystawiono dokumenty, pozostaja
w ewidencji pozabilansowej, prowadzonej w formie rejestru zawierajacego dane
umozliwiajace identyfikacj¢ poszczegolnych wierzycieli i wydanych im dokumentow.
26.Inwestycje ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych na dzien ich nabycia albo powstania,
wedtug ceny nabycia albo ceny zakupu, jezeli koszty przeprowadzenia i rozliczenia transakcji
nie sa istotne.

27.Rzeczowe sktadniki majatku obrotowego wycenia si¢ na dzien bilansowy wedlug ich
wartosci wynikajacej z ewidencji.

28.Warto$¢ poczatkowa $rodkow trwatych i1 dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegaja aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreslonymi w odrgbnych przepisach, a
wyniki aktualizacji sa odnoszone na fundusz.

29.Podstawowe zasady, tryb 1 metody przeprowadzania inwentaryzacji aktywow 1 pasywow
w Starostwie Powiatowym okresla instrukcja inwentaryzacyjna wydana odrgbnym
Zarzadzeniem Starosty.

30.Nie dokonuje si¢ odpisow aktualizujacych naleznosci z tytulu dochodow i wydatkow
budzetowych, a odpisy aktualizujace naleznosci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie
ustaw obciazaja fundusze.

31.0dsetki od nieterminowych ptatnosci beda naliczane i ewidencjonowane nie pdzniej niz na
koniec kazdego kwartatu.

32.0dsetki od naleznosci 1 zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowiazan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich
zaptaty lub w wysokos$ci odsetek naleznych na koniec kwartatu.

33.0dsetki od uregulowanych naleznos$ci i zobowiazan okreslonych w uchwale Rady Powiatu
Chodzieskiego w sprawie okreslenia szczegélowych zasad i trybu umarzania naleznosci pienieznych lub ich
odraczania albo rozktadania na raty, stanowiqcych dochody powiatu, do ktorych nie stosuje sie

przepisow ustawy - Ordynacja podatkowa oraz wskazania organu i osob do tego



uprawnionych, ewidencjonuje si¢ na podstawie zestawienia zbiorczego na wyodrgbnionym
koncie. Zbiorcze zestawienie zawiera wykaz imienny dtuznikoéw wraz z naleznymi odsetkami.
34 Naleznosci 1 zobowiazania oraz inne sktadniki aktywow 1 pasywow wyrazone w walutach
obcych wycenia si¢ nie p6zniej niz na koniec kwartalu, wedlug zasad obowiazujacych na
dzien bilansowy.

35.Plany kont za poszczegdlne lata sa drukowane po zakonczeniu kazdego roku obrotowego 1
przechowywane w wydzielonej teczce w Wydziale Finansow.

36.Jednostka sporzadza sprawozdanie finansowe, zwane dalej "bilansem", na dzien
zamknigcia ksiag rachunkowych (dzien bilansowy), to jest na dzien 31 grudnia.

37.Bilans sporzadza si¢ w terminie 3 miesiecy od dnia, na ktory zamyka si¢ ksiegi
rachunkowe.

38.Bilans jednostki podpisuje kierownik jednostki i gtowny ksiggowy.

3. Ustalenie wyniku finansowego

1.Przeksiggowania z kont 222 1 223, 227 i 228 w Starostwie (jednostce) dokonuje si¢ raz w
roku na podstawie rocznego sprawozdania finansowego a w budzecie powiatu — na koniec
kazdego miesiaca.
2.W szczegbdlnosci nalezy w wyniku finansowym, bez wzgledu na jego wysokosc,
uwzglednié:
a)zmniejszenia wartosci uzytkowej lub handlowej sktadnikow aktywow, w tym rowniez
dokonywane w postaci odpisdw amortyzacyjnych lub umorzeniowych,
b)wytacznie niewatpliwe pozostate przychody operacyjne i zyski nadzwyczajne,
c)wszystkie poniesione pozostate koszty operacyjne 1 straty nadzwyczajne,
3.Zdarzenia, o ktorych mowa w ust. 1, nalezy uwzgledni¢ takze wtedy, gdy zostang one
ujawnione mig¢dzy dniem bilansowym a dniem, w ktorym rzeczywiscie nastgpuje zamknigcie
ksiag rachunkowych.
4.Ustalenie wyniku finansowego odbywa si¢ za posrednictwem konta 860 ,,Straty i1 zyski
nadzwyczajne oraz wynik finansowy”
5.Dla ustalenia wyniku finansowego pod data 31 grudnia ksigguje si¢:

Na stronie — Wn:

a)sumy poniesionych w roku obrotowym kosztéw ujetych na koncie 400 1 401
b)pozostale koszty operacyjne — Ma konto 760
¢)koszty operacji finansowych — Ma konto 750



Na stronie — Ma:

a)przychody finansowe — Wn konto 750
b)pozostate przychody — Wn konto 760
c)pokrycie kosztow amortyzacji — Wn konto 761



Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 20/2006
Starosty Chodzieskiego

z dnia 19 pazdziernika 2006 r.

Zakladowy plan kont budzetu powiatu

1. Wykaz kont ksiegi glownej

Konta bilansowe

Konto 133 — Rachunki budzetu

Konto 134 — Kredyty bankowe

Konto 137 — Rachunki $§rodkéw funduszy pomocowych
Konto 138 — Rachunki §rodkéw na prefinansowanie
Konto 140 — Inne $rodki pieni¢zne

Konto 222 — Rozliczenie dochodow budzetowych

Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto
Konto

Konto

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — Rozrachunki budzetu

225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

227 — Rozliczenie dochodéw ze srodkow funduszy pomocowych
228 — Rozliczenie wydatkéw ze srodkow funduszy pomocowych
240 — Pozostale rozrachunki

250 — Naleznosci finansowe

257 — Naleznosci z tytutu prefinansowania

260 — Zobowiazania finansowe

268 — Zobowiazania z tytutu prefinansowania

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

903 — Niewykonane wydatki

904 — Niewygasajace wydatki

907 — Dochody z funduszy pomocowych

908 — Wydatki z funduszy pomocowych

909 — Rozliczenia migdzyokresowe

960 — Skumulowana nadwyzka lub niedobdr na zasobach budzetu
961 — Niedobor lub nadwyzka budzetu

962 — Wynik na pozostatych operacjach



Konto 967 — Fundusze pomocowe

Konta pozabilansowe
Konto 991 — Planowane dochody budzetu

Konto 992 — Planowane wydatki budzetu

Konto 993 — Rozliczenia z innymi budzetami

2. Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych

oraz ich powigzania z kontami ksie¢gi glownej dla budzetu Powiatu Chodzieskiego.

Symb.

konta

ksiggi
glownej

Nazwa konta
ksiggi glownej

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Zasady prowadzenia kont

ksiag pomocniczych oraz

ich powiazanie z kontami
ksiggi gtdéwnej

133

Rachunki budzetu

Zgodnie z zatacznikiem Nr 1
Rozporzadzenia Ministra Finansow dnia 28
lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektdrych jednostek
sektora finansow publicznych (Dz. U. Nr
142, poz. 1020)

134

Kredyty bankowe

Zgodnie z zalacznikiem Nr 1
Rozporzadzenia Ministra Finansow dnia 28
lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektdrych jednostek
sektora finansow publicznych (Dz. U. Nr
142, poz. 1020)

Ewidencja szczegétowa do konta 134
jest prowadzona wedlug
poszczegdinych umow kredytowych z
podziatem kredytow pozostatych do
splaty na dlugioterminowe i
kroétkoterminowe.

137

Rachunki $rodkow
funduszy
pomocowych

Zgodnie z zalacznikiem Nr 1
Rozporzadzenia Ministra Finanséw dnia 28
lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektdrych jednostek
sektora finansow publicznych (Dz. U. Nr
142, poz. 1020)

Ewidencja szczegdtowa do konta 137
jest prowadzona wedtug stanu $rodkow
kazdego wyodrebnionego projektu
(programu) funduszu pomocowego z
podzialem na poszczegdlne waluty.

138

Rachunki $rodkow na
prefinansowanie

Zgodnie z zatacznikiem Nr 1
Rozporzadzenia Ministra Finansow dnia 28
lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz plandow kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek
sektora finansow publicznych (Dz. U. Nr
142, poz. 1020)

Ewidencja szczegotowa do konta 138
jest prowadzona wg stanu $rodkow na
rachunkach bankowych

140

Inne $rodki pienigzne

Zgodnie z zatacznikiem Nr 1
Rozporzadzenia Ministra Finansow dnia 28
lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr
142, poz. 1020)

Srodki pieniezne w drodze sa
ewidencjonowane biezaco

222

Rozliczenie dochodow
budzetowych

Zgodnie z zatacznikiem Nr 1
Rozporzadzenia Ministra Finanséw dnia 28
lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad

Ewidencjg¢ szczegdtowa do konta 222
prowadzi si¢ z podziatlem na
poszczegdlne jednostki budzetowe z




rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektdrych jednostek
sektora finans6w publicznych (Dz. U. Nr
142, poz. 1020)

tytutu zrealizowanych przez nie
dochodéw budzetowych.

223 Rozliczenie wydatkow | Zgodnie z zatacznikiem Nr 1 Ewidencjg szczegdtowa do konta 223

budzetowych Rozporzadzenia Ministra Finansow dnia 28 | prowadzi si¢ z podziatem na
lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad | poszczegélne jednostki budzetowe,
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu | ktore otrzymaty na ich rachunki $rodki
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu budzetowe przeznaczone na pokrycie
terytorialnego oraz niektdrych jednostek realizowanych przez nie wydatkéw
sektora finans6w publicznych (Dz. U. Nr budzetowych.
142, poz. 1020)

224 Rozrachunki budzetu | Zgodnie z zatacznikiem Nr 1 Ewidencja szczegotowa do konta 224
Rozporzadzenia Ministra Finanséw dnia 28 | jest prowadzona wedtug stanu
lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad | naleznosci i zobowiazan dla
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu | poszczegodlnych tytutéw oraz wedhug
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu poszczegdlnych budzetow, tj.:
terytorialnego oraz niektdérych jednostek 1)rozliczen dochodéw budzetowych
sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr realizowanych przez nie urzedy
142, poz. 1020) skarbowe na rzecz budzetu,

2) rozrachunkow z tytutu udziatow w
dochodach innych budzetow,

3) rozrachunkow z tytutu dotacji i
subwencji,

4) rozrachunkéw z tytutu dochodow
pobranych na rzecz budzetu panstwa

225 Rozliczenie Zgodnie z zatacznikiem Nr 1 Ewidencjg szczegdtowa do konta 225
niewygasajacych Rozporzadzenia Ministra Finansow dnia 28 | prowadzi si¢ z podziatem na
wydatkow lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad | poszczegélne jednostki budzetowe,

rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu | ktore otrzymaty na ich rachunki $rodki
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu budzetowe przeznaczone na pokrycie
terytorialnego oraz niektorych jednostek realizowanych przez nie wydatkéw
sektora finans6w publicznych (Dz. U. Nr budzetowych.

142, poz. 1020)

227 Rozliczenie dochodow | Zgodnie z zatacznikiem Nr 1 Ewidencjg szczegdtowa do konta 227
ze srodkow funduszy | Rozporzadzenia Ministra Finanséw dnia 28 | prowadzi si¢ z podziatem na
pomocowych lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad | poszczegblne jednosteki budzetowe z

rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu | tytulu zrealizowanych przez nie
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu dochodéw dotyczacych funduszy
terytorialnego oraz niektdrych jednostek pomocowych.

sektora finans6w publicznych (Dz. U. Nr

142, poz. 1020)

228 Rozliczenie wydatkow | Zgodnie z zatacznikiem Nr 1 Ewidencjg¢ szczegotowa do konta 228
ze $rodkow funduszy | Rozporzadzenia Ministra Finanséw dnia 28 | prowadzi si¢ z podziatem na
pomocowych lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad | poszczegblne jednostki budzetowe,

rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu [ ktore otrzymaty na ich rachunki $rodki
panstwa, budzetow jednostek samorzadu budzetowe przeznaczone na pokrycie
terytorialnego oraz niektdrych jednostek realizowanych przez nie wydatkéw dot.
sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr projektéw (programéw) ze srodkow
142, poz. 1020) funduszy pomocowych.

240 Pozostate rozrachunki | Zgodnie z zatacznikiem Nr 1 Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 240
Rozporzadzenia Ministra Finansow dnia 28 | prowadzi si¢ wedlug poszczegdlnych
lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad | tytutow.
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek
sektora finansow publicznych (Dz. U. Nr
142, poz. 1020)

250 Nalezno$ci finansowe | Zgodnie z zatacznikiem Nr 1 Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 250

Rozporzadzenia Ministra Finansow dnia 28
lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finansow publicznych (Dz. U. Nr
142, poz. 1020)

prowadzi si¢ wedlug poszczeg6lnych
kontrahentow oraz tytutlow naleznosci.




257

Naleznosci z tytutu
prefinansowania

Zgodnie z zalacznikiem Nr 1
Rozporzadzenia Ministra Finanséw dnia 28
lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektdérych jednostek
sektora finansow publicznych (Dz. U. Nr
142, poz. 1020)

Ewidencjg szczegotowa do konta 257
prowadzi si¢ wedtug poszczegolnych
kontrahentow oraz tytutéw naleznosci.

260

Zobowiazania
finansowe

Zgodnie z zatacznikiem Nr 1
Rozporzadzenia Ministra Finansow dnia 28
lipca 2006 r. w sprawie szczegblnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek
sektora finansow publicznych (Dz. U. Nr
142, poz. 1020)

Ewidencjg¢ szczegdtowa do konta 260
prowadzi sig¢ wedlug poszczegbélnych
kontrahentow oraz tytutéw zobowigzan.

268

Zobowiazania z tytutu
prefinansowania

Zgodnie z zatacznikiem Nr 1
Rozporzadzenia Ministra Finansow dnia 28
lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr
142, poz. 1020)

Ewidencjg szczegdtowa do konta 268
prowadzi si¢ wedlug poszczeg6lnych
kontrahentow oraz tytutéw zobowigzan.

901

Dochody budzetu

Zgodnie z zatacznikiem Nr 1
Rozporzadzenia Ministra Finanséw dnia 28
lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finansow publicznych (Dz. U. Nr
142, poz. 1020)

Ewidencjg szczegdtowa do konta 901
prowadzi si¢ wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej

902

Wydatki budzetu

Zgodnie z zatacznikiem Nr 1
Rozporzadzenia Ministra Finanséw dnia 28
lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek
sektora finans6w publicznych (Dz. U. Nr
142, poz. 1020)

Ewidencjg szczegdtowa do konta 902
stanowia sprawozdania Rb-28 S.

903

Niewykonane wydatki

Zgodnie z zatacznikiem Nr 1
Rozporzadzenia Ministra Finanséw dnia 28
lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finans6w publicznych (Dz. U. Nr
142, poz. 1020)

Ewidencjg szczegdtowa do konta 903
prowadzi si¢ wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej

904

Niewygasajace
wydatki

Zgodnie z zalacznikiem Nr 1
Rozporzadzenia Ministra Finanséw dnia 28
lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr
142, poz. 1020)

Ewidencjg¢ szczegdtowa do konta 904
prowadzi si¢ wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej

907

Dochody z funduszy
pomocowych

Zgodnie z zalacznikiem Nr 1
Rozporzadzenia Ministra Finanséw dnia 28
lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr
142, poz. 1020)

Ewidencjg¢ szczegdtowa do konta 907
prowadzi si¢ wedtug poszczego6lnych
funduszy pomocowych oraz podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

908

Wydatki z funduszy
pomocowych

Zgodnie z zatacznikiem Nr 1
Rozporzadzenia Ministra Finansow dnia 28
lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad

Ewidencje¢ szczegotowa do konta 908
stanowia sprawozdania Rb-28 S.




rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektdrych jednostek
sektora finans6w publicznych (Dz. U. Nr
142, poz. 1020)

909

Rozliczenia
migdzyokresowe

Zgodnie z zalacznikiem Nr 1
Rozporzadzenia Ministra Finansow dnia 28
lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektdrych jednostek
sektora finans6w publicznych (Dz. U. Nr
142, poz. 1020)

Ewidencjg szczegdtowa do konta 909
prowadzi si¢ wedlug tytutow rozliczen
mig¢dzyokresowych.

960

Skumulowana
nadwyzka lub
niedobor na zasobach
budzetowych

Zgodnie z zalacznikiem Nr 1
Rozporzadzenia Ministra Finanséw dnia 28
lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektdérych jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr
142, poz. 1020)

przeniesienie sald kont 961 i 962 nastgpuje
w roku nastepnym po zatwierdzeniu
sprawozdania finansowego

961

Niedobor lub
nadwyzka budzetu

Zgodnie z zatacznikiem Nr 1
Rozporzadzenia Ministra Finanséw dnia 28
lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finansow publicznych (Dz. U. Nr
142, poz. 1020)

Ewidencjg szczegdtowa do konta 961
prowadzi si¢ wedtug zrodet zwigkszen i
rodzajow zmniejszen wyniku
wykonania budzetu stosownie do
potrzeb sprawozdawczosci.

962

Wynik na pozostatych
operacjach

Zgodnie z zatacznikiem Nr 1
Rozporzadzenia Ministra Finanséw dnia 28
lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek
sektora finans6w publicznych (Dz. U. Nr
142, poz. 1020)

przeniesienie salda konta 962 nastepuje w
roku nastepnym po zatwierdzeniu
sprawozdania finansowego

967

Fundusze pomocowe

Zgodnie z zalacznikiem Nr 1
Rozporzadzenia Ministra Finanséw dnia 28
lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektdrych jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr
142, poz. 1020)

Ewidencjg szczegdtowa do konta 967
prowadzi sig dla poszczegdlnych
projektow (programow)

KONTA POZABILANSOWE

991

Planowane dochody
budzetu

Zgodnie z zatacznikiem Nr 1
Rozporzadzenia Ministra Finansow dnia 28
lipca 2006 r. w sprawie szczegblnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finansow publicznych (Dz. U. Nr
142, poz. 1020)

Ewidencj¢ do konta 991 stanowi
wydruk z podziatem wg klasyfikacji
budzetowej oraz planow finansowych
na poszczegodlne jednostki

992

Planowane wydatki
budzetu

Zgodnie z zatacznikiem Nr 1
Rozporzadzenia Ministra Finansow dnia 28
lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr

Ewidencj¢ do konta 992 stanowi
wydruk z podziatem wg klasyfikacji
budzetowej oraz planéw finansowych
na poszczegodlne jednostki




142, poz. 1020)

993 Rozliczenia z innymi | Zgodnie z zatacznikiem Nr 1

budzetami Rozporzadzenia Ministra Finanséw dnia 28
lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finansow publicznych (Dz. U. Nr
142, poz. 1020)




Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia nr 20/2006
Starosty Chodzieskiego

z dnia 19 pazdziernika 2006 r.

Zakladowy plan kont urz¢du starostwa - jednostki budzetowej

2. Wykaz kont ksiegi gldownej

Konta bilansowe

Zespol 0 — Majqtek trwaly

Konto 011 — Srodki trwate

Konto 013 — Pozostate $rodki trwate

Konto 015 — Mienie zlikwidowanych jednostek

Konto 020 — Warto$ci niematerialne i prawne

Konto 071 — Umorzenie srodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
Konto 072 — Umorzenie pozostatych §rodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych

Konto 080 — Inwestycje (Srodki trwale w budowie)

Zespot 1 — Srodki pienigine i rachunki bankowe

Konto 101 — Kasa

Konto 130 — Rachunki biezace jednostek budzetowych

Konto 132 — Rachunki dochodéw wlasnych jednostek budzetowych

Konto 135 — Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
Konto 137 — Rachunki srodkéw funduszy pomocowych

Konto 138 — Rachunki $srodkow na prefinansowanie

Konto 139 — Inne rachunki bankowe

Konto 140 — Krétkoterminowe papiery warto$ciowe 1 inne §rodki pieni¢zne
Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia

Konto 201 — Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami

Konto 221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

Konto 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 223 — Rozliczenie wydatkoéw budzetowych

Konto 224 — Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych

Konto 225 — Rozrachunki z budzetami

Konto 226 — Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe



Konto 227 — Rozliczenie dochodow ze §rodkow funduszy pomocowych
Konto 228 — Rozliczenie wydatkow ze srodkow funduszy pomocowych
Konto 229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Konto 231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 240 — Pozostate rozrachunki

Konto 257 — Naleznosci z tytulu prefinansowania

Konto 268 — Zobowiazania z tytulu prefinansowania

Konto 290 — Odpisy aktualizujace nalezno$ci

Zespol 3 — Materialy i towary

Konto 300 — Rozliczenie zakupu

Konto 310 - Materiaty

Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

Konto 400 — Koszty wedlug rodzajow

Konto 401 — Amortyzacja

Zespol 7 — Przychody i koszty ich uzyskania

Konto 750 — Przychody i koszty finansowe

Konto 760 — Pozostate przychody i koszty

Konto 761 — Pokrycie amortyzacji

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konto 800 — Fundusz jednostki

Konto 810 — Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje
Konto 840 — Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodoéw
Konto 851 — Fundusze pozabudzetowe

Konto 860 — Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
Konta pozabilansowe

Konto 980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

Konto 996 — Zaangazowanie dochodow wtasnych jednostek budzetowych
Konto 997 — Zaangazowanie $rodkow funduszy pomocowych

Konto 998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
Konto 999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat



3.Przyjete zasady Kklasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych

oraz ich powigzania z kontami ksiegi glownej dla urzedu starostwa - jednostki

budzetowe;j.

KONTA BILANSOWE

Zespol 0 — Aktywa Trwale

011 Srodki trwate Zgodnie z zalacznikiem Nr 2 Ewidencja szczegotowa do konta 011 jest
Rozporzadzenia Ministra Finanséw dnia | prowadzona:
28 lipca 2006 r. w sprawie —recznie w ksiggach inwentarzowych przez
szczegoOlnych zasad rachunkowosci oraz | Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru i
planéw kont dla budzetu panstwa, Gospodarki Nieruchomog$ciami dla gruntow,
budzetéw jednostek samorzadu budynkoéw i obiektéw inzynierii ladowej i wodnej
terytorialnego oraz niektorych jednostek | w ksigdze obiektow inwentarzowych.
sektora finansow publicznych (Dz. U. —recznie w ksiggach inwentarzowych przez
Nr 142, poz. 1020) Wyadziat Organizacyjny dla pozostatych srodkow
trwalych w ksiggach inwentarzowych ilosciowo-
warto$ciowo
—technikgq komputerowa przez Wydziat Finans6w
na kontach analitycznych warto$ciowo wg KRST
oraz r¢cznie w tabelach amortyzacyjnych
Ewidencja szczegdtowa pozwala na ustalenie:
0s6b lub komdrek organizacyjnych, ktérym
powierzono $rodki trwale; warto$ci poczatkowej
poszczegblnych obiektow srodkow trwatych;
nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.
Ewidencja jest prowadzona zgodnie z
obowiazujaca Klasyfikacja Rodzajowa Srodkoéw
Trwalych
013 Pozostale srodki Zgodnie z zatacznikiem Nr 2 Ewidencja szczegotowa do konta 013 jest
trwate Rozporzadzenia Ministra Finanséw dnia | prowadzona:
28 lipca 2006 r. w sprawie —w ksiggach inwentarzowych ilosciowo-
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz | wartosciowo oraz ilosciowo dla $rodkéw o
planow kont dla budzetu panstwa, warto$ci ponizej 1000 zt przez Wydziat
budzetow jednostek samorzadu Organizacyjny
terytorialnego oraz niektorych jednostek | —na kontach analitycznych wartoéciowo z
sektora finanséw publicznych (Dz. U. | podziatem na grupy KRST (w razie potrzeby
Nr 142, poz. 1020) uszczegotowione) przez Wydziat Finansow.
Ewidencja szczegbtowa pozwala na ustalenie:
0s0b lub komorek organizacyjnych, ktorym
powierzona pozostate §rodki trwate oraz wartos¢
poczatkowa $rodkow trwatych
015 Mienie Zgodnie z zalacznikiem Nr 2
zlikwidowanych Rozporzadzenia Ministra Finansow dnia
jednostek 28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegodlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz. U.
Nr 142, poz. 1020)
020 | Wartosci Zgodnie z zalacznikiem Nr 2 Ewidencja szczegotowa do konta 020 jest

niematerialne i prawne

Rozporzadzenia Ministra Finansow dnia
28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz. U.
Nr 142, poz. 1020)

prowadzona przez:

—Wydzial Organizacyjny w ksiggach
inwentarzowych ilo§ciowo- wartosciowo
—Wydzial Finanséw na kontach warto$ciowo z
podziatem wg tytutow (dot. warto$ci
niematerialnych i prawnych, ktorych warto$¢ jest
wyzsza od ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych), a takze w
tabelach amortyzacyjnych oraz pozostate
warto$ci niematerialne i prawne na kontach:




warto$ciowo, zbiorczo.

Ewidencja szczegotowa pozwala na: nalezyte
obliczenie umorzenia oraz ustalenie 0sob lub
komorek organizacyjnych, ktérym powierzono
warto$ci niematerialne i prawne

071 Umorzenie srodkoéw Zgodnie z zalacznikiem Nr 2 Ewidencja szczegoétowa do konta 071 jest
oraz wartosci Rozporzadzenia Ministra Finansow dnia | prowadzona w tabelach amortyzacyjnych oraz na
niematerialnych i 28 lipca 2006 r. w sprawie kontach analitycznych wg zasad podanych w
prawnych szczegblnych zasad rachunkowosci oraz | wyjasnieniach do kont 011 i 020 (dot. kont z
planow kont dla budzetu panstwa, podzialem wg tytutow).
budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz. U.
Nr 142, poz. 1020)
072 Umorzenie Zgodnie z zalacznikiem Nr 2 Ewidencja prowadzona jest z podziatem na:
pozostatych srodkéw | Rozporzadzenia Ministra Finansow dnia | —pozostale $rodki trwale
tryva{ych_oraz wartoset 28 lip ca 2006 r. w sprawie , . —pozostale wartosci niematerialne i prawne (dot.
niematerialnych i szczegblnych zasad rachunkowosci oraz Konta 020)
prawnych planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz. U.
Nr 142, poz. 1020)
080 Inwestycje (Srodki Zgodnie z zatacznikiem Nr 2 Ewidencja szczegotowa do konta 080 jest

trwate w budowie)

Rozporzadzenia Ministra Finanséw dnia
28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finansow publicznych (Dz. U.
Nr 142, poz. 1020)

prowadzona dla poszczegdlnych zadan
inwestycyjnych i zrodet ich finansowania.
Zakupy $rodkow trwatych sa ewidencjonowane
jako jedno z zadan inwestycyjnych.

Zesp6l 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 Kasa Zgodnie z zatacznikiem Nr 2 Ewidencja szczegotowa do konta 101 jest
Rozporzadzenia Ministra Finanséw dnia | prowadzona wg rachunkéw bankowych,
28 lipca 2006 r. w sprawie poszczegblnych walut i 0sob materialnie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz | odpowiedzialnych
planéw kont dla budzetu panstwa, za powierzona gotowke, w formie raportow
budzetow jednostek samorzadu kasowych.
terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finansow publicznych (Dz. U.
Nr 142, poz. 1020)

130 Rachunek biezacy Zgodnie z zatacznikiem Nr 2 Ewidencjg¢ szczegotowa do konta 130 stanowia
jednostek Rozporzadzenia Ministra Finanséow dnia | subkonta:
budzetowych 28 lipca 2006 r. w sprawie —dochodow budzetowych,

szczegblnych zasad rachunkowosci oraz | —wydatkéw budzetowych.

planow kont dla budzetu panstwa, Ewidencja analityczna dochodow i wydatkow

budzetéw jednostek samorzadu budzetowych jest prowadzona wedtug podziatek

terytorialnego oraz niektorych jednostek | klasyfikacji budzetowej z podziatem na: rodzaj

sektora finansow publicznych (Dz. U. | zadania (wtasne, zlecone, na podstawie

Nr 142, poz. 1020) porozumien) oraz wydziaty realizujace plan
finansowy.

132 Rachunki dochodow | Zgodnie z zatacznikiem Nr 2 Ewidencja analityczna przychodow i wydatkow
wlasnych jednostek Rozporzadzenia Ministra Finansow dnia | do konta 132 jest prowadzona wedtug podziatek
budzetowych 28 lipca 2006 r. w sprawie klasyfikacji budzetowej z podziatem na rodzaj

szczegblnych zasad rachunkowosci oraz | zadania oraz wydzialy realizujace plan
planéw kont dla budzetu panstwa, finansowy.
budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz. U.
Nr 142, poz. 1020)
135 Rachunki srodkoéw Zgodnie z zalacznikiem Nr 2 Ewidencja analityczna jest prowadzona wedtug

funduszy specjalnego
przeznaczenia

Rozporzadzenia Ministra Finanséw dnia
18 grudnia 2001 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu

poszczegblnych funduszy.




terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finansow publicznych (Dz. U.
Nr 153, poz. 1752 z p6zn. zm.)

137

Rachunki $rodkow
funduszy
pomocowych

Zgodnie z zatacznikiem Nr 2
Rozporzadzenia Ministra Finansow dnia
28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz. U.
Nr 142, poz. 1020)

Ewidencja analityczna jest prowadzona wedtug
podzialek klasyfikacji budzetowej oraz
rachunkéw bankowych wyodrgbnionych na
poszczegdlne zadania, projekty, programy.

138

Rachunki $rodkéw na
prefinansowanie

Zgodnie z zatacznikiem Nr 2
Rozporzadzenia Ministra Finansow dnia
18 grudnia 2001 r. w sprawie
szczegodlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz. U.
Nr 153, poz. 1752 z pdzn. zm.)

Ewidencja analityczna jest prowadzona wedtug
podzialek klasyfikacji budzetowej oraz
rachunkéw bankowych wyodrgbnionych na
poszczegdlne zadania, projekty, programy.

139

Inne rachunki
bankowe

Zgodnie z zatacznikiem Nr 2
Rozporzadzenia Ministra Finansow dnia
28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz. U.
Nr 142, poz. 1020)

Ewidencja szczegotowa do konta 139 jest
prowadzona wedtug rodzajow srodkow
wydzielonych

140

Krotkoterminowe
papiery warto$ciowe i
inne $rodki pienig¢zne

Zgodnie z zatacznikiem Nr 2
Rozporzadzenia Ministra Finansow dnia
28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz. U.
Nr 142, poz. 1020)

Zespol 2 — RozrachunKi i roszczenia

201 Rozrachunki z Zgodnie z zalacznikiem Nr 2 Ewidencjg szczegdtowa do konta 201 prowadzi
odbiorcami i Rozporzadzenia Ministra Finansoéw dnia | si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej,
dostawcami 28 lipca 2006 r. w sprawie rodzaju zadan (wlasne, zlecone, na podstawie

szczegoblnych zasad rachunkowosci oraz | porozumien), wydziatlow realizujacych plan
planow kont dla budzetu panstwa, finansowy oraz kontrahentow.

budzetow jednostek samorzadu Ptatnosci za szkolenia ewidencjonowane sa
terytorialnego oraz niektorych jednostek | zbiorczo na wyodregbnionym koncie

sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nie ujmuje si¢ naleznos$ci jednostek

Nr 142, poz. 1020) budzetowych z tytutlu dochodéw budzetowych

221 Naleznosci z tytulu | Zgodnie z zalacznikiem Nr 2 Ewidencjg szczegétowa do konta 221 prowadzi
dochodéw Rozporzadzenia Ministra Finansow dnia | si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej,
budzetowych 28 lipca 2006 r. w sprawie rodzaju zadan (wlasne, zlecone, na podstawie

szczegblnych zasad rachunkowosci oraz | porozumien), wydziatlow realizujacych plan
planow kont dla budzetu panstwa, finansowy, w przypadku naleznosci
budzetéw jednostek samorzadu wystegpujacych sporadycznie wg jej rodzaju, a w
terytorialnego oraz niektdrych jednostek | przypadku naleznosci powtarzalnych
sektora finanséw publicznych (Dz. U. (cyklicznych) wedtug dluznikow.
Nr 142, poz. 1020)

222 Rozliczenie dochoddw | Zgodnie z zatacznikiem Nr 2

budzetowych

Rozporzadzenia Ministra Finanséow dnia
28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz. U.
Nr 142, poz. 1020)




223

Rozliczenie wydatkoéw
budzetowych

Zgodnie z zatacznikiem Nr 2
Rozporzadzenia Ministra Finanséw dnia
28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz. U.
Nr 142, poz. 1020)

224

Rozliczenie
udzielonych dotacji
budzetowych

Zgodnie z zatacznikiem Nr 2
Rozporzadzenia Ministra Finanséw dnia
28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegodlnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finansow publicznych (Dz. U.
Nr 142, poz. 1020)

Ewidencja szczegétowa do konta 224 jest
prowadzona wedlug podziatek klasytikacji
budzetowej, rodzaju zadan (wlasne, zlecone, na
podstawie porozumien), wydzialow realizujacych
plan finansowy, jednostek dotowanych oraz
przeznaczenia dotacji.

225

Rozrachunki z
budzetami

Zgodnie z zatacznikiem Nr 2
Rozporzadzenia Ministra Finanséw dnia
28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegodlnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektdrych jednostek
sektora finansow publicznych (Dz. U.
Nr 142, poz. 1020)

Ewidencja szczegotowa do konta 225 jest
prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej, rodzaju zadan (wtasne, zlecone, na
podstawie porozumien), wydzialow realizujacych
plan finansowy oraz kazdego z rozrachunkow z
budzetem odrebnie.

226

Dhugoterminowe
naleznosci budzetowe

Zgodnie z zatacznikiem Nr 2
Rozporzadzenia Ministra Finanséow dnia
28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektdrych jednostek
sektora finansow publicznych (Dz. U.
Nr 142, poz. 1020)

Ewidencjg szczegdtowa do konta 226 prowadzi
si¢ wedlug jednostek, ktorych naleznosci te
dotycza.

227

Rozliczenie dochodéw
ze $rodkow funduszy
pomocowych

Zgodnie z zatacznikiem Nr 2
Rozporzadzenia Ministra Finanséow dnia
28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finansow publicznych (Dz. U.
Nr 142, poz. 1020)

228

Rozliczenie wydatkéw
ze §rodkow funduszy
pomocowych

Zgodnie z zatacznikiem Nr 2
Rozporzadzenia Ministra Finanséw dnia
28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegodlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finansow publicznych (Dz. U.
Nr 142, poz. 1020)

Ewidencjg¢ szczegotowa do konta 228 prowadzi
si¢ W sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen $rodkow funduszy pomocowych.

229

Pozostate rozrachunki
publiczno- prawne

Zgodnie z zatacznikiem Nr 2
Rozporzadzenia Ministra Finanséw dnia
28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finansow publicznych (Dz. U.
Nr 142, poz. 1020)

Ewidencjg szczegdtowa do konta 229 prowadzi
si¢ wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej,
rodzaju zadan (wlasne, zlecone, na podstawie
porozumien), wydziatéw realizujacych plan
finansowy oraz tytutéw rozrachunkow.

231

Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen

Zgodnie z zatacznikiem Nr 2
Rozporzadzenia Ministra Finansow dnia
28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz

Ewidencjg szczegdtowa stanowia karty
wynagrodzen.




planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz. U.
Nr 142, poz. 1020)

234

Pozostate rozrachunki
z pracownikami

Zgodnie z zalacznikiem Nr 2
Rozporzadzenia Ministra Finanséow dnia
28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz. U.
Nr 142, poz. 1020)

Ewidencjg szczegdtowa do konta 234 prowadzi
si¢ wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej,
rodzaju zadan (wlasne, zlecone, na podstawie
porozumien), wydziatéw realizujacych plan
finansowy oraz poszczegolnych pracownikow.

240

Pozostate rozrachunki

Zgodnie z zalacznikiem Nr 2
Rozporzadzenia Ministra Finanséow dnia
28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz. U.
Nr 142, poz. 1020)

Ewidencjg szczegotowa do konta 240 prowadzi
si¢ wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej,
rodzaju zadan (wlasne, zlecone, na podstawie
porozumien), wydziatéw realizujacych plan
finansowy oraz poszczegdlnych tytutow.

257

Naleznosci z tytutu
prefinansowania

Zgodnie z zatacznikiem Nr 2
Rozporzadzenia Ministra Finanséw dnia
28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finansow publicznych (Dz. U.
Nr 142, poz. 1020)

268

Zobowiazania z tytutu
prefinansowania

Zgodnie z zatacznikiem Nr 2
Rozporzadzenia Ministra Finanséw dnia
28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektdrych jednostek
sektora finansow publicznych (Dz. U.
Nr 142, poz. 1020)

290

Odpisy
nalezno$ci

akualizujace

Zgodnie z zatacznikiem Nr 2
Rozporzadzenia Ministra Finansow dnia
28 lipca 2006 r. w sprawie

szczegblnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektdrych jednostek
sektora finansow publicznych (Dz. U.
Nr 142, poz. 1020)

Ewidencjg szczegdtowa do konta 290 prowadzi
si¢ wedtug poszczegolnych tytutow.

Zespol 3

— Materialy i towary

300

Rozliczenie zakupu

Zgodnie z zatacznikiem Nr 2
Rozporzadzenia Ministra Finanséw dnia
28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegodlnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz. U.
Nr 142, poz. 1020)

Konto 300 ,,Rozliczenie zakupu” jest
wykorzystywane wylacznie do
wykazania stanu dostaw w drodze i




dostaw niefakturowanych nie
rozliczonych do konca okresu
sprawozdawczego.

310

Materialy

Zgodnie z zatacznikiem Nr 2
Rozporzadzenia Ministra Finansow dnia
28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz. U.
Nr 142, poz. 1020)

Ewidencjg szczegdtowa do konta 310 prowadzi
si¢ w formie:

—ewidencji ilosciowej obrotow i stanow,
prowadzonej dla poszczegdlnych sktadnikow lub
ich jednorodnych grup wyltacznie w jednostkach
naturalnych przez Wydziaty merytoryczne.
—oraz warto§ciowo na kontach z podziatem na
poszczegodlne sktadniki. Warto$¢ stanu wycenia
si¢ raz na koniec roku.

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow

400 Koszty wedtug Zgodnie z zatacznikiem Nr 2 Ewidencjg¢ szczegotowa do konta 400 prowadzi
rodzajow Rozporzadzenia Ministra Finansow dnia | si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej,

28 lipca 2006 r. w sprawie rodzaju zadan (wlasne, zlecone, na podstawie
szczegodlnych zasad rachunkowosci oraz | porozumien), wydziatow realizujacych plan
planéw kont dla budzetu panstwa, finansowy.
budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finansow publicznych (Dz. U.
Nr 142, poz. 1020)

401 Amortyzacja Zgodnie z zatacznikiem Nr 2

Rozporzadzenia Ministra Finanséw dnia
28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finansow publicznych (Dz. U.
Nr 142, poz. 1020)

Zespol 7 — Przychody i koszty ich uzyskania

750 Przychody i Kkoszty | Zgodnie z zatacznikiem Nr 2 Ewidencjg¢ szczegotowa do konta 750 prowadzi
finansowe Rozporzadzenia Ministra Finansow dnia | si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej,
28 lipca 2006 r. w sprawie rodzaju zadan (wlasne, zlecone, na podstawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz | porozumien), wydziatlow realizujacych plan
planéw kont dla budzetu panstwa, finansowy.
budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz. U.
Nr 142, poz. 1020)
760 Pozostate przychody i | Zgodnie z zatacznikiem Nr 2 Ewidencjg¢ szczegotowa do konta 760 prowadzi
koszty Rozporzadzenia Ministra Finansow dnia | si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;j,
28 lipca 2006 r. w sprawie rodzaju zadan (wlasne, zlecone, na podstawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz | porozumien), wydziatow realizujacych plan
planéw kont dla budzetu panstwa, finansowy.
budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz. U.
Nr 142, poz. 1020)
761 Pokrycie amortyzacji | Zgodnie z zatacznikiem Nr 2

Rozporzadzenia Ministra Finansow dnia
28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz. U.
Nr 142, poz. 1020)

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800

Fundusz jednostki

Zgodnie z zalacznikiem Nr 2
Rozporzadzenia Ministra Finanséw dnia
28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegodlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa,

Ewidencjg szczegdtowa do konta 800 prowadzi
si¢ z podziatem na fundusz aktywow trwatych,
fundusz aktywow obrotowych oraz fundusz
inwestycyjny




budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz. U.
Nr 142, poz. 1020)

810

Dotacje budzetowe
oraz §rodki z budzetu
na inwestycje

Zgodnie z zalacznikiem Nr 2
Rozporzadzenia Ministra Finanséw dnia
28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz. U.
Nr 142, poz. 1020)

Ewidencjg¢ szczegotowa do konta 810 prowadzi
si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j,
rodzaju zadan (wlasne, zlecone, na podstawie
porozumien), wydzialow realizujacych plan
finansowy.

840

Rezerwy i rozliczenia
migdzyokresowe
przychodow

Zgodnie z zalacznikiem Nr 2
Rozporzadzenia Ministra Finanséw dnia
28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz. U.
Nr 142, poz. 1020)

851

Zaktadowy fundusz
$wiadczen socjalnych

Zgodnie z zatacznikiem Nr 2
Rozporzadzenia Ministra Finanséw dnia
28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz. U.
Nr 142, poz. 1020)

Ewidencjg szczegdtowa do konta 851 prowadzi
si¢ wedlug poszczegolnych rodzajow dziatalnosci
socjalnej.

853

Fundusze
pozabudzetowe

Zgodnie z zatacznikiem Nr 2
Rozporzadzenia Ministra Finanséw dnia
28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegodlnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finansow publicznych (Dz. U.
Nr 142, poz. 1020)

Ewidencjg szczegdtowa do konta 853 prowadzi
si¢ wedtug poszczegolnych funduszy z
uwzglednieniem podziatek klasyfikacji
budzetowej

860

Straty i zyski
nadzwyczajne oraz
wynik finansowy

Zgodnie z zatacznikiem Nr 2
Rozporzadzenia Ministra Finanséw dnia
28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegodlnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektdrych jednostek
sektora finansow publicznych (Dz. U.
Nr 142, poz. 1020)

KONTA POZABILANSOWE

980

Plan finansowy
wydatkow
budzetowych

Zgodnie z zatacznikiem Nr 2
Rozporzadzenia Ministra Finanséow dnia
28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finansow publicznych (Dz. U.
Nr 142, poz. 1020)

Ewidencjg¢ szczegotowa do konta 980 prowadzi
si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
rodzaju zadan (wlasne, zlecone, na podstawie
porozumien), wydziatlow realizujacych plan
finansowy.

981

Plan finansowy
niewygasajacych
wydatkow

Zgodnie z zatacznikiem Nr 2
Rozporzadzenia Ministra Finanséw dnia
28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz. U.

Ewidencjg¢ szczegotowa do konta 981 prowadzi
si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej
rodzaju zadan (wlasne, zlecone, na podstawie
porozumien), wydziatéw realizujacych plan
finansowy.




Nr 142, poz. 1020)

996 | Zaangazowanie Zgodnie z zatacznikiem Nr 2
dochodéw wiasnych | Rozporzadzenia Ministra Finanséw dnia
jednostek 28 lipca 2006 r. w sprawie
budzetowych szczegodlnych zasad rachunkowosci oraz

planow kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finansow publicznych (Dz. U.
Nr 142, poz. 1020)

997 Zaangazowanie Zgodnie z zatacznikiem Nr 2 Ewidencjg szczegdtowa do konta 997 prowadzi
srodkéw funduszy Rozporzadzenia Ministra Finanséw dnia | si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
pomocowych 28 lipca 2006 r. w sprawie rodzaju zadan (wlasne, zlecone, na podstawie

szczegoblnych zasad rachunkowosci oraz | porozumien), wydziatlow realizujacych plan
planow kont dla budzetu panstwa, finansowy z podziatem na lata.

budzetéw jednostek samorzadu

terytorialnego oraz niektdrych jednostek

sektora finansow publicznych (Dz. U.

Nr 142, poz. 1020)

998 Zaangazowanie Zgodnie z zatacznikiem Nr 2 Ewidencjg szczegdtowa do konta 998 prowadzi
wydatkow Rozporzadzenia Ministra Finansow dnia | si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej
budzetowych roku 28 lipca 2006 r. w sprawie rodzaju zadan (wlasne, zlecone, na podstawie
biezacego szczegblnych zasad rachunkowosci oraz | porozumien), wydziatlow realizujacych plan

planow kont dla budzetu panstwa, finansowy.
budzetéw jednostek samorzadu

terytorialnego oraz niektdrych jednostek

sektora finanséw publicznych (Dz. U.

Nr 142, poz. 1020)

999 Zaangazowanie Zgodnie z zatacznikiem Nr 2 Ewidencjg¢ szczegotowa do konta 998 prowadzi
wydatkow Rozporzadzenia Ministra Finansow dnia | si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej
budzetowych 28 lipca 2006 r. w sprawie rodzaju zadan (wlasne, zlecone, na podstawie
przysztych lat szczegblnych zasad rachunkowosci oraz | porozumien), wydziatldw realizujacych plan

planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz. U.
Nr 142, poz. 1020)

finansowy.




1.

Zatacznik nr 4

do Zarzadzenia nr 20/2006
Starosty Chodzieskiego

z dnia 19 pazdziernika 2006 r.

Wykaz zbioréw tworzacych ksiegi rachunkowe

Program komputerowy ,,Finanse i ksiggowo$¢” — autor ZETO Olsztyn Sp. z 0. 0. zgodnie

z dokumentacja modutu prowadzone sa ksiggi rachunkowe Starostwa:

Plan kont zawiera:

1) Symbol wyodrebniajacy ksiggi — 2 znakowy

01 — wydatki 1 dochody budzetu powiatu,

02 — wydatki Starostwa Powiatowego,

03 — dochody Starostwa Powiatowego,

04 — Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,

05 — lokaty,

06 — Powiatowy Fundusz Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym,
07 — Powiatowy Fundusz Ochrony Srodowiska,

08 — Europejski Fundusz Spoteczny — stypendia studenci (budzet powiatu),
09 — Europejski Fundusz Spoteczny — stypendia uczniowie (budzet powiatu),
10 — Sumy depozytowe,

11 — dochody Skarbu Panstwa,

12 — Europejski Fundusz Spoteczny — stypendia studenci (urzad starostwa),
13 — Europejski Fundusz Spoteczny — stypendia uczniowie (urzad starostwa),
14 — Europejski Fundusz Spoteczny - lokaty,

15 — wydatki niewygasajace Starostwa Powiatowego.”

16 — 30 — inne rozszerzone w miarg potrzeb.

2) Symbol konta o strukturze:

a)
b)

konta syntetyczne — trzy pierwsze znaki wg obowiazujacego planu kont,

konta z klasyfikacja budzetowa:

— dziat — 3 znakowy symbol wg obowiazujacej klasyfikacji budzetowe;,

— rozdziat — 5 znakowy symbol wg obowiazujacej klasyfikacji budzetowe;,

— paragraf — 4 znakowy symbol w dochodach i w wydatkach wg obowiazujacej
klasyfikacji budzetowe;.

— grupa 1 — 1 znakowy symbol okreslenie rodzaju zadan (wtlasne, zlecone,

porozumienia).



— grupa 2 — 2 znakowy symbol okreslajacy wydziat realizujacy plan finansowy.
— grupa 3 — 3 znakowy symbol wg potrzeb do dalszego podziatu.
— grupa 4 — 3 znakowy symbol wg potrzeb do dalszego podziatu.
¢) konta rozrachunkowe z klasyfikacja budzetowa (w ksigedze 03 dochody Starostwa
Powiatowego — analityka):
— grupa 1 — 6 znakowy symbol okreslenie kontrahenta 1 rodzaju ustugi
— dzial — 3 znakowy symbol wg obowiazujacej klasyfikacji budzetowe;,
— rozdziat — 5 znakowy symbol wg obowiazujacej klasyfikacji budzetowe;,
— paragraf — 4 znakowy symbol w dochodach i w wydatkach wg obowiazujacej
klasyfikacji budzetowe;.
— zadanie — 1 znakowy symbol okreslenie rodzaju ustugi.

a) konta analityczne (z wyjatkiem kont zespotu 2 z klasyfikacja budzetowa) tworzy
si¢ poprzez dodanie do symbolu konta syntetycznego wg potrzeb znakéw
cyfrowych okreslajacych szczegdtowy ich podziat: wg tytutdow, rodzaju rozliczen,
nazw kontrahentéw oraz dalszego podzialu szczegdétowego, okreslonego w
corocznych planach kont.

Nazwe stowna kont analitycznych tworzy si¢ poprzez okreslenie rodzaju
rozrachunku lub zapis na koncie.
3) Koncowe zbiory danych (rodzaje wydrukow):

a) plan kont,

b) plan finansowy,

c) kartoteka,

d) dokumenty niezaksiggowane,

e) dokumenty zaksiggowane,

f) kontrahenci — rachunki nierozliczone i rozliczone,

g) zestawienie obrotow 1 sald ksiggi gtdwnej oraz kont pomocniczych.

2. Program komputerowy ,Place Optivum” — autor VULCAN Wroctaw — zgodnie z
opracowana dokumentacja modutu prowadzone sa wynagrodzenia pracownikow:
1) Rodzaje wydrukow sporzadzone na podstawie list ptac:

a) zatwierdzone listy ptac, paski dla pracownikoéw, sktadniki wynagrodzen,

b) sorty pienigzne,

c) przelewy na rachunki bankowe pracownikow,

d) przelewy na konto ZUS,

e) przelewy potracen.



2) Zestawienia:
a) wyplaty wg klasyfikacji budzetowej,
b) potracenia wg klasytikacji budzetowe;,
c¢) rozliczenia z ZUS,
d) liczby wyptaconych zasitkow,
e) liczby dni nieobecnosci,
f) dane do PIT —4.
3. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne:
a) syntetyka (w razie potrzeby uszczegélowiona - z podziatem na grupy KRST)
prowadzona jest technika komputerowa w programie ,,Finanse 1 ksiggowos$¢” —
ZETO Olsztyn Sp. z o.0.
b) analityka prowadzona jest recznie w ewidencji iloSciowo — warto$ciowej przez
Wydziat Organizacyjny z wytaczeniem gruntéw i budynkow, ktore prowadzi
Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru 1 Gospodarki Nieruchomos$ciami.
¢) tabele amortyzacyjne prowadzone sa recznie wg KRST przez Wydzial Finansow.
4. Gospodarka pienigzna (kasa) jest prowadzona rgcznie i zostala okreslona w odrgbnym

zarzadzeniu Starosty Chodzieskiego.



1.

Zatacznik nr 5

do Zarzadzenia nr 20/2006
Starosty Chodzieskiego

z dnia 19 pazdziernika 2006 r.

Opis systemu informatycznego (przetwarzania danych).

Wykaz programéw komputerowych stosowanych w systemie przetwarzania danych (opis

algorytméw 1 parametrow oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w

szczegolnosci metod zabezpieczenia dostgpu do danych i1 systemu ich przetwarzania

tworza podreczniki uzytkownika stanowiace integralna czes¢ tego zarzadzenia)

)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

,Finanse 1 ksiggowos¢” — ZETO OLSZTYN Sp. z o.0., stosowany jest z dniem
1 stycznia 1999 roku, z pozniejszymi zmianami dostosowujacymi program do
aktualnych przepisow.

»Place Optivum” — VULCAN Wroctaw, stosowany jest z dniem 01 stycznia 2006
roku, z pdzniejszymi zmianami dostosowujacymi program do aktualnych przepiséw.
»Minibank 24” (BZ WBK) — Projekty Bankowe POLSOFT Sp. z o.0. Poznan,
stosowany jest z dniem 05 stycznia 2001 roku, z pdzniejszymi zmianami
dostosowujacymi program do aktualnych przepisow.

,Budzet JST PLUS” — DOSKOMP Lé6dz Sp. z o0.0. (podstawowy program

sprawozdawczos$ci budzetowej), stosowany jest z dniem 1 stycznia 2002 roku,

,»Budzet JB PLUS” — DYSKOM Lo6dz Sp. z o0.0., stosowany jest z dniem
1 sierpnia 2002 roku, z pdzniejszymi zmianami dostosowujacymi program do
aktualnych przepisow.

,»Budzet PRO v 2002” — SPUTNIK Software Poznan, stosowany jest z dniem
15 kwietnia 2003 roku, z pdzniejszymi zmianami dostosowujacymi program do
aktualnych przepisow.

»Besti@ - System Zarzadzania Budzetami Jednostek Samorzadu Terytorialnego” —

SPUTNIK Software Poznan, program stosowany jest z dniem 01 maja 2006 roku.



Zatacznik nr 6

do Zarzadzenia nr 20/2006
Starosty Chodzieskiego

z dnia 19 pazdziernika 2006 r.

System ochrony danych i ich zbiorow.

1. Dokumentacja opisujaca przyjete zasady (polityke) rachunkowosci, ksiggi rachunkowe,
dowody ksiggowe, dokumenty inwentaryzacyjne i1 sprawozdania finansowe, nalezy
przechowywa¢ w nalezyty sposéb 1 chroni¢ przed niedozwolonymi zmianami,
nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

2. Ochrona ksiag rachunkowych prowadzonych przy uzyciu komputera:

1) uruchamianie komputera zabezpieczone jest hastem, ktore jest okresowo zmieniane,

2) hasla znane sa osobie, do ktorej zakresu obowiazkOéw nalezy prowadzenie ksiag
rachunkowych 1 sa zapisane w zeszycie, ktory znajduje si¢ u Skarbnika lub
Kierownika Wydzialu Finanséw,

3) nanoszone operacje ksiggowe, celem zabezpieczenia przed ich utrata sa
archiwizowane na dysku twardym,

4) po zamknigciu ksiag rachunkowych danego miesiaca, ksiggi sa archiwizowane na
dysku twardym,

5) wydruki komputerowe ksiag rachunkowych skladaja si¢ z automatycznie
numerowanych stron: przechowywane sa w zamknigtej szafie w Wydziale Finansow,

6) kopie zbiorow dokonywane sa na twardym dysku serwera, dodatkowo przenoszone sa
1 archiwizowane narastajaco za poszczego6lne miesiace roku obrotowego na plytach
CD-R , ktore sa przechowywane w kasie Starostwa do zamknigcia roku budzetowego,

7) kopie zbiorow na CD — R za poszczegolne lata obrotowe (tj. 12-sta ptyta CD-R w
danym roku) sa przechowywane w kasie przez 5 lat.

3. Dowody ksiegowe i1 dokumenty inwentaryzacyjne przechowywane sa w siedzibie
Starostwa w oryginalnej postaci, w ustalonym porzadku dostosowanym do sposobu
prowadzenia ksiag rachunkowych, w podziale na okresy sprawozdawcze, w sposob
pozwalajacy na ich tatwe odszukanie.

4. Roczne zbiory dowodow ksiggowych i dokumentow inwentaryzacyjnych oznacza si¢
okresleniem nazwy ich rodzaju oraz symbolem koncowych lat i koncowych numeréw w

zbiorze.



5. Po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego za dany rok obrotowy, dokumentacje
przyjetych zasad rachunkowosci, ksiggi rachunkowe oraz sprawozdania finansowe, w tym
rowniez sprawozdania z dzialalnosci jednostki, przechowuje si¢ odpowiednio w sposob
okreslony w ust. 3.

6. Zatwierdzone roczne sprawozdanie finansowe podlegaja trwalemu przechowywaniu.

7. Pozostate zbiory przechowuje si¢ co najmniej przez okres:

1) ksiggi rachunkowe — 5 lat,

2) karty wynagrodzen pracownikéw — przez okres wymagajacy dostepu do tych
informacji, wynikajacy z przepisow emerytalnych, rentowych oraz podatkowych, nie
krécej jednak niz 50 lat,

3) dowody ksiggowe dotycza wieloletnich inwestycji rozpoczgtych, pozyczek, kredytow
oraz uméw handlowych, roszczen dochodzonych w postgpowaniu cywilnym lub
objetych postgpowaniem karnym albo podatkowym — przez 5 lat od poczatku roku
nastgpujacego po roku obrotowym, w ktérym operacje, transakcje i1 postgpowanie
zostaly ostatecznie zakonczone, splacone, rozliczone lub przedawnione,

4) dokumentacj¢ przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowos$ci — przez okres nie
krétszy od 5 lat od uptywu jej waznosci,

5) dokumenty inwentaryzacyjne — 5 lat.

6) Dokumenty zwiazane z realizacja zadan unijnych reguluja odrgbne przepisy.

Okresy przechowywania oblicza si¢ od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym,

ktorego dane zbiory dotycza.

8. Udostepnienie osobie trzeciej zbiorow lub ich czesci do wgladu na terenie jednostki lub
poza nia wymaga zgody kierownika jednostki lub osoby przez niego upowaznionej, poza
siedziba jednostki dodatkowo pozostawienia potwierdzonego spisu przyjgtych

dokumentow.
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