ZARZADZENIE NR 5/2023
STAROSTY CHODZIESKIEGO

z dnia 1 lutego 2023 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Monitoringu i systemu nagrywania rozmow
telefonicznych w Starostwie Powiatowym w Chodziezy

Na podstawie art. 34 ust. 1 i art. 4b ustawy o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z2022r.
poz. 1526) w zwiazku z art. 5 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z27 kwietnia 2016r. wsprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych 1w sprawie przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE.L.2016.119.1),
zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ regulamin Monitoringu isystemu nagrywania rozméw telefonicznych
w Starostwie Powiatowym w Chodziezy w brzmieniu zalacznika do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie Nr45/2018 Starosty Chodzieskiego z dnia 31 lipca 2018 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Monitoringu isystemu nagrywania rozmow
telefonicznych w Starostwie Powiatowym w Chodziezy.

§ 3. Wykonanie powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 5/2023
Starosty Chodzieskiego
z dnia 1 lutego 2023 r.

REGULAMIN MONITORINGU I SYSTEMU NAGRYWANIA ROZMOW
TELEFONICZNYCH W STAROSTWIE POWIATOWYM W CHODZIEZY

§1
Niniejszy Regulamin okresla warunki uzytkowania systemu monitoringu wizyjnego i systemu
nagrywania rozméw telefonicznych za posrednictwem centrali telefonicznej w Starostwie
Powiatowym w Chodziezy.

§2
1. Podstawowym celem monitoringu, o ktéorym mowa w §1 jest zapewnienie
bezpieczenstwa, porzadku publicznego oraz ochrony przeciwpozarowej.
2. Podstawowym celem nagrywania rozmoéw telefonicznych za posrednictwem centrali
telefonicznej jest podniesienie jakosci obstugi klienta.

§3

1. Rejestrator monitoringu znajduje si¢ w budynku administracyjnym Starostwa
Powiatowego potozonym w Milczu 4 (Wydzial Drog Powiatowych) 1 umozliwia
obserwacj¢ ewentualnych zdarzen.

2. Kamery monitoringu wizyjnego przymocowane sg do wysiggnika (rury) jednej z dwéch
lamp o$wietlenia zewnetrznego usytuowanych na budynku garazowym w Milczu nr 4.
Budynek garazowy znajduje si¢ na ogrodzonym placu.

3. System monitoringu wizyjnego sktada si¢ z kamer rejestrujagcych zdarzenia na zewnatrz
budynkow:

a) Kamera 1 — widok na budynek administracyjny i parking,
b) Kamera 2 — widok na plac i bram¢ wjazdowa.

4. W przypadku zaistnienia konieczno$ci utrwalenia materiatu filmowego na zewngtrznym
nos$niku, uzyty w danym dniu no$nik opatruje si¢ informacjg zawierajaca nastepujace
dane: data, czas rejestracji, imi¢ i nazwisko osoby utrwalajgcej nagrane informacje. Okres
przechowywania nosnika powinien by¢ nie dtuzszy niz 3 miesiace od dnia nagrania.

5. Obraz zarejestrowany na monitoringu wizyjnym samoczynnie kasuje si¢ po uplywie
30 dni.

6. Osobg odpowiedzialng za sprawne funkcjonowanie biezacego nagrywania
oraz odtwarzania (w razie potrzeby) nagran zdarzen z monitoringu jest Janusz Nowak.

7. Miejsca objete monitoringiem wizyjnym s3 oznakowane stosownymi tabliczkami
informacyjnymi.

$4

1. System nagrywania rozméw telefonicznych zwany dalej ,,systemem” dziata

za posrednictwem centrali telefonicznej Starostwa Powiatowego w Chodziezy.

System rejestracji dziala wedtug nastepujacych zasad:

1) rejestrowaniu podlegaja wszystkie potaczenia przychodzace i wychodzace w centrali
Starostwa Powiatowego w Chodziezy,

N
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2) kazde polaczenie przychodzace poprzedzone jest automatycznym komunikatem
o tresci:
»Witamy w Starostwie Powiatowym w Chodziezy. Informujemy, iz rozmowa jest
nagrywana, jezeli nie zgadzaja si¢ Panstwo na nagrywanie prosimy roztaczyc sie.
Administratorem Panstwa danych jest Starosta Chodzieski.
Pelna informacja odno$nie przetwarzania danych osobowych znajduje si¢ na stronie
www.powiat-chodzieski.pl

Prosze¢ wybra¢ tonowo numer wewnetrzny lub poczeka¢ na zgloszenie si¢
sekretariatu”,

3) urzadzenie do rejestrowania rozméw zainstalowane jest w centrali telefonicznej
w Starostwie Powiatowym w Chodziezy,

4) aplikacja do obstugi rejestrowanych polaczen zainstalowana jest na komputerze
administratora systemu nagrywania.

3. Zarejestrowane potaczenia przechowywane begdg przez okres 12 miesigecy, po uptywie
ktérego bedg niszczone w sposdb uniemozliwiajacy ich odtworzenie.

4. Odstuchiwanie zarejestrowanych rozméw jest mozliwe tylko do realizacji celu
okreslonego w §2 ust. 2 w wyjatkowych i uzasadnionych przypadkach.

5. Odstuchiwania rozméw zarejestrowanych w centrali telefonicznej Starostwa Powiatowego
w Chodziezy dokonuje Informatyk Mateusz Wieczorek, a w przypadku jego
usprawiedliwionej nieobecnosci Informatyk Pawet Tatera.

6. Ze wszystkich czynnosci podjetych w trakcie odstuchiwania tre§ci nagrania, sporzadza si¢
protokét.

§5
Dane z monitoringu wizyjnego i systemu nagrywania rozmoéw telefonicznych moga by¢
udostepniane uprawnionym instytucjom w zakresie prowadzonych przez nie czynnoSci
prawnych np. sagdom 1 prokuraturom.

§6
Nadzor nad wlasciwym wykorzystaniem monitoringu i systemu nagrywania rozmow
w centrali telefonicznej sprawuje Inspektor Ochrony Danych w Starostwie Powiatowym
w Chodziezy.
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