Zarzadzenie Nr 9/2007
Starosty Chodzieskiego
Zz dnia 26 marca 2007 r.

w sprawie rozbudowania jednolitego rzeczowego wykazu akt

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia
5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym ( Dz. U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1592 ze zm. ) 1 & 13 ust. 7 rozporzadzenia Rady
Ministré4w z dnia 18 grudnia 1998 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej dla organdédw powiatu ( Dz. U. Nr 160, poz. 1074
ze zm. ) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1.Rozbudowuje sie jednolity rzeczowy wykaz akt dla organdw
powiatu poprzez okreslenie wykazu symboli i hasetl
klasyfikacyjnych.

2.Wykaz symboli i hasel klasyfikacyjnych powstatych poprzez
rozbudowe Jjednolitego rzeczowego wykazu akt dla organdw
powiatu stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia, ktéry
klasyfikuje akta powstajace w Starostwie Powiatowym
w Chodziezy w zwiazku z dziatalnos$cia organdw powiatu oraz
Starostwa Powiatowego.

§ 2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Wydzialtu
Organizacyjnego.

§ 3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik do
Zarzadzenia Nr 9/2007
Starosty Chodzieskiego
z dnia 26 marca 2007 r.

Rozbudowany jednolity rzeczowy wykaz akt

0043 - Sprawy osobowe radnych, pomoc radnym w wykonywaniu ich
funkcji - kat. B5

00430 O$wiadczenia majatkowe radnych - kat. B5

00431 Analiza o$wiadczen majatkowych radnych - kat. B5

0123 Organizacja powiatu - BS

01350 Zarzadzenia Starosty - kat. A

01351 Decyzje Starosty - kat. A

0066 Informacja o dziatalnos$ci Zarzadu Powiatu miedzy
sesjami - kat. A

0067 Odpowiedzi Zarzadu na wnioski - kat. BS

0873 Przesytki pocztowe - kat. B5

1135 Opinie w sprawie powierzenia stanowiska wicedyrektordw
i innych stanowisk kierowniczych w szkotach i placéwkach
oswiatowych - kat. B5

1136 Os$wiadczenia majatkowe kierownikdéw p.s.j.o - kat. BS

1137 Analiza o$wiadczen majatkowych kierownikdéw p.s.j.o. -
kat. BbS

1240 Doksztatcanie i1 szkolenie kadry kierowniczej p.s.j.o.
i placédwek oswiatowych - kat. BS

1325 Urlopy kadry kierowniczej p.s.j.o. szkdél i placdwek
oswiatowych - kat. B3

1326 Ewidencja obecnos$ci w pracy - B3

1335 Oswiadczenia majatkowe pracownikdédw — B5S

1336 Analiza os$wiadczen majatkowych pracownikdé4w - kat. BS

1636 Szkolenia BHP dla kadry kierowniczej p.s.j.o. szkdél i
placdwek oswiatowych - kat. BS

2033 Rozliczenia telefoniczne telefonii stacjonarnej -
kat. B5

2034 Rozliczenia telefoniczne telefonii kombrkowej -
kat. B5

3013 Zapotrzebowanie na $rodki finansowe oraz prognoza
dochodéw - kat. B5S

3014 Wnioski dotyczace zmiany w planie finansowym - kat. BEDS

3015 Projektowanie budzetdéw szkdl w oparciu o powiatowy bon
oswiatowy - kat. BS

3056 Finansowanie, wspdéifinansowanie ze $rodkdéw Unii
Europejskiej - kat. BS

3134 Noty odsetkowe - kat. Bb5

3135 Wezwania do zaptaty - kat. B5

3136 Upomnienia - kat. Bb5

3422 Zapytanie o cene - kat. B5



3423
3432
3433
3434
3435
3440
3441
3442
3443
4315

4316

4317
4318

4319

4338

4339

4350
4360
4361

5052
5130
5131
5132

5133

5134

5226
5533
5534
5535
5536

5537

6034
6113

6114
6115
6116

Zambdbwienia z wolnej reki - kat. B5
Przetarg nieograniczony - kat. Bb
Przetarg ograniczony - kat. B5
Dialog konkurencyjny - kat. BS5

Licytacja elektroniczna - kat. BS

Konkurs ofert - kat. Bb

Negocjacje z zachowaniem konkurencji - kat. B5S
Negocjacje z ogioszeniem - kat. Bb5

Negocjacje bez ogitoszenia - kat. BbS

Protokoty i1 dokumentacja z postepowania egzaminacyjnego
na stopien nauczyciela mianowanego - kat. BS5

Zaswiadczenia o zdaniu egzaminu przed komisjag
egzaminacyjng - kat. BS5

Akt nadania stopnia nauczyciela mianowanego — kat. B50
Kierowanie do mtodziezowych os$rodkdédw wychowawczych —
kat. B5

Kierowanie do mtodziezowych os$rodkdw socjoterapii -
kat. B5

Kierowanie ucznidw posiadajacych orzeczenie o potrzebie
ksztatcenia specjalnego do wtas$ciwych szkdlr lub
o$srodkdédw - kat. BS

Zajecia pozalekcyjne, imprezy, sport, turystyka,
wypoczynek - kat. B5

Nagrody Starosty - kat. BEDS

Pomoc materialna dla ucznidw i studentdw - kat. BEI1O
Stypendia wspditfinansowane z EFS i budzetu panstwa dla
ucznidéw 1 studentdw - kat. BEILO

Fundacje - kat. A

Ochrona informacji niejawnych - kat. Bb5

Ochrona danych osobowych - kat. B5

Upowaznienia osdb dopuszczonych do obsiugi systemu
informatycznego oraz urzadzen wchodzacych w jego sktad,
stuzacych do przetwarzania danych osobowych - kat. B10
Ewidencja o0sbéb zatrudnionych przy przetwarzaniu danych
osobowych - kat. B10

Zgtaszanie zbioru danych osobowych do rejestracji -
kat. B10

Sprawy obronne - kat. Bb

Licencje - kat. Bb5

Zaswiadczenia ( na potrzeby wtasne ) - kat. BS
Zezwolenia na przewdz osbdbb - kat. B5

Rejestr wydanych licencji, zaswiadczen i zezwolenh -
kat. BE1O

Koordynacja rozktaddédw jazdy - kat. BS

Rolnictwo - kat. B5S
Decyzje z zadaniami gospodarczymi dla wtascicieli lasoéow

wydane na podstawie inwentaryzacji stanu lasu - kat. Bb5
Nadzdér nad gospodarka lesna - kat. B5S
Nadz6ér nad zalesieniami - kat. B5

Uproszczone plany urzadzania laséw — BS



6117
6125

6133
6134
6213
6225
7213
7500
7501
7510
7511
7512

7520
7521
7522

7530
7531
7532~

7610

7611

7612
7613
7614
7615
7634

7647
7648
7649
7650

8218

Decyzije dotyczace prowadzenia upraw lesnych - kat. B5
Decyzje w sprawie przetrzymywania zwierzat townych,
hodowla - kat. B1O

Rejestr zwierzat - CITES - kat. BS

Decyzje w sprawie wycinki drzew z terenu gmin - kat. BS5
Odpady melioracyjne - kat. B10

Gospodarka wodno-$Sciekowa - akt. B5S

Wpisy w ksiegach wieczystych - dokumentacja - kat. A
Przepisy prawne dotyczace geologii - kat. B5

Sprawy z zakresu geologii - kat. B5
Geologia surowcowa — kat. BE1O0
Dokumentacja geologiczna z16z - kat. BELO

Koncesje na poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie
kopalin - kat. BE10

Hydrogeologia - kat. BE1O

Projekty prac geologicznych - kat. BE1O

Sprawozdania, raporty zwiazane z dokumentacija
geologiczna - kat. BE1O0

Geologia inzynierska - kat. BE1O0

Projekty prac geologii inzynierskiej - kat. BE1O0
Sprawozdania, raporty z dokumentacji geologii
inzynierskiej - kat. BE1OQ

Zgtoszenia instalacji, z ktérych emisja nie wymaga
pozwolenia — kat. B1O

Pozwolenia na wprowadzanie gazdéw lub pyidéw do powietrza
- kat. B10O

Ochrona powietrza - kat. B1lO

Decyzje o dopuszczalnym poziomie hatasu - kat. B1lO
Ochrona $rodowiska przez hatasem - kat. B1O
Ochrona powierzchni ziemi - kat. B10

Przedsiewziecia zwigzane z oddziatywaniem na $rodowisko
- kat. B5

Decyzje dotyczace gospodarowania odpadami - kat. B1lO
Gospodarka odpadami - kat. B1O

Informacje o wytwarzanych odpadach - kat. B1l0
Gospodarowanie Powiatowym Funduszem Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej - kat. B1O

Programy 1 plany pomocy osobom niepeinosprawnym i ich
realizacja - programy unijne — kat. BES



