Zarzadzenie Nr 34/08
Starosty Chodzieskiego
z dnia 19 maja 2008 r.

w sprawie zasad funkcjonowania i trybu przekazywania informacji
podlegajacej udostepnieniu w Biuletynie Informacji Publicznej.

Na podstawie art. 34 ust.1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o
samorzgdzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 ze zm.) w zwigzku z
art. 4 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz.U. Nr 112, poz. 1198 z pézn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1

1. Urzedowy publikator teleinformatyczny — Biuletyn Informacji Publicznej Powiatu
Chodzieskiego stuzy powszechnemu udostepnianiu informacji publiczne;j.
Informacje publiczne udostepnia sie na stronie http://bip.wokiss.pl/chodziezp/.

2 W Starostwie Powiatowym w Chodziezy wprowadza sie jednolite procedury
przekazywania informacji do Biuletynu Informacji Publicznej, zwanego dale;
,Biuletynem”.

§2

1. Redakcje Biuletynu prowadzi Wydziat Organizacyjny i Wydziat Promocji i
Wspétpracy z Zagranica.

2. Sktad osobowy Redakgcji Biuletynu przedstawia zatacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§3

1. Za poprawnos¢ wprowadzania danych, dokonywanie zmian ich treéci,
odpowiadajg pracownicy — cztonkowie Redakcji Biuletynu, o ktérych mowa w § 2
ust. 2.

2. Upowaznia sie osoby wchodzace w sktad Redakcji Biuletynu do usuwania btedow
pisarskich w przedktadanych przez wydziaty i samodzielne stanowiska pracy
informacjach do publikacji w Biuletynie.

3. Cztonkowie Redakcji zobowigzani sa do prowadzenia dziennika, dokumentujgcego
wprowadzone zmiany tresci w Biuletynie.

§4

1. Zobowiagzuje sie kierownikéw wydziatéw do wyznaczenia imiennie pracownika
wydziatu odpowiedzialnego za przekazywanie informacji publicznej do Redakgcji
Biuletynu, jej aktualizowania w zakresie objetym dziataniem wydziatu. Forme
przekazywania informacji do Redakcji Biuletynu, okresla zatgcznik Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.



2. Kierownicy wydziatow informacje o imiennie wyznaczonych pracownikach
przekazujg niezwtocznie Sekretarzowi Powiatu i Administratorowi Biuletynu.

3. Pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy zobowigzani s do
wykonywania obowigzkdéw wymienionych w ust. 1.

§5

1. Przesytanie dokumentéw do Redakgji Biuletynu nastepuje droga elektroniczna (na
skrzynke e-mail lub nosnikiem magnetycznym) niezwtocznie po zaistnieniu zmiany
lub stanu rzeczy, co do ktérego obowigzek ogtaszania w BIP nakiadajg przepisy.

2. Dokumenty o ktérych mowa w ust. 1 powinny zawiera¢ okreslenie czasu
wytworzenia informacji oraz ich autora.

§6

W przypadku wytgczenia jawnosci informacji publicznej w BIP podaje sie zakres
wytaczenia, podstawe prawna wylgczenia oraz organ lub osobe, ktére dokonaty
wylaczenia jawnosci.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu.

§8

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 34/08
Starosty Chodzieskiego
z dnia 19 maja 2008 r.

Redakcja Biuletynu Informacji Publicznej
Starostwa Powiatowego w Chodziezy

1. Pawet Tatera Administrator Biuletynu peten dostep
2. Witold Mucha Redaktor Biuletynu peten dostep
3. Michat Krawczuk Redaktor Biuletynu dostep ograniczony

STAROSTA

Miroataw furiszok



Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 34/08
Starosty Chodzieskiego
z dnia 19 maja 2008 r.

Forma przekazywania danych do Redakcji Biuletynu Informacji Publicznej

1. Komunikaty, zarzagdzenia Starosty Chodzieskiego, ogtoszenia o naborze
kandydatéw, informacje o dziatalnosci kontrolnej, wszelkie zmiany w danych juz
zamieszczonych w Biuletynie oraz wszystkie inne nie wymienione powyzej
informacje podlegajace opublikowaniu w Biuletynie winny mie¢:

» forme elektroniczng

e ewentualny numer

e date wprowadzenia

» date umieszczenia w archiwum Biuletynu
e imie i nazwisko podpisujacego

2. Uchwaly Rady Powiatu i Zarzgdu Powiatu winny mie¢:

forme elektroniczng

numer uchwaty oraz date podjecia

pliki z uchwatami przekazywane sg bez uzasadnienia do uchwaty

zatgczniki do uchwaty w oddzielnych plikach i opatrzone odpowiednim opisem

imie, nazwisko oraz funkcja podpisujacego uchwate, a w przypadku uchwat
zarzadu imiona i nazwiska czionkéw zarzadu, ktdrzy uchwate podejmowali.



