KARTA OPISU SPRAWY NR GN-13

Starostwo Powiatowe w Chodziezy
ul. Wiosny Ludow 1, 64-800 Chodziez
tel. +48 67 281 27 21
fax. +48 67 28127 11
www.powiat-chodzieski.pl
e-mail: sekretariat@powiat-chodzieski.pl
adres skrzynki ePUAP: /spchodziez/SkrytkaESP

Starostwo Powiatowe w Chodziezy czynne: w poniedziatki od godz. 7:00 do godz. 16:00;
od wtorku do czwartku od godz. 7:00 do godz. 15:00; w pigtek od godz. 7:00 do godz. 14:00

SPRAWE PROWADZI:

Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami
budynek ,,B” przy ul. Paderewskiego 2 -1 PIETRO pokdj nr 101, Tel. +48 67 281 27 37

NAZWA SPRAWY: . .
ZMIANA DANYCH EWIDENCJI GRUNTOW I BUDYNKOW

I. Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. — Prawo geodezyjne i kartograficzne (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz.1151)

2. Rozporzadzenie z dnia 29 marca 2001 r. w sprawie ewidencji gruntow i budynkow (Dz. U. z 2024 r., poz. 219)
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 2111 ze zm.)
4

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 572 ze zm.)

Il. Wymagane dokumenty:

1. Whniosek o wprowadzenie zmian w operacie ewidencyjnym,
2. Oryginaty lub potwierdzone kopie dokumentdéw stanowigcych podstawe wprowadzenia zmiany.

Whniosek moze by¢ zlozony osobiscie lub przestany listownie.

III. Miejsce skladania dokumentow: Starostwo Powiatowe w Chodziezy ul. Wiosny Ludow 1
Biuro Obstugi Klienta (parter)

IV. Oplaty:

Zgloszenie zmiany nie podlega optacie skarbowe;.

W przypadku wystepowania w imieniu wtasciciela/wtadajacego nieruchomoscia pelnomocnik dotacza oryginat
lub urzgdowy poswiadczony odpis pelnomocnictwa. Dokument stwierdzajacy udzielenie petnomocnictwa

podlega optacie skarbowej w wysokos$ci 17 zt. Optlate nalezy uisci¢ na konto Urzedu Miejskiego w Chodziezy
nr: 97 1090 1317 0000 0000 3101 1932, a dowod zaptaty nalezy dotaczy¢ do wniosku.

Z optaty tej zwolnione sg nastepujace petnomocnictwa ich odpisy, wypisy lub kopie:

. poswiadczone notarialnie lub przez uprawniony organ, upowazniajgce do odbioru dokumentow,
. jezeli petnomocnictwo udzielone jest matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu,
. jezeli mocodawcy jest podmiot okreslony w art. 7 pkt 1-5 ustawy, w tym: jednostki budzetowe, jednostki samorzgdu

terytorialnego, osoby, ktére przedstawig zaswiadczenie o korzystaniu ze Swiadczen pomocy spotecznej z powodu ubdstwa.

V. Sposdb zalatwienia sprawy:

1. Przyjecie wniosku wraz z dokumentacja potwierdzajaca zadanie wprowadzenia zmiany,
2. Wprowadzenie zmiany w operacie ewidencji gruntow i budynkow,

3. Wydanie zawiadomienia o wprowadzeniu zmiany i przestanie go na adres wnioskodawcy.

VI. Odbiér informacji:
Zawiadomienie o dokonaniu zmiany jest przesytane na adres osoby, ktora o zmian¢ wnioskowata.



http://www.powiat-chodzieski.pl/
mailto:sekretariat@powiat-chodzieski.pl

VII. Termin zalatwienia sprawy:

o do 30 dni,

. jezeli wniosek nie spethia wymogow a po wezwaniu strona w terminie 7 dni nie uzupetni wniosku
podanie pozostawia sie bez rozpoznania.

VIII. Tryb odwolawczy:

Od decyzji w sprawie odmowy dokonania zmian w operacie ewidencji gruntow i budynkéw stuzy stronie
odwotanie do Wielkopolskiego Wojewodzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego w
Poznaniu za posrednictwem Starosty Chodzieskiego.

IX. Uwagi i dodatkowe informacje:

1. Wiasciciele/wtadajacy nieruchomoscia sg obowigzani zglasza¢ zmiany danych obje¢tych ewidencja
gruntdow i budynkéw w terminie 30 dni od daty powstania zmian.

2. Zgloszenie zmiany danych ewidencyjnych sktada wiasciciel/wtadajacy lub jego petnomocnik, ktory
powinien przedtozy¢ pelmomocnictwo do wystepowania przed organem prowadzacym ewidencje
gruntow 1 budynkow w sprawie, ktorej zgltoszenie zmiany dotyczy.

3. Do organu prowadzacego ewidencje gruntow i budynkéw sktada si¢ wytacznie oryginaty dokumentow
albo ich kopie uwierzytelnione notarialnie lub przez organ wydajacy.

4. Z urzedu wprowadzane sg dane wynikajace z aktoéw normatywnych, prawomocnych orzeczen sagdowych,
decyzji administracyjnych, aktéw notarialnych, materialow zasobu, wpisow w innych rejestrach
publicznych oraz dokumentacji architektoniczno-budowlanej przechowywanej przez organy
administracji architektoniczno-budowlanej.

5. Dostepne formularze wnioskow:

E1 — zgloszenie zmian danych przedmiotowych ewidencji gruntéw i budynkow,
E2f — zgloszenie zmian danych podmiotowych 0sob fizycznych objetych ewidencja gruntow i budynkow,
E2p — zgloszenie zmian danych podmiotowych 0séb prawnych objetych ewidencja gruntow i budynkow,




