
KARTA OPISU SPRAWY 
Starostwo Powiatowe w Chodzieży

ul. Wiosny Ludów 1, 64-800 Chodzieży
tel.   67 281 27 21
fax.  67 281 27 11

www.powiat  -chodzieski.pl      
e-mail: starostwo@pro.onet.pl  

STAROSTWO POWIATOWE
CZYNNE OD PONIEDZIAŁKU DO PIĄTKU

OD GODZ 7.00 DO GODZ 15.00
SPRAWĘ PROWADZI:

WYDZIAŁ KOMUNIKACJI 
BUDYNEK „A” przy ul. Wiosny Ludów 1 – NISKI PARTER POK.08

TEL. (67)2812760, (67)2812761,  (67)2812755
e-mail:rejestracjapojazdow@powiat-chodzieski.pl

PRZYJMOWANIE INTERESANTÓW OD GODZ. 7.30 DO GODZ. 14.45

Zawiadomienie o zmianach w pojeździe zarejestrowanym.

I .PODSTAWA PRAWNA WYKONYWANIA USŁUGI:

1. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997r – Prawo o ruchu drogowym,wraz z przepisami wykonawczymi

II .WYMAGANE DOKUMENTY:

1.W przypadku zmiany adresu zamieszkania, siedziby firmy, nazwiska właściciela i nazwy firmy             
w pojeździe zarejestrowanym,do wniosku dołącza się:
             - dokument tożsamości właściciela:                                                                                              
             - dowód osobisty w przypadku obywatela polskiego będącego osobą fizyczną, lub
             - paszport oraz dokument poświadczający zameldowanie na terytorium RP w przypadku cudzoziemca
               będącego osobą fizyczną, lub
            - wypis z krajowego rejestru sądowego oraz nr REGON w przypadku przedsiębiorcy posiadającego
              osobowość prawną.
            - dowód rejestracyjny.
2.W wyniku wprowadzenia w pojeździe zarejestrowanym zmian konstrukcyjnych zmieniających rodzaj
    pojazdu, do zawiadomienia dołącza się m. in.
            - dokument potwierdzający, że dokonane zmiany konstrukcyjne zmieniające rodzaj pojazdu wykonane
             zostały przez przedsiębiorcę prowadzącego działalność gospodarczą w tym zakresie,
            - zaświadczenie o pozytywnym wyniku badania technicznego potwierdzające,że dokonane zmiany są 
             zgodne z przepisami określającymi warunki techniczne pojazdów,
           - dowód rejestracyjny.
3.W przypadku zgłoszenia przez właściciela pojazdu wniosku o zmianę danych technicznych 
dotyczących mas i nacisków osi, zawartych w dowodzie rejestracyjnym wynikającą ze zmiany 
właściwych, określonych w przepisach warunków technicznych, do wniosku dołącza się:
           - dowód rejestracyjny pojazdu,
           - oświadczenie wystawione przez producenta lub przedstawiciela producenta potwierdzające, że pojazd
             był homologowany zgodnie z wnioskowanymi danymi technicznymi.
4.W przypadku zawiadomienia o dokonaniu montażu instalacji przystosowującej pojazd do zasilania 
gazem, do zawiadomienia dołącza się:
          - wyciąg ze świadectwa homologacji sposobu montażu instalacji przystosowującej pojazd do zasilania
          gazem,
        - fakturę VAT albo rachunek za montaż instalacji,
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        - dowód rejestracyjny.
5.W przypadku zawiadomienia o zamontowaniu haka holowniczego w pojeździe do wniosku należy
    dołączyć:
        - zaświadczenie o przeprowadzonym dodatkowym badaniu technicznym,
        - dowód rejestracyjny.
6.W przypadku zawiadomienia o przystosowaniu pojazdu jako taksówka do wniosku należy dołączyć:
        - zaświadczenie o przeprowadzonym dodatkowym badaniu technicznym,
        - dowód rejestracyjny.
7.Adnotacja w dowodzie rejestracyjnym o treści VAT,PIT,CIT(1-4) dokonywana jest po przedłożeniu:
        - zaświadczenia z przeprowadzonego badania technicznego pojazdu wydanego przez okręgową stację 
          kontroli pojazdów,
        - dowodu rejestracyjnego
8.W przypadku zawiadomienia o zmianie pojemności,mocy silnika,rodzaju paliwa do wniosku należy
    dołączyć:
        - zaświadczenie z przeprowadzonego dodatkowego badania technicznego pojazdu,
        - dowód rejestracyjny,
        - tablice rejestracyjne.

Do wglądu:
1.Dowód osobisty (dotyczy osób fizycznych)
III .MIEJSCE SKŁADANIA DOKUMENTÓW:

Starostwo Powiatowe w Chodzieży
64-800 Chodzież ul. Wiosny Ludów 1 
Wydział Komunikacji (pokój 08)
IV. OPŁATY :

-Opłata komunikacyjna w kasie BS na terenie Starostwa lub w dowolnym banku albo przelewem na konto:
Nazwa odbiorcy: Powiat Chodzieski Starostwo Powiatowe w Chodzieży
Nr konta: 11 8945 0002 0026 2004 2000 0020,
-kartą płatniczą na stanowisku do rejestracji pojazdów,
W wysokości:
Opłata kom. 54,00 zł.–wymiana bez wydania pozwolenia czasowego,                                                                 
Opłata kom. 72,50 zł.– wymiana z wydaniem pozwolenia czasowego,

Opłata skarbowa w kasie BS na terenie Starostwa lub dowolnym banku albo przelewem na konto: 
nazwa odbiorcy: Urząd Miasta Chodzież
nr konta : 97109013170000000031011932,
-kartą płatniczą na stanowisku do rejestracji pojazdów,
w wysokości:
17,00zł – za pełnomocnictwo

Składając pełnomocnictwo należy dołączyć do niego dowód wniesienia opłaty skarbowej w wysokości
17 zł, od każdego pełnomocnictwa. 

Z opłaty skarbowej zwolnione jest  pełnomocnictwo udzielone:  małżonkowi,  wstępnemu,  zstępnemu,
rodzeństwu lub jeżeli mocodawcą jest podmiot określony w art. 7 pkt 1-5 ustawy o opłacie skarbowej. 

Opłatę skarbową w wysokości 17,00 zł za złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie 
pełnomocnictwa lub prokury oraz jego odpisu, należy uiścić na konto organu podatkowego właściwego 
ze względu na miejsce złożenia dokumentu.    

V. SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY:

Umieszczenie właściwej adnotacji lub wymiana dowodu rejestracyjnego.
VI. ODBIÓR INFORMACJI:



Osobiście lub przez pełnomocnika.
VII. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY:

Niezwłocznie, nie później niż w ciągu miesiąca, a w przypadku sprawy szczególnie trudnej nie później niż      
w ciągu dwóch miesięcy od dnia wszczęcia postępowania.
VIII. TRYB ODWOŁAWCZY:

Od decyzji przysługuje stronie prawo wniesienia odwołania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego     
w Pile, w terminie 14 dni od daty jej doręczenia. 
Odwołanie wnosi się za pośrednictwem Starosty Chodzieskiego.
IX. UWAGI I DODATKOWE INFORMACJE:

 Organ dokonuje w dowodzie rejestracyjnym odpowiedniej adnotacji  i wydaje właścicielowi.
 W przypadku wymiany dowodu rejestracyjnego na  okres do wydania dowodu rejestracyjnego, nie dłuższy
  niż 30 dni, organ rejestrujący, na wniosek właściciela pojazdu, wydaje pozwolenie czasowe.  

 Szczegółowe informacje można uzyskać w Wydziale Komunikacji.

                                                                       



                                           


